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1. Uvod

Modul ,Testy“ obsahuje kniznicu stoviek aktualizovanych testovych otazok z platnych predpisov
(zakony, vyhlasky, nariadenia vlady, technické normy) v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri
praci (BOZP), ochrany pred poziarmi (OPP), Zivotného prostredia (ZP) a civilnej ochrany (CO).
Pomocou tychto otdzok umoziiuje vytvaranie testov sluziacich na vzdelavanie, alebo na overovanie
vedomosti zamestnancov na réznych Skoleniach a podobne. Modul takisto poskytuje moznost
vytvorenia a pouZzitia vlastnych testovych otézok (napr. z internych firemnych smernic, inStrukcii

a inych predpisov).

Po spusteni softvéru BTS sa zobrazi uvodna obrazovka s ponukou jednotlivych modulov. Pocet

zobrazenych modulov sa méze liSit' v zavislosti od nastavenia pristupovych prav.
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Ochrana pred poZiarmi Zivotné prostredie Technické zariadenia
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Chemické Iatky Systém manaZérstva BOZP Odpady

Do modulu , Testy*” vstupite
kliknutim na prislusnu ikonu
na uvodnej obrazovke

B SOFT

Po vybere modulu sa zobrazi prostredie modulu rozdelené na 4 zakladné Casti:
1. Nastrojova lista
2. Kbniznica testovych otazok
3. Cast ,Projekty*
4

Zobrazovacia ¢ast
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Nastrojova lista

Cast ,Kniznica
testovvch otazok*

Cast ,Projekty* )
as Jekty Zobrazovacia
Cast’

1.1.Nastrojova lista

Vyznam ikon na nastrojovej liSte modulu:

Novy - vytvorenie nového adresara / projektu / testovej otazky
2 Edituj — editacia aktualne zvoleného projektu / testu / dokumentu

Zmaz — vymazanie zvolenej otazky, projektu, dokumentu

Uloz - ulozZenie vykonanych zmien

Storno - zrusenie vykonanych zmien (navrat do stavu po poslednom ulozeni)
Tla¢ — vytlacenie zobrazeného dokumentu

Spust test — spustenie testovania prostrednictvom pocitaca

Spust’ prezentaciu — zobrazenie testu ,na celt obrazovku® resp. cez projektor

Uvodna obrazovka — navrat na Gvodnu obrazovku softvéru BTS pre vyber modulu

EDDDDEOEE

Nastroje — doplnkové funkcie softvéru BTS

Okrem tychto ikon sa na nastrojovej liste nachadza aj tlaidlo pre rozSirené menu modulu, ktoré

ponuka dalSie moznosti prace. TlaCidlo obsahuje logo a nazov modulu:

L

1.2. Kniznica testovych otazok

V stromovej Strukture ,KniZnice testovych otazok“ su usporiadané vSetky dokumenty s testovymi

otazkami. Kniznica je rozdelena na 5 zakladnych Casti:
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e (Cast ,BOZP“

e (Cast ,Ochrana pred poziarmi*
e Cast ,Civilng ochrana“

e gast ,Zivotné prostredie”

e Cast ,Vlastné“

b atazak;

lfhi‘ Civilng achrana
lfhi‘ Ochrana pred pofiarmi
lfhi‘ Zivotné prostredie
lfhi‘ Wlaztné

V gastiach ,BOZP* ,Ochrana pred poziarmi“, ,Civilnd ochrana“ a ,Zivotné prostredie“ sa dalej
nachadzaju dokumenty s testovymi otazkami z predpisov v tychto oblastiach. Tieto dokumenty su

spracované, aktualizované a dopifané spoloénostou BE-SOFT, a.s. a nie je mozné ich editovat.

V Casti ,Vlastné” ma pouzivatel moznost vytvarat dokumenty s vlastnymi testovymi otazkami.

1.3. Projekty

Cast ,Projekty” slizi na vytvaranie konkrétnych testov pozostavajlcich z otazok z kniznice testovych
otazok.

2. Praca s dokumentmi

Dokument je suhrn testovych otazok z jedného, alebo z viacerych predpisov. Pri prezerani dokumentu
v kniznici testovych otazok okrem zobrazenia otazok k prislichajucemu dokumentu je mozné zobrazit
aj znenie daného predpisu (len ak mate zakupeny prislusny ,,predpisovy“ modul). Tuto moznost' je

mozné zapnut / vypnut volbou v menu modulu Testy — ,Zobraz predpis®.
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iZnica testovjich otazok
BOZP

Vlastnosti projektu

dook

Zakon €. 12472001 0 Zmene a i niektorpch zakonoy

| v ‘ Zobraz predpis N ||'

Zakladné predpisy
Ustava & 46041992 Zh. - Ustava

Zékon & 125/2006 Z. 2. o indpek.
Zékon & 31142001 2. 2. - Zakont
Zékon . 355/2007 2. z. o ochrar
Zakon & 400/2003 2. 2. o Statng)
Zakan & 405/2011 2. z. o rastiing
Zékon & 46142003 2. 2. o socidl
Zakon & 462/2007 Z. z. o oigani;
Zékon & BE/20M2Z. 2 o cestnej
Zékon & 58/2014 Z. 2 o wibudni
Zakon & 67/20102. z. o podmier
Zakon & T3M998 2. 2 o fatne s
Mariadenie vlady & 115/2006 2. :
Mariadenie vlady & 276/2006 2. :
MNariadenie viady & 281/2006 2. :
Nariadenie viady & 356/2006 2. ;
Mariadenie vlady & 356/2006 2. :
Mariadenie vliady & 3872006 2. <
Mariadenie vlady & 391/2006 2. ¢

znenie zobrazi v dolnej Easti

Wyhlatka & 124/2012 2. 2., kioro
Wyhlagka & 147/2013 2. 2., kioro
Wyhlaika & 208/1991 Z. z. o bez|
Wyhlaika & 308/20122 z. o podi
Wyhladka & B08/2009 2. 2. ktoro
Wyhladka & B44/2007 Z. 2. o pod
Wihlagkea & RAMAA? Fh Ltaran <
>

<
BOZP4Zékladné predpisy’,

Pri zobrazeni predpisu sa jeho |EZ°""“'3"9“"5"‘"°5fou e j0n.08.2014 - 204720142 2.

Aktudlnost otazok v projekte . P A
ripracia o

Zakon €. 124/20 ,

zmene a dopln obraz cudzojazyéné znenia otazok
Zobraz verziu v anglickom jazyku
1. O éom pojednava zakon €. Lz.7

a) o bezpe&nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a dopln
b) o inspekcii prace
<) o verejnom zdravotnictve

Zaskrtnutim polozky ,Zobraz predpis®
sa v spodnej ¢asti dokumentu
zobrazi aj znenie predpisu, z ktorého

2. Zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpetnosti a ochrane zdravia pri praci Je dokument Vytvoreny
a) na z. a v vo vietkych odvetviach vyrobnej sfery a nevyrobne] stery
b) na &innosti vykondvané profesiondlnymi vojakmi vyslanymi mimo tdzemia Slovenske] republiky na dcely
humanitamej pomoci
c) jedine na €innosti uvedené v prilohe €. 1 k tomuto zakonu, t.. €innosti s vy&im rizikom, pri ktorych méZe dajst «
k zavaznému poSkodeniu zdravia zamestnancov alebo pri ktorych astejsie dochadza k poskodeniu ich

F,
ov a 7

Zakon MR SR &. 12472006 Z. z. o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorjch zdkonoy

;I [T Zvjrazni € niové {© zmazans Eash

Zakon NR SR €. 124/2006 Z. z. (o)
o bezpecénosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov
309/2007 Z.2. (01.09.2007)
140/2008 Z.z. (01.05.2008)
13272010 £. z. (01.05.2010) v

136/2010 Z. z. (01.06.2010)

ATAFNAA T _ ind na anaaw

2.1. Zobrazenie znenia otazok v cudzom jazyku

Klienti, ktori maju zakdpeny modul Testy aj s prekladom otazok do cudzieho jazyka (momentéaine je

v ponuke anglicky jazyk), maju moznost zobrazit si otazky aj v cudzojazyénom zneni. Po aktivovani

volby v menu modulu ,Zobraz cudzojazyéné znenia otazok” sa pri kazdej otazke, ku ktorej existuje

preklad do cudzieho jazyka,

jazyka sa zobrazi preklad.

=) ﬁ; FniZnica testovjch atdzak
B4y BOZF
=4 ~Zistovat ne

[

Ak podFa dosi

a) pri véetkych éinnostiach vykonavanych zamestnancami
b} iba pri éinnostiach wykanavanych osobitnymi skupinami zamestnanc
c) iba pri €innostiach s vy38im rizikom, pri ktorych méZe déjst k za

Znenie otdzky €. 7 je spracované aj v anglickom jazyk

a) je zamestnavatel povinny vykonat' opatrenia na ich obmedzenie a pripravov:

zobrazi informacia do akych jazykov je prelozena. Po kliknuti na nazov

Zakon €. 12472006 Z. 2. o bezpeénoshi a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplne:

atel povinny :
Informacia o prelozenej otazke

Eniu zdravia

Zpecen a a ohrozenia, posudzovat rnziko a vypra,

ahnutych vedeckych a technickych poznatkov nie je mozné odstr:

Otazka zobrazena

b) zamestnavatel nemusi vykonavat' dal3ie opatrenia

) zamestnavatel sa zbavil zodpovednosti za BOZP v danej oblasti

Znenie otdzky €. 8 e spracované ajv: anglickom jazyku

8. If according to achieved scientific and technica
a) the employer is obligated to carry out
b) the employer need not perform further measures
) the employer is relieved of responsibility for OHS in the given area

M ariadenie viady
M ariadenie viady
M ariadenie viady
M ariadenie viady
21 M ariadenis viady

for their li

2.2. Tla¢ a ulozenie dokumentu vo Worde

v analickom iazvku

ge it is not possible to remove the danger or health threat :
n and to prepare measures for their removal

VSetky dokumenty zobrazené na obrazovke je mozné vytlacit. Navyse, ak chcete vytlacit dokument

s testovymi otazkami, mézete si zvolit, i sa maju zvyraznit spravne odpovede.
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45 KniZnica testovich otdzok
v BOZP
< 2akladné predpisy
H Ostava & 46041932 2h. - Ustava Slc

Zakon €] Nq/2006 Z. z. 0 indpek 2. KROK: Kliknite

Zakon €. 1242006 Z. z. o bezpe&nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorjch zikonov

z. 0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri pracia o ~
ktorych zakonov

Zékon £, 01 Z. 2. - Zékon H X6

Zékan £, Z. 2. aachian na ikonu .Tlac 24/20067. 7. 7

Zakon & . 0 Statne] s a) o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
olek

b) o in3pekcii prace

1. KROK: V stromovej  por

Struktare si vyberte 250 ¢} o verejnom zdrayotnictve

dof
dokument nac | 2. Zakon &, 12412006
enka a) na zamestnava yrobnej sféry
Zakon & 73M993 2. 2. o tatne) slug . . . .. . . " L.
b} na Einnasti vykoll  Chcete, aby vo vystupe boli zvyjraznené spravne odpovede? liky na ugely

Mariadenie vlady & 115/2006 2. z. o
Mariadenie vlady &. 276/2006Z. z. o
Mariadenie vlady & 281/2006 2. z. o
Mariadenie vlady . 355/2006 2. z. 0

humanitamej po
c) jedine na ginnos
zavaZnému po3

ri ktorych maZe dajst k
kodeniu ich zdravia

Mariadenie vlédy.é IBE/Z006Z. 2. 0 3. Na dstav na vjko Zrusit | u odiatia slobody

Nacabor v £ 20067 2 5| Pre miadistch deni obvinensho s

—— vlédi % SRR 2 o odsideného do prace a na obvi ého 3 ého, ktory je zaradeny do prace, sa povinnosti a

T opatrenia ustanovené zakonom &, 1247 . 0 bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci:

Mariadenie viady & 393/2006 2. z. o a) nevztahujti

Mariadenie wiady & 395/2006 Z. z. o -

Mariaderie visdy & 395/2006 Z. 2. 0 b) vztahuji v pinom rozsah .

Mariadenie viady &, 416/2005Z. 2 o c) vztahuji v nevyhnutn 3. KROK: Zvolte, ¢i sa vo b Ginnosti

Nana‘culemﬁj wlady & 83/2013Z. 2. 0¢ Vytlaéenom dokumente majl:l

Vphlatha & 124720122, 2. ktarou s. 4. Ak je posobnost' zakona . o . ri praci obmedzena alebo

Vphladka & 14720132 2. ktarau s. vyliéena osobitnym zak| Zvyraznlt spravne OdeVede Fobnom pomere : ¥
< > a) zamestnavatel nie je pw Jdavky na tseku bezpecnosti a
BOZP'Zakladné predpisy'

Nasledne sa zobrazia dve okna. Vrchné sluzZi na priamu tla¢ dokumentu, bez moznosti jeho Gpravy,

alebo ulozenia. Po zatvoreni tohto okna sa zobrazi druhé:

Sibor
Uloz ; ] ] - '.
e o -0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a (™
| Ulo# a otvor v Exceli akonov

) ; . m pojednava zakon &. 124/2006 Z. z. ?
Po kliknuti na pOIOZkU bezpe&nosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni niektorjch zakonov

»Subor* mézete dokument  [n¥pekeil prace
ulozit a otvorit v Worde serejnom zdravotnictve

2. Zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci sa vztahuje :
a) na zamestnavatelov a zamestnancov vo vietkych odvetviach wrobnej sféry a nevyrobnej sféry
b) na €innosti vykonavané profesionalnymi vojakmi vyslanymi mimo izemia Sl kej republiky na Gcely h amej
pomoci
<) jedine na €innosti uvedené v prilohe €. 1 k tomuto zakonu, t.). €innosti s vy§3im nzikom, pri ktonjch mdZe ddjst k
zavaZnému poskodeniu zdravia zamestnancov alebo pn ktorjch €astejgie dochadza k poskodeniu ich zdravia

2.3. Pridavanie vlastnych otazok

Okrem zobrazovania uz zadefinovanych dokumentov v kniznici testovych otazok, softvér umoznuje aj
pridanie vlastnych dokumentov a vlastnych otazok (napriklad z internych smernic, predpisov a inych
dokumentov). Predtym, ako pridate vlastny dokument si mézete vytvorit adresarova Strukturu pre

lepSiu orientaciu a usporiadanie dokumentov.
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T = =

"~ BDZP 2. KROK: kliknite na
4y Civilnd ochrana tlacidlo ,,NOV}’/“
61‘.\' Ochrana pred poZiarmi
1 Zivotné prostredie
%
8 Frojekty

5%

RS

1. KROK: vyberte

MéZete wytvorit’ novy dokument alebo adresdr.
polozku ,Vlastné*

Cheete vytvorit novy 'dokument’ (Inak sa vytvori adresar)?

Ak chcete priamo vytvorit
novy dokument s moznostou
pridavania vlastnych otazok,
kliknite na ,Ano*

Ak chcete najprv vytvorit
adresar (priecinok), kliknite
na volbu .Nie*

Wlastngh,

Vytvorenie adresarovej sStruktury

Ak si vyberiete vytvorenie adresara, zobrazi sa okno pre jeho pomenovanie:

Zadajte nazav nového adresara:

BEOZF

Storno |

Po potvrdeni nazvu kliknutim na tla€idlo ,OK* sa adresar vytvori v Strukture pod polozkou , Vlastné*

=t KniZnica testovjich otszak

45y BOZP

-4 Civilng ochrana

J\‘hl\ Ochrana pred poZiarmi

-4y Zivotné prostredie

-5y Wlastng
5 2P

Takymto spdsobom si méZete nadefinovat lubovolnu adresarovd Struktdru. Nové adresare je mozné

vytvarat' aj pod uz vytvorenymi prie€inkami, teda nie len priamo pod polozkou , Vlastné“.
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Vytvorenie vlastného dokumentu

Pri vytvarani nového dokumentu je najprv potrebné zadat' jeho nazov.

Zadajte nazov nového dokumentu:

Test z interng smernice

Starnao |

Po kliknuti na tlagidlo ,OK* sa vytvori novy prazdny dokument. Ak uz mate vytvorenu adresarovu

Strukturu a v nej novy dokument, mézete zacat pridavat viastné otazky.

Pridanie otazok do dokumentu

internej smernice

chiana pred poZiami Test z internej smernice

ivotné prostredie

1. KROK: V stromovej Strukture 3. KROK: Vypiliite text otazky
pod ¢astou ,Viastné“ si zvolte a troch moznych odpovedi
vvtvorenv dokument (jednu spravnu a dve nespravne)

Ca znamend skiatka BOZP? /

Bezpetnost ostatnpch zamestanacoy padniku

Bezpetnost a ochrana zdravia pri praci

—
4. KROK: Oznacte, ktora e e e
odpoved je spravna

Wlastné\BOZPY

Stomno Znenie vNaz_vku |

S. }(I<ITI?K Pre TIcz?e|nie otazky Ak si Zelate vytvorit znenie tej
iknite na tlacidlo ,OK istej otazky aj v cudzom jazyku,
kliknite toto tlacidlo

Nasledne sa otadzka s odpovedami uloZi. Pre pridanie daldich otdzok do dokumentu opakujte
postupnost krokov 2 az 5. Ked uZ v dokumente mate zadané v3etky otazky, cely dokument uloZte

kliknutim na ikonu ,Uloz, nachadzajiucu sa na nastrojovej liste.
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2.4. Editacia a mazanie vlastnych otazok

2. KROK: Kliknite na
tlacidlo ,Edituj*
_

interne] smernice

Civiln ochrana

Hehvana pred podiami Test z internej smernice

Zivatné prostredie

1. o znamena skratka BOZP?

a) Bezpeénost' ostatnych zamestanacov podniku
b) Bezpetnost' a ochrana zdravia pri praci
=& Projekty ¢} Ochrana pred poZiarmi

Editovat L Zmazat |
1. KROK: V stromove;j Strukture
pod Castou ,Viastné“ si zvolte
vvtvorenv dokument

3. KROK: Zvolte, ¢i chcete
danu otazku upravit (editovat)
alebo uplne vvmazat’

4. KROK: Po kliknuti na tlagidlo ,Editovat” vo zvolenom dokumente postupujte ako pri vytvarani novej
otazky (vid kapitola ,Pridanie otazok do dokumentu*) od kroku €. 3.

2.5. Vymazanie vlastnych adresarov a dokumentov

EIJ&;E‘ KniZnica bestovich otdzok
4 BOZP

Test z interne] smermice

rnej smernice

2. KROK: Kliknite na ikonu
~ZmaZz‘ na nastrojovej liste

= Vlastng
4§y BOZP

. # Intemnd smermica BE-50

[]---3 Projekty

Chcete zmazat’ dokument
1. KROK: V stromovej &truktire pod Testzinternej smernice'?
Gastou ,Vlastné“ si zvolte vytvoreny
dokument, alebo adresar

3. KROK: Potvrdte
vymazanie zvolenej polozky
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3. Projekty

Kym sme v Casti ,KniZnica testovych otazok“ mohli iba prezerat a pridavat dokumenty s testovymi
otazkami, v Casti ,Projekty uz moézeme vytvarat kompletné testy na overovanie vedomosti

zamestnancov.

Projektom rozumieme vytvoreny test na overovanie vedomosti zamestnancov, ktory obsahuje:
1) Testové otazky
2) Tabulku odpovedi
3) Osnovu (zaznam zo $kolenia)

4) Zoznam testovanych zamestnancov

V projekte je mozné pouzit kombinaciu otazok z réznych (aj viacerych) dokumentov z Casti ,KniZnica

testovych otazok* Pri vytvarani nového projektu mame na vyber z dvoch moznosti:

e Vytvorenie testu bez pouzitia vzoru

e Vytvorenie testu s pouzitim vzoru
Pri prvej volbe si do projektu vyberame vSetky dokumenty a otazky ktoré maju byt v teste pouzité
samostatne. Pri druhej volbe v zavislosti od zvoleného vzoru softvér sam navrhne dokumenty

a otazky, ktoré by pri teste mohli byt pouzité.

3.1. Vytvorenie testu bez pouzitia vzoru

B

®- @xseE | 8 00

a testovich otézok [ Obosrs awich nadob stabilngch

-5 =P Oboznémenie ob
PE' Oboznamenie z4 2 KROK Kllknlte na ikonu
3 i Yal s i j lis
Technik PO ,Novy* na nastrojovej liste

o3 Wstupné oboznd

1. KROK: V stromove;j Strukture
kliknite na Cast ,Projekty”

Mazov projekiu;

I\-"stupné oboznamenie

[ K wybvoremiu bestu poudi vear \

IDhoznémenie absluby stabilngich Hakovich na

V' predchadzaitice] koldnke zobraz waory 3. KROK: Zadajte nazov

[gethy oblast projektu (testu) a potvrdte
tlagidlom ,OK*

Pocet otazok v teshe: |24

[~ “ubera iba otazky, kiorich znenie e spracovane af v anglickom jaepku

Stomo |

[:4Be\Wlaztne Testy'
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4. KROK: Zaskrtnite vSetky
dokumenty, z ktorych otazky
chcete pouzit

kliknutim na ikonu diskety

Eé “stupné obozndmenie

- 5 5. KROK: Pocet
Vel o rere] vybranych otazok — vid
Oshova 23 0 . iv v
Z] Zamestnanci 22 0 popis nizsie
0
0
=] Z&kaon & 462/2007 Z. z. o oiganizacii prac. Sasu v ... 0
Pl —a s croamda— o o et demee “c n
Podet vybranjch otézok z tohto dokumentu:| 8 (Otazok spolu:|1 5
5. KROK: V kazdom & Zobraz cely dokument o raz len zvolend Sasti dokumentu
ZVOlenOm dOkumente I Cast vedici zamestnanci [ Cast administrativni zamestnanc [~ Cast ostatni zamestranci
zaSkrtnite konkrétne otazky, I™ Zésiupca zamestnancoy

ktoré chcete v teste pouzit

Zobrazenie zvolenych
Zakon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpeénosti a OChl'J\c':astl' — vid popis nizsie
doplneni niektorych zakonov
™71, O om pojednava zakon &. 124/2006 Z. z. ?
a) o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
b) o in3pekcii prace
c) o verejnom zdravotnictve

< 3 []2. Zakon &. 124/2006 Z. z. 0 bezpe&nosti a ochrane zdravia pri praci sa vztahuje :
C:4U zers\PeterAppD atatLocalTemphB TS5 %4 0:41 5t 2 kst

7. KROK: Ulozenie
potvrdte kliknutim na ,OK* Zadajte nazov suboru [bez koncovky).
" atupné oboznamenie

Stormo |

Pocet vybranych otazok

V tychto dvoch poliach sa zobrazuje pocet zvolenych otéazok z vybraného dokumentu, resp. pocet

zvolenych otazok spolu vo vSetkych vybranych dokumentoch.

V pripade, ze do danych poli vpiSete Cislo, softvér automaticky upravi poCet vybranych otazok tak,
aby sa ich poCet zhodoval so zadanym cislom. Napriklad ak chcete, aby sa v zaSkrtnutych
dokumentoch (krok 4) nachadzalo spolu 20 testovych otazok, do pola ,0Otazok spolu* vpiste Cislo 20.
To isté plati aj pre vyber otdzok z aktualne oznaceného dokumentu, ak €islo vpiSete do pola ,Pocet

vybranych otazok z tohto dokumentu®.

Zobrazenie zvolenych ¢asti

Zaskrtnutim tejto volby je mozné v dokumente zobrazit len otdzky uréené pre Specifickl skupinu

zamestnancov.
" Zobraz celp dokument s Fobraz len zvoleng dast dokumentié
[~ Cast vedici zamestnanci [~ Cast administrativni zamestnanc [~ Cast oztatni zamestnanci

[~ Zastupca zamestnancoy
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3.2. Vytvorenie testu s pouzitim vzoru

Ak si jednotlivé dokumenty a otdzky z nich do testu nechcete vyberat manualne, mdzete vyuzit

automaticky vyber.

4

R

RZAr ExE0W - & & »

; Knignica testovich otdzok M <l Hizk ovich nadob stabilnjch
- P Dboznsmenie opsE= : :

= B 0. .
g pcanmerie 2. KROK: Kliknite na ikonu
=P Techni i P . P
S vstupré oboz »,Novy* na nastrojovej liste

b

1. KROK: V stromovej Strukture
kliknite na ¢ast ,Projekty*

3. KROK: Zadajte
nazov projektu (testu)

. KROK: Vyberte jeden
z predefinovanych
vzorov pre test

4. KROK: Zaskrtnite
volbu pre pouzitie vzoru ov projekiu;

Wstupné obozrémenie”

K. wybvoreniu testu poudi vzar:

IVstupné oboznamenie z predpisov BOZP pre administrativhych zamestnancoy

Y predchadzajice| koldnke zobraz wzory 2 oblast:
|BozF

Pocet otazok v teste: [50

-

5. KROK: Vyberte

atazky, ktarjich znenie g spracované aj v andlickom jazpku
oblast testovania

Stormno |

D:4Bts\Wlastneh Testy'

4. KROK: Zadajte, kolko
otazok ma test obsahovat a
potvrdte kliknutim na ,,OK*

Nasledne softvér BTS nahodne vyberie otazky do testu podla zadanych parametrov (oblast, vzor,

pocet).

Dalsi postup je rovnaky, ako pri vytvarani testu bez pouZitia vzoru (kroky 4 aZ 7). Po automatickom
vybere testovych otdzok mate stdle moznost' tento vyber upravit podla potreby — pridat nevybrané,

alebo odobrat uz vybrané otazky / dokumenty.

3.3. Testové otazky

Po vytvoreni a uloZeni projektu si mOzZete zobrazit dokument obsahujuci vybrané testové otazky.
Zobrazené otazky je mozné:

e editovat,

o vytlagit, alebo

e pouZit na overenie vedomosti zamestnancov (vid kapitola ,4. Testovanie zamestnancov®).




V stromovej Strukture
rozkliknite vytvoreny projekt
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LEA e A I & X
rnollz:lz; e Tlac': zobrazenych otazok j

=] 8 ‘Watupné obozndmenie

Ot - . ~
Taf/ Vka odpovedi > gboznamenie
)

:l

nanci Pre Upravu otazok kliknite ~ at moZnost':
na tlagidlo ,Edituj“ bamostatnych miestnostiach, uréenych jedine na tento déel, vybavenych

_____Arevvody
b) oddychovat poleZiacky v primeranych podmienkach
c) regulovat’ podla potreby pridenie vzduchu v ich okoli a na tento Géel musia mat' k dispozicii prenosny ventilator

2. Na pracoviskach, ktoré sa uviedli do prevadzky po 1. juli 2006 alebo na ktorych boli vykonané zmeny po 1.
jali 2006 ma na jedného zamestnanca pri praci vykonavanej v sede pripadniat’ najmenej :

a zvolte ,Otazky" a) 12 metrov kubickych vzduiného priestoru

b) & metrov kubickych vzduiného priestoru
c) 256 metrov kubickych vzdugného priestoru

3. Narok na arazové davky nevznika, ak
a) sa zamestnavatel nepoistil pre pripad zodpovednosti za Skodu vzniknutd pri pracovnom Graze alebo chorobe z

povolania
b) sa zamestnavatel celkom zbavi zodpovednosti za poskodenie zdravia alebo smrt' poskodeného

c) zamestnavatel nezaplatil poistné

4. Zamestnavatef je povinny pobotke Socialnej poistovne predkladat’ zaznam o registrovanom pracovnom
uraze, ktory podlieha evidencii a registracii najneskér do :
a) dsmich dni odo dfia, ked k tomuto pracovnému drazu dodlo
b) 6smich dni odo dia, ked sa o tomto pracovnom uraze dozvedel v
c) troch dni odo diia, ked k tomuto pracovnému drazu dolo

[:4Bieilastneh T estyiV stupné oboznamenie. tst

Editacia otazok
Ak zobrazené otazky chcete upravit, na nastrojovej liste kliknite na tlagidlo ,Edituj“. Dal$i postup je

totozny, ako pri vytvarani testu bez pouzitia vzoru (kroky 4 az 6).

Tla€ otazok
Kliknutim na ikonu ,Tla¢* nachadzajucu sa na nastrojovej liste mézete vytladit otazky testu. A to bud

s0 zvyraznenim alebo bez zvyraznenia spravnych odpovedi (vid kapitola ,2.2. Tlaé a ulozenie

dokumentu vo Worde®).

3.4. Tabulka odpovedi

Kliknutim v stromovej Struktdre projektu na uzol , Tabulka odpovedi” sa zobrazi prehladna tabulka,
ktord je mozné po vytlaeni pouZit na zaSkrtavanie odpovedi pri testovani, ale takisto ako

vyhodnocovaciu tabulku (pri zvyrazneni spravnych odpovedi).
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¥stupné oboznamenie

B Pri tlaci tabulky si moZete vybrat, Ci sa
2] Zamest Vyhodnocovaci spravne odpovede maju zvyraznit
Meno, priezvisko, titul: (vyhodnocovanie testov), alebo sa nemaju
Narodeny dfia: ... zvyraznit' (testovanie zamestnancov)

V stromovej Strukture rozkliknite
vytvoreny projekt a zvolte

um skisky:

» labulka odpovedi®

V tabulke su zvyraznené
spravne odpovede na
testové otazky

e e e |l |lw|jw|jw|w|w|w|w|w|w|w
sl || |T|s (= |o|T|=|T|T|o|T
GG G GG G G G G G G

[:4Bieilastneh T estyiV stupné oboznamenie. tst

3.5. Osnova

Osnova (zaznam zo $kolenia) automaticky generuje zoznam predpisov, z ktorych su vybrané testové
otazky. V pripade, ze z projektu odoberiete konkrétny predpis spolu so vSetkymi testovymi otazkami,
zoznam otazok v danom projekte sa Vam automaticky zaktualizuje. AvSak pri zazname zo Skolenia je

nutné dany predpis z obsahu manualne vymazat pomocou editacie zaznamu (vid popis nizSie).

Ao ExEYE R

B4 KriZnica testovjich otézok
E-EP Projekty
&P Vatupné chozndmerie
H Otacky
A Taburka odpoved

Vstupné oboznamenie

Format osqovy v MS Word

\‘Zw-1‘\‘5‘\‘1‘\‘1-\‘3‘\‘4‘\-5‘\-5‘\-7‘\-8-|‘9-|‘lll-|‘ll-|‘11-|‘1]w-14‘\-15‘\-0‘\-0‘\-18-|

Osnova vo formate
programu MS Word

ZAZNAM ZO SKOLENIA

rozkliknite vytvoreny projekt

V stromovej Strukture

Nazov erganizacie :

Détum Skolenia :

a zvolte ,Osnova“

Rozsah $kolenia :

Lektor / podpis :

Forma $kolenia :

Cief $kolenia :

Metody vyuéby :

Obsah $kolenia:

- Nariadenie vlady € 276/2006 Z. z. o minimdlnych bezpeénostnych a zdravotnych poZiadavkdch pri
préci so zobrazovacimi jednotkami

- Nariadenie vlady € 281/2006 Z. z. o minimalnych bezpeénostnych a zdravotnych poZiadavkach pri
ruénej manipulacii s bremenami

- Nariadenie vlady €. 387/2006 Z. z. o poziadavkach na zaistenie bezpecnostného a zdravotného
oznacenia pri praci

S0 40 1918 T BB
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Osnova je generovana vo formate DOC.

Po kliknuti na tlagidlo ,Format osnovy v MS Word“ vygeneruje sa dokument, ktory mdzete po kliknuti
na tlacidlo ,Edituj“ upravit' v aplikacii MS Word.

3.6. Zamestnanci

Po kliknuti na &ast ,Zamestnanci sa v pravej Casti obrazovky zobrazi prehladna tabulka s
vyhodnotenim vysledkov testovanych oséb (vid obrazok).

Kliknutim na niektord osobu zo zoznamu testovanych oséb sa v pravej ¢asti zobrazi ,Vyhodnocovacia
tabulka®, v ktorej si mdzete pozriet aké odpovede testovana osoba zaskrtala v teste a taktiez spravne

odpovede. Zobrazi sa aj test so zvyraznenymi spravnymi odpovedami.

WA ExESSE n

M KniZnica testoviich otdzok Ystupné oboznamenie
E-ZP Projekly

=] 8 Ystupné oboznamenis
Otzky
Taburka odpovedi

Priezvisko | Titul | D&tum narodenia | Test-datum

Cma_Ting |

Pocet nespravne zodpovedanich otazok

Trvanie [mir)

Zoznam testovanych zamestnancov
s udajmi o pocte nespravnych
odpovedi a dizke trvania testu

Vstupné oboznamenie

Vyhodnocovacia tabulka testov Po kliknuti na konkrétneho
Meno, priezvisko, titul: Peter CiZmar, Ing. zamestnanca sa zobrazi tabulka
Narodeny diia: s vwhodnotenim ieho odpovedi
Détum skusky: 15.4.2015
Podpis: ..o
10x]b]|c
2 |a|x]c
3|afw]c
Zobrazenie otazok, na ktoré 11 e
zamestnanec odpovedal 5]alb
# 7]a \)hg c

Vstupné oboznamenie \

1. Tehotné Zeny a dojciace matky musia mat’ moznost':
a) podla potreby wyuZit' prestavky v praci v samostatnych miestnostiach, urgenych jedine na tento G&el, vybavenych ldZkom, pitnou vodou a zariadenim na ohrev vody
b) oddychovat' poleZiacky v primeranych podmienkach
c) regulovat’ podfa potreby pridenie vzduchu vich okoli a na tento el musia mat k dispozicii prenosny ventilator

D:\Btstlastneh Testy\Wstupné oboznémenie st

Pouzitim tlacidiel ,Novy*, ,Edituj, a ,Zmaz“ na nastrojovej liste mbézete pridavat osoby, ktoré maju byt
testované, upravovat' Udaje o nich, resp. ich vymazat zo zoznamu.

Vyhodnocovaciu tabulku alebo test so spravnymi odpovedami je mozné vytladit po kliknuti na ikonu
. rlac”.
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Chcete wytladit 'Vyhodnocovaciu tabulku testov'?
(Inak sa wytlagia testové otazky uvedené v dolnej €asti.)

4. Testovanie zamestnancov

Testovat' (overovat vedomosti) zamestnancov je mozné viacerymi spésobmi.

4.1. Vytlacenie dokumentov

Prvou moznostou je vytlaCenie testu a tabulky odpovedi bez zvyraznenia spravnych odpovedi (vid

kapitola ,Testové otazky“, resp. ,Tabulka odpovedi“), kde zamestnanci oznacuju odpovede priamo do

vytlaéenych dokumentov.

4.2. Prezentacia

Druhou moZnostou je premietnutie testovych otdzok pomocou projektora, alebo ich zobrazenie na
obrazovke pocitaa, priom zamestnancom sa na vyplnenie rozdaju uZz iba vytlaCené tabulky

odpovedi.

%FF@W%W@ B

Q,? KniZnica testovich otazok
: ety

: T aburka odpovedi « 2 2 KROK Kllknlte na i
1 Osnova ] tlac¢idlo ,Spust prezentaciu®
H Zamestnanci 1. KROK: Vyberte prOjekt

(test), z ktorého chcete

zamestnancov testovat

ané oboznamenie

Maji byt v prezentacii zobrazené spravne odpovede?

3. KROK: Vyberte, €i sa maju
zvyraznit spravne odpovede

D:4BteWWlastne T estysYstupné oboznémenie. tst

5. KROK: Nasledne sa spusti okno s prezentaciou. Prechod medzi jednotlivymi otdzkami ovladate

pomocou tlacidiel v pravom dolnom rohu.
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k=] <] >] x]

3.Narok na Urazové davky nevznika, ak
a)sa zamestnavatel nepoistil pre pripad zodpovednosti za $kodu vzniknutd pri pracovnom Uraze alebo chorobe z
povolania
b)sa zamestnavatel celkom zbavi zodpovednosti za poSkodenie zdravia alebo smrt’ poSkodeného
c)zamestnavatel nezaplatil poistné

3l e |E x|

4.3. Testovanie pomocou pocitaca

Zvolenim konkrétneho projektu (testu) a kliknutim na ikonu ,,Spust’ test“ spustite proces testovania.

AL e -

KniZnica testovich otazok
Projekty

stupné oboznamenie

5 2. KROK: Kliknite na
3 Taburka odpoved oo tlac¢idlo ,Spust test*

2] Oznova

3 Zamestnanci 1. KROK: Vyberte projekt
(test), z ktorého chcete

zamestnancov testovat

& Slovak [ ¢ English

Yyberte Wade meno 2o zoznamu, alebo zadajte nove Gdaje

3. KROK: Nasledne vyberte zo zoznamu
zamestnanca, ktory sa bude testovat (vid
kapitola ,3.6. Zamestnanci*)

Meno I

F'riezvsk g

I— 4. KROK: Kliknite na
tlagidlo ,OK*

[~ Daturn narodenia

Ak zamestnanec nie je
v zozname zadefinovany,
mdZete ho pridat v tychto poliach

Storno |

[:4BizWlastneh T esty'h
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Program

Vstupné oboznamenie

Meno a priezviska: Peter Cizmar Ing.

1. Tehotné Zeny a dojciace matky musia mat' moZnost :
gdla potreby wyuZit' prestavky v praci v samostatnych miestnostiach, uréenych jedine na tento Géel, vybavenych ldZkom, pitnou vodou a
. ahrav vody
Oh) oddychoval imeranych podmienkach
(O c) regulovat’ p . o0 (el musia mat k dispozicii prenosny ventilator
) 5. KROK: Zamestnanec méze

2. Na pracoviskac| vyplnit test zaSkrtavanim alebo na ktorych boli vykonané zmeny po 1. jili 2006 ma na

jedné jednotlivych odpovedi najmene;j :

() b) & metrov kubickych vzduSného priestoru
O ¢) 25 metrov kubickych vzduiného priestoru

3. Narok na arazové davky nevznika, ak
Oa)sa zamestnavatel nepoistil pre pripad zodpovednosti za $kodu vzniknutl pri pracovnom Graze alebo chorobe z povolania

Ob)sa zamestnavatel celkom zbavi zodpovednosti za poSkodenie zdravia alebo smrt’ pokodeného
(O ) zamestnavatel nezaplatil poistné

4. Zamestnavatel je povinny pobotke Socialnej poistovne predkladat’ zaznam o registrovanom pracovnom uraze, ktory podlieha
evidencii a registracii najneskor do :
(O a) Gsmich dni odo diia, ked k tomuto pracovnému drazu doslo

Ak ste presli vietky otazky, oznatili spravne odpovede a chcete ukonéit' testovanie, kliknite na nasledujuice tlagidlo.
Odoslat test |

Po vyplneni testu sa na jeho konci nachadza tlacidlo ,Odoslat’ test”, potvrdenim ktorého sa ukonci
testovanie. Nasledne sa odpovede ulozia a vyhodnotia. Vysledok je mozné zobrazit v d&asti

,Zamestnanci”.

Pri sietovej verzii softvéru BTS je mozné vyuzit aj testovanie oséb prostrednictvom samostatného
programu ,Testy” (je sucastou softvéru BTS), ktory sa Standardne nachadza v umiestneni
,X:\Besoft\Bts\Bin\Testy.exe* (X je disk, na ktory bol softvér nainstalovany). Odkaz na spustenie

~1esty.exe”je mozné vytvorit na flubovolnom pocitaci v sieti.

Ikona na spustenie
programu , Testy“

Kde hladat: | | Testy x| = ®EckE-

-

Nazov Datum dpravy Typ

o || Vstupné cboznamenie.tst 15.4.2015 23:51 Subor TST

Naposledy
pouiité

Vyberte ulozeny test, ktory
chcete pouzit' a kliknite na
tlac¢idlo ,,Otvorit*

Tento pocitad

@

Siet’ Nazov siboru: IVstupné oboznamenie

Sdbory typu: I Projekdy (* tst)
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Dalej postupujte krokmi 3 aZ 5 z vy$$ie uvedeného postupu.

5. Testovanie aktualnosti otazok v projekte

Funkcia ,Aktualnost otazok v projekte® slizi na porovnanie testovych otazok vo
vytvorenych projektoch s aktudlnou kniznicou otazok od spolo€nosti BE-SOFT, a.s. atakisto
s kniznicou vlastnych otazok (otazky v ulozenom projekte sa automaticky neaktualizuji).
Porovnanim testovych otazok ziskate prehfad o tom, ktoré otazky boli v kniznici zmazané, upravené,
alebo presunuté do archivu. Ufah&i Vam to vyhfadanie a Upravu otazok vo vytvorenom projekte tak,

aby boli v sulade s aktualne platnymi predpismi.

iZnica testovich ot&zok, Vlastnosti projektu

Projekty Zobraz predpis

1. KROK: V menu modulu
zvolte ponuku ,Aktualnost
otazok v projekte”

2 T P g .

= Aktudlnost otdzok v projekte
Otézky i # Otézky
Taburka odpovedi | 2 o1k s odpovedi v Zobraz cudzojazyéné znenia otazok

) Dsrova
" Zemednenci 5 Dsnova ) Zobraz verziu v anglickom jazyku
H Zamestnanci

Zoznam projektoy

Nézov projektu | Otestovany | Vietky otézky | T estovand otézky | Zmazané otézky | Fmenent otizky | Dtazkyzan:hivu | |

NIE 0 I

3. KROK: Vyberte, €i chcete
2. KROK: Zaskrtnutim polic j testovat' len aktualnost otazok
ch

stupné obozndmenie

si zvolte, v ktorych projekto z kniznice BE-SOFT a.s., alebo
chcete otazky testovat aj aktualnost viastnych otazok

O | o Testuj I | % Zobraz K Zatvor ¥ “Testovanie otazok od BE-SOFT a5

I~ Testovanie viastnjch otdzak
4. KROK: Kliknutim na tlacidlo
, restuj“ spustite testovanie

Popis jednotlivych stipcov v testovacom okne:

a) Nazov projektu — zoznam vsetkych Vami vytvorenych projektov, ktorych aktualnost mozete
testovat’;

b) Otestovany — informacia, ¢i bol dany projekt otestovany;

c) Vsetky otazky — zobrazuje sa pocCet vSetkych otazok v projekte;

d) Testované otazky — pocet otestovanych otazok v projekte;

e) Zmazané otazky — pocet otazok, ktoré boli z kniznice vymazané (napr. ak predpis, alebo ¢ast
predpisu, z ktorého bola otdzka vytvorena stratil ucinnost);

f) Zmenené otazky — pocet otdzok, ktoré boli zmenené (ak bol upraveny text otazky, pripadne
odpovede);

g) Otazky z archivu — zobrazi sa pocet otazok, ktoré boli presunuté z kniznice otazok do

archivu.
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Zoznam projektoy

Mazov projekiu ' 5 4 Testovane otizk,

Wstupné oboznamenie

6. KROK: Po oznac&eni vybraného projektu sa
aktivuje tlacidlo ,Zobraz*, pomocou ktorého
zobrazite prehlad zmien v testovych otazkach

5. KROK: Kliknite na nazov
projektu, v ktorom chcete zobrazit
zmenené, alebo vymazané otazky

O | [ Temi || @z | X Zatvor | W Testovanie otazok od BE-SOFT as

W Testovanie wlastnjich otzak

Po kliknuti na tlacidlo sa otvoria dve okna s informaciou o zmenenych otazkach. Tak

ako v celom softvéri BTS, sluzi vrchné okno na priamu tla a spodné poskytuje moznost ulozit a
otvorit dokument v programe MS Word.

Sdbor

Vstupné oboznamenie

Jednotlivé otazky su zoskupené podla

Zmenené otazky— Ltoho, &i boli v kniznici zmenené,
z

mazane, alebo presunuté do archivu
18. Kofko zamestnancov ma nasa spolotnost?

a) 12
b) 120
c) 74
(Interna smernica BE-SOFT)

. Co znamena skratka BOZP?
a) Bezpeénost ostatnych zamestanacov podniku.
b) Bezpetnost a ochrana zdravia pri praci.
¢} Ochrana pre poZiarmi. Pod kazdou otazkou sa nachadza
(Internd smernica BE-SOFT) informacia, z ktorého predpisu bola
zmenena testova otazka vybrana

Otazky, ktoré st z dokumentov v archive

21. Organizaéné, technologické a vyrobné opatrenia na obmedzenj ebezpeénych odpadov, ak ich pévodca
produkuje rocne viac ako 500 kg, obsahuje :
a) zavazna a smema £ast’ programu odpadového hospodarstva
b) zavazna cast programu odpadového hospodarstva
c} smemna £ast programu odpadového hospodarstva p
(VyhlaZka & 283/2001 Z. z. (ZRUSENA 15.10.2013f o vykonani niektorych ustanoveni zakona o odpadoch)

Na zaklade zobrazeného prehladu zmien si mdzete testové otazky v projekte upravit do aktualnej
podoby podla ¢asti ,Editacia otazok* tejto prirucky.



