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1. Instalacia systému BTS

Softvér BTS je mozné inStalovat dvoma spdsobmi: do lokalneho pocita¢a, alebo na podnikovu siet' (v
zavislosti od zakupenej verzie). Sietova verzia sa od lokalnej liSi tym, Ze sa inStalacia vykonava iba na
jeden pocitaC (server) a jednotlivi pouzivatelia softvér spustaju z tohto pocitaca. V tomto pripade sa
vSetky udaje vBTS mdbzu zdielat medzi pouzivatelmi, podla nastavenia pouzivatelskych prav
administratorom. Pri lokalnej verzii ma kazdy pouzivatel vlastnu instalaciu softvéru vo svojom pocitadi

a data sa nezdielaju s ostatnymi.

Hardvérové poziadavky

PC zodpovedajuce poziadavkam pre nainStalovanie operaéného systému minimalne Windows XP.
Pre plnu aplikaciu je potrebnych priblizne 1 GB volného diskového priestoru.

Odporucené rozliSenie grafickej karty pre pracu s aplikaciou je 1024x768 bodov alebo vysSie

(minimalne je vSak potrebné rozliSenie 800 x 600 bodov).

Optimalna konfiguracia je: 1GHz procesor, 20 GB HDD, 512 MB RAM a viac.

Softvérové poziadavky
Softvér BTS pracuje pod operatnym systémom minimalne Windows XP alebo novSim (operacné
systémy Linux, Mac OS a pod. nie su podporované!).
Pre korektny chod a plnohodnotnu pracu s modulmi je potrebné mat nainstalované aj programy:
e Internet Explorer
e Microsoft Word

e Microsoft Excel

1.1 Automaticka instalacia

InStalacia sa spusti automaticky po viozeni inStalaéného média do CD/DVD mechaniky pocitaca.

Zobrazi sa nasledujice okno inStalaného programu:

Instalacia / aktualizacia softvéru BTS “

Aktualizacia

Kliknite na tla¢idlo ,/nStalacia“.
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V nasledujucom okne pokradujte stlagenim tlagidla ,Dalej*.

Vitajte v instalacii pre
Bezpednostno - technicky systém

Ingtalator naintaluje na V&% potitaé
Bezpetnostno - technicky systém

Zobrazi sa nasledujuce okno

=
Licenéna zmluva ] @
Frozim preditajte tabo licenéni Sa
Zriluvu pozore !

Zmluva o pouZivatelskej licencii na programowvé vybavenie A
spoloénosti BE-soft, a.s., KoSice

DéleZité - CITAJ POZORNE: Tato zmluva o pousivatefske] licencii
na programové vybavenie poskytovatefa (End-User License

Apreement - _EULAY) je privnou zmluvou meds zmluvnfmi
stranami o softvérovom produkte poskytovatefa, ktorf zahrfiuje
potitatové programové vybavenie a méZe zahffiat aj prislufné .,
média, tlatené materidly, a .on-line® alebo elektronicka

Suhlasim s licenénou zmluvou
Nesihlazim  licendnou zmiuvou

Precitajte si Licencnu zmluvu. Ak s fiou suhlasite zvolte ,Suhlasim s licencnou zmluvou“ a stlatenim

tlagidla ,Dalej“ pokradujte v instalacii.
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x
Setup —J @
“Wyber spdzob indtalovania poloziek s@

s IIEIC:[]

771 Besoft

3 Intel MNa zvolens jednotke je vornjch: 193338 MB
7 Perflogs

£ Program Files

[T Program Files [=86]

T Recovery

3 SunSoft

3 Toshiba

£ Users
£ Windows

Umiestnenie:  C:\Besoft

Storno

Zvolte adresar, kam ma byt softvér nainstalovany a kliknite tlagidlo ,Dalej”.

Poznamka: Softvér BTS neinStalujte do prie€inka ,,Program Files®, pokial pouzivate operacny

systém Windows Vista, alebo novsi. Softvér by nemusel fungovat korektne.

Ingtalicia je pripravena ®

Kliknite "Ingtalovat’ pre spustenie ingtalacie. ¥ pripade, Ze nechcete indtalovat, kliknite "Starno”

Po stlaceni tlacidla ,/nStalovat™ sa softvér nainstaluje, priCom zobrazi nasledujuce okno:
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=
In&talacia Bezpeénostno - technického — @
systemu s@ )

Frosim &akajte pokial indtalator naindtaluje Bezpetnostno - technicky systém.
MéZe to trval aj nickaolka mindt.

Ingtalovanie siboroy [pl130v7.zip)

Ingtalovat Storno

Ingtaldcia bola uspedne ukontens

Instalaciu softvéru BTS ukondite stlacdenim tlacidla ,Koniec*.

1.2 Manualna instalacia

Ak sa inStalacia nespusti automaticky po viozeni inStalaéného média do mechaniky:

1. Vyhladajte a otvorte umiestnenie CD/DVD mechaniky v zlozke , Tento pocitac”.
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Mastroje jednotiek
Pocditac Zobrazit’ Spravovat’ ~ @
Q E‘ mgh = J&l Odinitalovat alebo zmenit program
- -5,, o 18 Viastnosti systému
Vlastnosti Otvorit’ Fremenovat’ Ziskat pristup k  Pripojit sietow’ Pridat sietiové Otvorit , :
medidlnym siborom = jednotku = umiestnenie  Ovladaci panel @ Spravovat
Umiestnenie Siet Systém
@ * 41 M, Tento poéital » v ¢ Prehladavat: Tento poditad p-l
I 7r Oblibené polozky I Priecinky (6)
4 /ariadenia a jednotky (3)

&> |8 Tento poéitaé

=- Lokalny disk (C:) Lokalny disk (D:)

S o W
» € Siet @ 189 GB volnych z 227 GB ';;f 206 GB volnych z 225 GB

b lednotka DVD-RW (F:) DEMO
5 0 B volnych z 197 MB
UDF
4 Sietové umiestnenia (2)
X (N10.0.0.253) () _Besoft (\\server) (Z)
e 306 GB volnych z 683 GB e 38,4 GB volnych z 126 GB
Polozky: 11 Vybrata poloZka: 1 =5

2. Dvojklikom spustite subor ,setup2.exe.

Mastroje aplikacil

Domov Zdielat’ Zobrazit’ Spravovat ~ @
r% = X, Vystrihndt x |._'__] Mova poloZka = =] Otvorit = E Vybrat vietko
5 ) ) Kopirovat cestu h b ) _ ! L o L" £ Jednaduchy pristup ~ |2 Upravit’ 58 Zrusit wber
Kopirovat Prilepit  _ . Premiestnit’ Kopirovat QOdstranit Premenovat Movy Vlastnosti R .
E Prilepit’ odkaz do - do~ - prietinok - r@ Histaria EE Invertovat wber
Schranka Usporiadat’ Mové Otvorit’ Wybrat
@ - 1 é% » Tento poéitac + Jednotka DVD-RW (F:) DEMO v O Prehladavat: Jednotka DVD-R... @
¢ Oblibené polozky Nazov . Datum tpravy Typ Velkost
4 Aktualne subory na disku (15)
1% Tento pocita 1. bin 1.7.2014 09:34 Priecinok subarov
. data 1.7.2014 0%:34 Priecinok siborov
€ Sier’ . )
. html 1.7.2014 09:34 Priecinok siborov
| Podpora 1.7.2014 09:34 Priecinok siborov
L Prirucky 1.7.2014 09:34 Priecinok siborov
B autorun 17.4.2004 128:04 Aplikdcia 615 kB
@ autorun 15.4.2004 13:21 Infermacie o inéta... TkB
B BTS_Update 26.7.2010 13:46 Aplikdcia 785 kB
@ licencia - kdpia 17.4.2004 15:08 Dekument HTML 22 kB
@ licencia 17.4.2004 15:08 Dokurnent HTML 22 kB
licencia 15.4.2004 11:52 Rich Text Format 13 kB
Prezentacia_EVIDENC|A_ODPADOV 21.6.2006 14:09 Microsoft PowerP... 1832 kB
Prezentacia_5M BOZP 12.8.2009 0%:31 Microsoft PowerP... 3976 kB
m Setup 20.11.2009 11:06 Aplikdcia 438 kB
|¥ setup? 43.2014 08:43 Aplikicia 1350 kB
Polozky: 15 Vybrata polozka: 1, 1,31 MB

3. Postupuijte ako pri automatickej instalacii — bod

1.1 prirucky.
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1.3 Siet'ova instalacia

Pri inStalacii sietove] verzie softvéru postupujte rovnako ako pri lokalnej verzii. Instalaciu je vsak
potrebné vykonat na server, alebo sietovy pocitac. Nasledne na vSetkych pouzivatelskych pocitacoch

(podfa poctu zakupenych licencii) vytvorte odkazy na spustenie softvéru.

Poznamka: Pre spravne fungovanie softvéru je potrebné, aby mal kazdy pouzivatel nastavené prava

na zapis do prieCinka ,Besoft‘ na serveri, kde je softvér BTS nainStalovany.

1.4 Spustenie aplikacie

@

Po nainstalovani softvéru sa na ploche vytvori ikona 7= | ktorou je mozné program spustit. Ak sa
odkaz nevytvori, mézete ho pridat zo suboru ,BTS.exe“, nachadzajuceho sa v mieste instalacie
(Besoft\Bts_ XXXXXXX).

Po spusteni aplikacie sa objavi nasledujice okno pre prihlasenie sa do systému. Pri prvom pouziti je

prihlasovacie meno ,admin® bez hesla.

Stomo |

Potom sa zobrazi nasledujica vyzva na pridanie licencie pre dany pocitac¢, ktoru potvrdte.

Na tento poéitad nemate povelend licenciu, Cheete pridat” novid licenciu? (&k nie
program bude ukonéeny.)

Nasledne zavolajte na uvedené telefonne Cislo, kde Vam po zadani vygenerovaného cisla bude
oznamené sériové Cislo, ktoré vpiSete do uvedenej kolonky a vyplnite popis licencie. Tento popis sa

vyuzije pri sietovej verzii pri odobrati licencie pre dany pocita¢. Zadané udaje potvrdte tlacidlom OK.
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Waie sérové dizla pre tento paditad Wam bude oznamené po zavalani da firry
BE-S0FT a.s [tel &: 055/ 72016 15)

Registragné Sislo: 200010
Yygenerovang dizlo: 4249505402

Sériové &slo: |

Papiz icencie [napr. ndzov tohta poditata)

stomo_|

1.5 Odstranenie aplikacie

Pri odinStalovani stai zmazat adresar ,Besoft” z miesta inStalacie, napr. C:\Besofti BTS_XXXXXXX
(resp. C:\Program Files\Besoft\BTS_XXXXXXX). Pred zmazanim sa uistite, Ze ste si zalohovali
adresar ,Vlastné® asubory BTS_Klient.mdb a BTS_Users.mdb, z ktorych je mozné obnovit

uzivatel'ské data pre konkrétne registracné Cislo.

Poznamka: V pripade akychkolvek problémov pocas inStaldcie alebo pri pouzivani programu,

nds prosim informujte na tel.: 055/ 720 16 15, alebo na e-mail.: besoft@besoft.sk.

2. Aktualizacia softvéru BTS

Pri predplatenej aktualizacii je mozné softvér BTS aktualizovat prostrednictvom internetu, alebo

v niektorych pripadoch aj prostrednictvom CD/DVD média.

2.1 Aktualizacia prostrednictvom internetu

1. Spustite softvér BTS.
2.V pravom hornom rohu kliknite na ,Nastroje” a nasledne ,MozZnosti aktualizacie*.


mailto:besoft@besoft.sk
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Prehlad zmien k poslednej aktualizacii

Moznosti aktualizécie

MoZnosti zalohovania

Meznosti zobrazenia

Sprava organizacnych jednotiek
Zmenit” heslo

Prava a licencie

Zobrazuj datum generovania vystupu
Pouzivatelskeé prirucky

Pomoc na dialku

O programe

3. Nasledne sa otvori nové okno:

Ak je polozka \

zaskrtnutd, pri kazdom

Aktualizacia softvén internetom

spusteni programu sa

[ Pri spusteni programu sa pripajat na internet a stahovat akbualizacii

vykona kontrola, ¢i je na

internete k dispozicii

nova aktualizacia /

Kliknutim na tlacidlo sa vykona

Spustt aktualizaciu internetom teraz

— Mastavenia pre pripojenie za na internet
v K stahovaniu dat poudivat Internet Explorer

{* Fistit naztavenia pripojenia automaticky [po kontrola, ¢i je na internete

oL . k dispozicii nova aktualizacia
{ Pripdjat za priamo [bez prosy servera)

{ Poufit toto nastavernie prosy @8

Adreza; I Fuart:

Pokrocilé nastavenia
[T Prozy server vpZaduje autarizéciu

Menu:ul Heszlo: I

ak |

pripojenia na internet

Starno |

Ak chcete zistit, Ci je k dispozicii nova aktualizacia, kliknite na tlacidlo ,Spustit aktualizaciu
internetom teraz” V pripade, Ze je k dispozicii nova aktualizacia, softvér ju zane stahovat.

Po uspesnom stiahnuti aktualizacie sa zobrazi nasledovné okno:
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Altualizacia softwéru BTS je pripravena k nainstalovaniu.

Diata sa zaktualizujd po restarte softvéru BTS.

4. Prinasledovnom spusteni softvéru BTS sa zobrazi hlasenie

Alktualizacia softvéru je pripravend na nainitalovanie.

Mainitalovat?

5. Po kliknuti na tlagidlo ,Ano“ sa spusti aktualizovanie softvéru.

Po vykonani tychto krokov bude softvér zaktualizovany. Ak zaskrtnete polozku ,Pri spusteni programu
sa pripajat’ na internet a stahovat’ aktualizaciu® vid. obrazok bod 3, softvér BTS sa pri svojom kazdom
spusteni bude pripajat na internet a ak zisti, ze je kdispozicii nova aktualizacia stiahne ju

a zaktualizuje softvér BTS.

2.2 Aktualizacia prostrednictvom CD/DVD

Pred zac¢atim aktualizacie ukongite pracu so softvérom BTS a zatvorte ho.

Po vlozeni aktualizaéného CD/DVD média do optickej mechaniky sa zobrazi okno:
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Initaldcia

| Aktualizécia

1. Kliknite na tlacidlo ,,Aktualizacia“.

2. Nasledne sa zobrazi okno s informaciou o aktualnej aktualizacii.

Tel.Fax: 055/720 1610 040 01
e-mail: besoft@besoft. s

www besoft sk

1} ® . , akciova spolotn
k

Vazeny klient!

Ma3a spoloénost Vadm od 20.4.2004 pondka moZnost ziskat rnychlejdi pristup k novym  informacidam
a dokumentom v softvéri BTS prostrednictvom internetovej aktualizacie. Tento krok sme sa rozhodli urobit na
zdklade normy OHSAS 18001, ktord si vyZaduje neustalu aktualiziciu legislativy ako aj ostatnych dokumentov.

Internetovou aktualizaciou Vam zabezpetime:

- promptné reakcie na zmeny v legislative — takmer okamZity pristup kvSetkym nowym
legislatimym predpisom vydanym v zbierke zdkonov a zakomponovanie zmien do slvisiacich
dokumentov

- rychlejsi pristup k nowym, doplnenym dokumentom a ich rychlejgie zapracovanie do praxe

- rychlejsi pristup k funkénym zmenam softvéru BTS

- jednoduchost vwykonania aktualizacie — prebieha takmer samostatne

- menéiu administrativnu naro€nost- moZnost ro€ného predplatenia aktualizacie

[ralej

Kliknite Dale;.

4. Aktualizacia Vas vyzve na lokalizaciu cielového suboru “BTS.exe". Cestu k suboru mézete
vyhladat kliknutim na tlaCidlo ,Hladat“. Vo vacSine pripadov je tento subor ulozeny
v adresari: C:\Besoft\Bts_ XXXXXXX\BTS.exe

Uved'te cestu k naindtalovanému programu BTS
[Standardne ta je C:\Program Files\Besoft\B TS4)

|E:'\BesufthBts_2DDD1'\

&k choete pokradovat v aktualizéci, kliknite na tadidlo Dals.

Hradat | Drale I Stormo
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5. Po zadani cesty pre aktualizaciu potvrdte tlagidlo Dalej. Spusti sa proces aktualizovania
potrebnych dokumentov a suborov.

Po uspesnej aktualizacii Vas program informuje, Ze aktualizacia prebehla uspesne.
Nasledne mdzete spustit program BTS.

3. Prava

Softvér BTS mézu pri zakupenej sietovej verzii pouzivat viaceri pouzivatelia. Kazdému pouzivatelovi
mozno nadefinovat’ jeho prihlasovacie meno a heslo a taktiez pravo pristupu k jednotlivym Castiam
programu. Nastavenie tychto prav méze vykonavat administrator, t.|.
s prihlasovacim menom ,admin®.

pouzivatel prihlaseny

Prihlaste sa do BTS ako administrator. V menu ,Nastroje” vyberte polozku ,Prava a licencie”. Otvori sa
nové okno (vid. obrazok):

(3 BTS - Prava a licencie - [m]
Pougivatelia Moduly
Priblazovacie meno Priezvisko Mena BOZP aFpP co ZP oJ Rizika Testy BOZP | Testy BOZP| Testy 2P TestwCO | Testw OPP | Chemické Odpady SM BOZP
AN latky
Licencie pridelend / zaklipeng 11 0.0 1/1 11 2/2 11 11 / 1/1 0/0 0/0 11 11 11
i L O ] O O
ciamar Zoznam pouzivatelov O m] m] O O O O m] m] D [ [
durica [m] O O =] O O ] ] =] O
ondrasik (P,
sinder Tlacidla pre nastavenie pristupovych Po kliknuti na tlacidlo ,Vypis® sa
prav pre zvoleného pouzivatela v prostredi aplikacie MS Excel
Tlacidla pre pridanie, odobratie, v prislusnom module zobrazi prehladny vypis prav
zmenu hesla zvoleného pOUiiVateI‘a pouz|vate|ov pre Jednot“ve modu|y

G Now | [ZEdni | M Zmer | D) Kopin

I Brdva |

w OK # Storro [ Otwaraj okno s detailngm nastavenim prév pre zvolensha poudivatera

Pridanie nového pouzivatela
1. Kiliknite na tla¢idlo Novy.

2. Otvori sa dialogové okno v ktorom zadajte udaje o pouzivatelovi a kliknite na tlaidlo OK.
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Nastavenie prav pouzivatela
1. Pri prvotnom spusteni programu budu zakupené moduly priradené len pouzivatelovi admin,
av8ak admin moze tieto moduly priradit inym pouzivatelom.
2. V zozname pouzivatelov vyberte pouzivatela, pre ktorého chcete nastavit prava.
3. Zakliknutim jednotlivych poli¢ok v jednotlivych zalozkach spristupnite pouzivatelovi dany

modul.
@ BTS - Prava a licencie — [m] X
Poudivatelia Moduly
Prihlasovacie meno Prigzviska Meno BOZP OPP o Zp ] 1z Fizika | Testy BOZP|Testy BOZP| TestyZP | TestyCO | Testy OFF | Chemické | Odpady | SMBOZP
AN ltky
Licencie pridelené / zakdpeng 11 11 171 11 11 3/3 11 141 11 11 11 11 171 11 11
admin
peter O [m] [m] O [m] O O [m] ] O [m] O O [m]
toméas O m] m] m] m] m] [m] m] m] m] m] m] m]

Kliknutim na tlacidlo ,Kopiruj“ Kliknutim na tlacidlo ,,Prava“

nastavite oznac¢enému

skopirujete prava oznaceného

Zalozky pre pridelenie modulov

pouzivatela inému pouzivatelovi rozSirené

pristupnych pre zvoleného pouzivatela

nastavenia prav pouzivatela

K ‘ % Stome | [ Obvéraj okno s detaiingm nastawenim préy pre avoleného pousivatera

(T Nevh | B Edi K Zmad P Koy (4 Préava

4. V nasledujucom obrazku je znazornené rozSirené nastavenie prav v jednotlivych pridelenych

moduloch u vybraného pouzivatela.

{53 BTS - Rozéirené nastavenia prav pouzivatela

Roziirené nastavenia prav pouzivatela: peter

Moduly: Prava zakladné
BOZP Pristup k modulu: Technické zariadenia Meno pouzivatefa, ktorému
OPP [0 Editacia wlastrjich terminoy nastavujete rozsirene prava
co
zp Prava v zvolenej organizaénej jednotke
ZEM

Prawva pre organizacnu jednotku: v F.opiruj préva

1z
Rizika B Technické zariadenia
Testy BOZP Zabrazenie
Testy BOZP ANJ Editécia
Testy 2P Teminy
Vyber organiza¢nej jednotky v ktorej

Testy CO - = -

Prevadzkové budovy a objekty chcete préva nastavit
Testy OPP

Chemickeé latky

Spristupnené moduly

pouzivatela su Rozkliknutim poloziek je mozné pridelit

zvyrazneng, kliknutim detailné prava pre pracu s modulom
sa Vam zobrazia vybranému pouZivatelovi

moznosti rozSireného

nastavenia prav

k vvbraného modulu /
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Zmazanie pouzivatela

1. V zozname pouzivatelov vyberte meno pouZzivatela ktorého chcete zmazat.
2. Kliknite na tlacidlo ZmaZz.
3.V novootvorenom okne kliknutim na tlagidlo ANO potvrdte vykonanie operacie zmazania

pouzivatela.

Zmena hesla pouzivatela

1. V zozname pouzivatelov vyberte meno pouzivatefa ktorému chcete zmenit heslo.
2. Kiiknite na tlaCidlo Editu;.

BTS - Udaje pouivatela >
Priblazovacie mena: |ondrazik

Prihlazovacie hesla:

Patvrdenie hesla:

Meno: b artin

Prigzvisko: Ondradi

o 0OF x Starno |

3. Zadajte a potvrdte nové heslo a kliknite na tla€idlo OK.

Menit heslo si mOze aj kazdy pouzivatel sam. Kliknutim v menu na ,Nastroje” a nasledne ,Zmenit

heslo“ sa otvori okno v ktorom je mozné nastavit nové heslo.

Zmena hesla X
Meno: ondrasik W OK
Staré heslo: | X Stomo
Maové heszlo:

Potyrdit nové heslo; %

4. Zaloha vlastnych dat

Pre vykonanie zalohy vlastnych dat dodrzte nasledovny postup:
1. Skopirujte cely adresar Besoft z umiestnenia instalacie (obvykle Tento pocita¢ — Lokalny disk C:\)

na USB klu¢, externy disk, server (sietové umiestnenie) a pod.
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2. pri obnoveni zalohovany adresar nakopirujte na Lokalny disk C:\ a zavolajte nam pre opatovné

aktivovanie licencie na ¢isle 055/720 16 15

5. Tla¢ dokumentov

Vzhlad tlaGenych dokumentov (okraje, hlavicka a pata) zavisi od nastavenia strany v prehliadadi
Internet Explorer. Pre zmenu nastaveni spustite Internet Explorer a v menu ,Nastroje” (skratka Alt + X)
kliknite na ,Tlacit“ a nasledne na ,Nastavenie strany...”. Otvori sa Vam okno, vid. nasledujici obrazok.
Odporuc¢ame polia ,Hlavicka a pata“ nechat prazdne. V poliach ,Okraje” odpori¢ame nastavit’ vSetky

hodnoty na 10 mm.

MoZnosti papiera Oleraje (mm)
Vellkost' papiera: Vlavo: |10

|M Vpraveo: |4
(@) Ma visku () MNa Bireu Hore:
[ ] Tlatit' farby & obrazky pozadia
Povolit' funkciu Zmensit’ na stranku

Daole:  |q4p

Hiavicka a pata
Hiavicka: Pata:

| Mazov W | | -Prazdry-

\-Prézdny- v | -Prézdny-

-Prézdny- v| | Prézdny-




