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1. Úvod

Po spustení softvéru BTS sa zobrazí úvodná obrazovka s ponukou jednotlivých modulov. Počet zobrazených modulov sa môže líšiť v závislosti od nastavenia prístupových práv. 

[image: image1.png]


[image: image2.png]@ Softvér BTS e ataicn i

prm———— P

wonbescfl sk wamebtshesoltsk  besoft@hesoftsk

o a 7 @& &§

Bezpetnost a

A O a %

chemeke Y Systém manszérsiva 8028 ocpasy

N

B SOFT’





Po výbere modulu sa zobrazí prostredie modulu rozdelené na 3 základné časti:

1. Nástrojová lišta

2. Panel so stromovou štruktúrou dokumentov

3. Zobrazovacie okno
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Nástrojová lišta

Význam ikon na nástrojovej lište modulu:
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	Nový – vloženie nového dokumentu v časti „Vlastné“
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	Edituj – úprava vlastného dokumentu
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	Zmaž – vymazanie vlastného dokumentu
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	Tlač – tlač zobrazeného dokumentu s možnosťou exportu do MS Word
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	Otvor dokument v MS Word – otvorenie zobrazeného dokumentu v MS Word
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	Hľadaj – vyhľadávanie dokumentov / textu v zobrazenom dokumente
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	Úvodná obrazovka – návrat na úvodnú obrazovku softvéru BTS pre výber modulu
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	Nástroje – doplnkové funkcie softvéru BTS


Okrem týchto ikon sa v každom module na nástrojovej lište nachádza aj tlačidlo pre rozšírené menu modulu, ktoré ponúka ďalšie možnosti práce. Tlačidlo obsahuje logo a názov príslušného modulu, napr.:
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Panel so stromovou štruktúrou dokumentov

Stromová štruktúra dokumentov je v moduloch Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci a Ochrana pred požiarmi členená nasledovne:
1. Legislatíva SR 

V tejto časti nájdete Zákony, Vyhlášky, Nariadenia vlády, Smernice, Opatrenia, Iné zvolenej oblasti.
2. Legislatíva EÚ
V tejto časti nájdete Nariadenia EÚ, Smernice EÚ zvolenej oblasti
3. Postupy a metódy 

Obsahujú dokumenty s návodmi, postupmi spracovanými k danej oblasti.

4. Vzory dokumentov

Obsahuje spracovanú vzorovú dokumentáciu k danej oblasti.

5. Formuláre a tlačivá

Formuláre, tlačivá, evidenčné karty používané v danej oblasti.

6. Odborná oblasť 

Dokumenty v tejto časti sú členené podľa odvetví a následne na Profesie, Technické zariadenia a Prevádzkové budovy a objekty). Všetky dokumenty sú spracované v zmysle platnej legislatívy.

7. Odvetvové predpisy

V tejto časti nájdete prehľadný zoznam najdôležitejších platných odvetvových predpisov (technické normy a pod.) pre jednotlivé odvetvia. 

8. Vlastné

Táto časť umožňuje vkladanie vlastných dokumentov (napr. interné smernice, predpisy a pod.) vo formátoch *.doc, *.docx, *.rtf, *.xls, *.xlsx, *.pdf.

Skladá sa z dvoch častí:

· interné predpisy

· odborná oblasť – sa člení na profesie, TZ a PBO. 
V Moduly Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci sa nachádza aj časť Pracovná zdravotná služba, ktorá obsahuje predpisy, postupy a metódy, vzory dokumentov a formuláre a tlačivá z tejto oblasti.
Moduly Životné prostredie a Civilná ochrana sú členené obdobne, ale ich štruktúra je pre lepšiu prehľadnosť rozdelená do patričných oblastí.
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Zoznam dokumentov sa zobrazí po rozkliknutí zložiek v stromovej štruktúre, alebo kliknutím na ikonu 
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 pred obrázkom zložky.
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Kliknutím na názov dokumentu v stromovej štruktúre sa v zobrazovacom okne zobrazí znenie zvoleného dokumentu.

Zobrazovacie okno
V tomto okne je možné okrem zvoleného dokumentu zobraziť aj zoznam dokumentov, ktoré sa nachádzajú v jednotlivých zložkách v paneli so stromovou štruktúrou.
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Dokument e zobrazen s icimostou k: [§7.08 2015 - 100/2015 2 <] I Zvireni:

@

Vyhlaska MPSVaR SR €. 147/2013 Z. z.
ktorou sa ustanovuju podrobnosti na zaistenie bezpe¢nosti a
ochrany zdravia pri stavebnych pracach a pracach s nimi
suvisiacich a podrobnosti o odbornej sposobilosti na vykon
niektorych pracovnych éinnosti

46/2014 Z. z. (01.03.2014)
100/2015 Z. z. (01.06.2015)

Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky podla § 30 ods. 1 pism. a) zakona ¢.
124/2006 Z z. o bezpe€nosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(dalej len ,zakon“) ustanowije:

§1

Predmet apravy

(1) Tato whlaSka ustanowje podrobnosti na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri stavebnych
pracachl) a pracach s nimi sivisiacich (dalej len ,stavebné prace”) a podrobnosti o odbomej
spésobilosti na vykon niektorych pracownych €innosti.

(2) Tato vyhlaska sa wztahuje aj na zaistenie bezpetnosti a ochrany zdravia pri inych pracach
wkonavanych pomocou pracownych postupov a pracovnych prostriedkov pouZivanych pri stavebnych
pracach.

(3) Tato whiaska sa vztahuje na prace vykonavané pri zachrane osoby na stavenisku?! v nevyhnutnom

rozsahu, ktory je potrebny na zachranu Zivota a zdravia, a to po wkonani newhnutnych
< >





Poznámka: Text dokumentu sa zobrazí iba v prípade, že máte daný modul zakúpený!
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2. Práca s dokumentmi

Obsah predpisu

Pri práci s legislatívnymi predpismi je možné pre rýchlejší „pohyb“ a zobrazenie konkrétnej časti predpisu využívať jeho obsah. Po zakliknutí políčka „Obsah“ sa zobrazovacia časť obrazovky rozdelí. V hornej polovici sa nachádza obsah dokumentu, ktorý je štruktúrovaný a pomocou znamienok 
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, 
[image: image21.png]


 je možné prechádzať úrovne obsahu. Po kliknutí na položku v obsahu sa v dolnej časti zobrazí predpis od zvolenej časti.
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461/2003 - 0 socidnom poister Priloha ¢. 1a k zakonu ¢. 124/2006 Z. z.

462/2003 - 0 nihvade primu p

20172002 provenci zévat CINNOSTI, KTORE MOZE FYZICKA OSOBA VYKONAVAT LEN NA ZAKLADE PLATNEHO PREUKAZU,

51172001 -Zékonnk réce ¢ E
142/2000 - 0 melolégi a o zm OSVEDCENIA ALEBO DOKLADU PODLA § 16 ods. 1 pism. b)
o
264713590 weickjenpoti || FyZickd 0s0ba méZe len na zaklade platného preukazu, osvedzenia alebo dokladu podra § 16 ods. 1 pism. b) vykondvat Ginnost
7a719% -0 aaneisuzbepis || a) revizneho technika whradenych technicky ch zariaden tlakovy ch,
13871968 - D omannich ik || b) os0by na obsluhu kotla I. az V. triedy,
Teateen 0 oemeno?! | c) osoby na opraw kotla I. aZ V. triedy a na opraws potrubného vedenia na rozvod nebezpecnej kvapaliny s najwy33im dovolenym tiakom nad 1 MPa,
4571991 -0 Snesenskemp || ) revizneho technika whraden ch technickych zariadeni zdhacich,
44719830 cchane a1 || @) 0s0by na obsluhu mobilného Zeriava vjloZnikového typu a veZ ovho Zeriava vyloZnikového typu,
Sutaee-Obndeisivesi | ) osoby na obsluhu pohy biivej pracowne] plosiny na podvozku s motorovym pohonom, ktord je urend na prevédzku na pozemnych komunikdcidch,
e g || \gskou e nad €, 5 m,
© ey ) osoby na opraws osobného vytahu a nakladného vitahu s povolenou dopravou oscb,
© oy h) viazaca bremien,
Smeice, Dpateri, né i) revizneho technika whradeny ch technickych zariadeni plynovych,
5 Postion ameticy 5 j) osoby na obsluhu vyhradenych technickych zariadeni plynovjch s wysokou mierou ohrozenia (skupina A) pracujiicich s nebezpecnymi plynmi
= okrem zariadeni ur¢enjch na zésobovanie plynom z kovovych tiakow ch nadob stabilnych alebo z kovowych takovjch nédob na dopravu plynov
Q| 8§ ([ (tlakové stanice) a zariadeni urcenych na rozvod plynoy,

Zaman | Zoman | | k) asahy na coraws whradenich technickich 7 ariadeni nivnawich s wsokau mieroi ohrazenia (Skainina A) nract
predpisov | _“norem





Zobrazenie znenia predpisu a zvýraznenie zmien

Po otvorení sa predpis vždy zobrazuje v aktuálnom znení, ako je platný ku dňu prezerania. Uvedená funkcia umožňuje zobraziť úplné znenie predpisu k určitému dátumu. V tomto prípade sa zohľadňuje dátum nadobudnutia účinnosti príslušnej novely. Prostredníctvom tejto funkcie je možné zobrazovať rôzne znenia predpisov, predchádzajúce, ale aj budúce, ak spracovaná novela predpisu nadobudne účinnosť až po dátume kedy je predpis prezeraný.

Zároveň je možné v texte predpisu farebne zvýrazniť obsah zmien a doplnení predpisu oproti predchádzajúcemu zneniu vyplývajúcich z príslušnej novely. Doplnené a zmenené časti v predpise sa zvýraznia zelenou farbou, vypustené časti sú označené červenou farbou.
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Zakon NR SR &. 124/2006 Z. z. o bezpe&nosti a achrane zdravia pii préci a o zmene a doplneni niektorjch zakonov

T~ Obsah
Dokument s zobrazen s dimnostou ¥ Zutazri: & nové C amazan Sasti

07052010 - 132720107 2.

07.06.2010 - 136/20102. 2
§30 07.01.2012 - 470/2011 2.2
L 07.07.2013 - 154/20132 2
‘Splnomochovacie ustdoi 11.2013-308/20132Z =

(1) VSeobecne zavazné 0101 2014 15/20132 = rstvo préce, socidlny ch veci a rodiny Slovenskej republiky, ustanovia
a) podrobosti na z: fravia pri praci a podrobnosti o odborej spdsobilosti na vykon niektorych pracovnjch
&innosti a na obsluhu niektorych technickych zariaden
b) podrobnosti o poziadavkdch a rozsahu vjchowej a vzdelvacej ¢innosti, o projekte Wchovy a vzdeldvania, vedeni predpisanej dokumentdcie,
overovani vedomosti iZastnikov vjchowe) a vzdeldvacej Einnost,
©) technické zariadenia, ktoré sa povaZuji za wyhradené technické zariadenia.
d) miniméine technické a pristrojové wybavenie na overovanie plnenia poziadaviek bezpegnosti technicky ch zariadeni podia § 14 ods. 1,
(2) Vseobecne zavazny prévny predpis, ktory wda Ministerstvo préce, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky po dohode so Statistickym
tradom Slovenskej republiky, ustanov vzor zdznamu o registrovanom pracowiom Graze, ktory bude obsahovat klasifikacné prky podla
osobitného predpisu 21!

®) —

31§10 ods. 224konat. 540/2001 Z. 2. 0 Sténe tatistke.

TRETIA €AST
TRANSFORMACIA TECHNICKEJ INSPEKCIE

(1) Technickd inSpekcia zriadend podia doterajsich predpisov ako prispevkova organizacia na overovanie plnenia poziadaviek bezpecnosti
vyhradenych technickjch zariadeni a technickjch zariadeni sa transformuje na Technicki inSpekciu, akciows spolocnost (dalej len ,akciovd
spoloznost”).

(2) Zakladatelom akciovej spolocnosti podia adseku 1 je &tat; v jeho mene kond Ministerstvo préce, socidinych veci a rodiny Slovenskej republiky
Zakladatelsku listinu a stanovy akciovej spolocnosti schvaluje Ministerstvo prace, socilnych veci a rodiny Slovenskej republiky

(3) Zalozenie, vznik, postavenie a préwne pomery akciovej spolognosti uprawije Obchodny zakonnik, ak tento zakon neustanowije inak. Osobitny
predpis32! sa pri zalozeni a vzniku akciovej spolocnosti nepouzije.

32) zakon €. 92/1991 Zb. o podmienkac h prevodu majetku $tétu na iné osoby v zneni neskorsic h predpisov.

§32
<





Interaktívne odkazy 

Funkcia „Interaktívne odkazy“ poskytuje zvýšenie komfortu práce pri práci s legislatívnymi predpismi.

V predpisoch sa využívajú 2 typy interaktívnych odkazov: 

· interné interaktívne odkazy - odkazy viazané na časti aktuálne zobrazeného predpisu

· externé interaktívne odkazy - odkazy viazané na iné predpisy ako aktuálne zobrazený predpis 

Interaktívne odkazy sú v predpise vyznačené modrým podčiarknutým písmom.

INTERNÉ INTERAKTÍVNE ODKAZY

Interaktívne odkazy sú viazané na časti aktuálne zvoleného predpisu. Po kliknutí na interaktívny odkaz sa predpis zobrazí v časti, ktorú odkaz popisuje. Pre návrat na pôvodnú pozíciu v predpise použite pravé tlačidlo myšky a voľbu „Dozadu“, resp. „Back“. 
[image: image24.png]2=

=65 Zakladné predpisy
56 za Zakon NR SR & 58/2014Z. 2. O vibuéninéch. vibuingch predmetoch a municii a o zmene a doplneni nicktorych zékonoy

B 5672014 -0 jbuininach, vib]
56/2012 -0 cestnejdoprave || Obseh
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314720120 prvidebei kont

g proavovaem || 19§ 3zaona ¢. 39212011 Z. 2 0 obehodovani's vjrobkami obranného priemysiu a 0 Zmene a dopineni niektorych zakonov.
rastinclkéckel

67/2010- 0 podrmierkach uve

/20090 cesreipremévke s || §11

317/2009 - O pedagogickych Plastické trhaviny

Sarse.0 areeneotie || (1) Plastickymi trhavinami su trhaviny, ktoré si ako zmes pri normainej izbovej teplote tvdme alebo ohybné, priprawjd sa so

566/2003 - 0 celoivotnom vac spojivami a z jednej trhaviny alebo z viacerych trhavin, ktoré maji v Cistej forme tenziu par mensiu ako 10 Pa pri teplote
245/2008 -0 vjchove 3 vadel. 259C

17/2007 -0 pravidelnei korirol
233/2007 Dpumévam"gdhm" (2) Dovazat, vyrabat alebo wvaZat mozno len plastické trhaviny, ktoré obsahuji detekéné latky, ktoré umoZnia ich

555720070 ohiane,pocpon identifikdciu a zistenie.
46172007 -0 poutiveniziznas || (3) Detekénou dtkou je ktorakolvek z latok uvedenych v prilohe & 1 pridand do plastickej trhaviny takym sposobom, aby v

452/2007 - 0 ongarizscii praco) " Clons
124/2006 - 0 bezpenosia oc nej bola ranomerne rozptylena.

125/2006 - O inspekeii prace a. (4) Minimdlna koncentrdcia detekénej ldtky v plastickej trhavine v €ase wyroby musi zodpovedat hodnote uvedenej v prilohe &
1

128720060 verenom zhaval
28072006 -0 povinne 24ladn
2/2005-0 posscioveniakon || 12
8212005 - 0 nlegélnipréc 2

33172005 -0 igdvech 2rei || Evidencia vybusnin, vybusnych predmetov a municie

i;gggi E:ZZZZZ ::’:‘;; (1) Pri wskume, wvoji, skasani, pokusnej wrobe, wrobe, Spracovani, pouZivani, nadobidani, preprave, skladovani,
S3E/2004.0 ergei 2 oo delaboracil, zneskodfiovani, likviddcii a niceni wbusnin, wbusnych predmetov a municie a revzii a oprave municie je
72512004 0 podrirkach pre oprawnena osoba povinna viest evidenciu o vbusninach, vybusnych predmetoch a municii (dalej len ,evidencia“) okrem
461/2003 0 socidion piste pyrotechnickych wrobkov kategerie 1 az 3, T1 a P1

;gf;gggg E "1“;232?;23:; (2) Evidencia obsahuje udaje o mieste, mnozstve a spdsobe ich ulozenia a pouZitia.

/2001 Zheeontt e (3) Evidencia sa vedie elektronicky, oddelene od ostatnej i¢towej evidencie, evidencie materidlov a rozpracovanych vyrobkov
142/2000 0 metolgi 3 o alebo v zéznamovych knihdch o skladovani wbusnin, wbusnych predmetov a municie alebo na evidenznych kartach o
33812000 -0 vniczemske skladovani wbusnin, vbusnych predmetov a municie. Evidenciu je oprawnend osoba povinné viest samostatne pre kazdy
26411599 O tectrickjoh pos v

e amtwibems || 4 Sucastou evidencie vibusniny, vbusného predmetu a municie si aj doklady o ich prijme a wdaj a zdpis o ich

14511585 0 spévnych popla zneskodnen, likvidécii alebo znicent.
15271385 -0 ptiinich v || (5) Evidenciu wétane dokladov podfa odseku 4 musi opravnend osoba uchovévat najmenej desat’ rokov; uvedené sa vztahuje
> aj na opranend osobu, ktord prestala wkondvat Cinnosti podia odseku 1. Ak oprénena osoba zanikne bez pravneho

§ SN nastupcu, odovzdé likviddtor evidenciu wratane dokladov podfa odseku 4 prislusnému obvodnému banskému aradu.
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EXTERNÉ INTERAKTÍVNE ODKAZY
Interaktívne odkazy sú viazané na iné predpisy ako aktuálne zobrazený predpis. Po "kliknutí" na "interaktívny odkaz" sa pravá časť obrazovky rozdelí na 2 časti. V spodnej časti sa otvorí predpis (resp. jeho časť), ktorý odkaz popisuje.
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Zakon NR SR &. 124/2006 Z. z. o bezpe&nosti a achrane zdravia pii préci a o zmene a doplneni niektorjch zakonov

T~ Obsah

Dokumentje obrezen s Gsimostou k [TT.082018 - 204720142 2 w] |~ Zvneani: C rove €zt cast

sluzieb watane tych, ktori mu tieto sluzby poskytuji dodavatefskym sposobom (§ 21)

19) § 30 Zakonnka préce

192) § 11a zakonnika préce.

) zakon & 125/2006 Z 7z o inSpekcil prace a 0 zmene a doplneni zakona & _82/2005Z_z_ o nelegainej praci a nelegalinom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

12) zakon Slovenskej narodnej rady €. 5111085 Zb. 0 banskej Einnost, vybuSnindch a o Stétnej banskej spréve v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 200/1998 Z 2.V zneni neskor3ich predpisov.

§8

Povinnosti zamestnavatela pri bezprostrednom a vaznom ohrozeni zivota alebo zdravia
(1) Na zaistenie bezpegnosti a ochrany zcravia zamestnancov pri praci v pripade vzniku bezprostredného a vazneho ohrozenia Zivota alebo zdravia
je zamestnévatel po zohfadnen velkosti organizécie, charakteru prace, charakteru nebezpeenstiev a velkosti rizika povinny
a) vopred vykonat opatrenia a zabezpetit' prostriedky potrebné na ochranu Zivota a zdravia zamestnancov a na poskytnutie prvej pomoci a na ten
Geel najma

1. pisomne urcit postup pre pripad zachrannjch prac, evakuacie a vzniku poskodenia zdrava rétane poskytnutia prvej pomoci,

2. wybavit' pracoviska potrebnymi prostriedkami watane prostriedkov na poskytnutie prvei pomoci,

Zakon NR SR¢.73/1998 Z. z.
o Statnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby,
Zboru viazenskej a justi¢nej straze Slovenskej republiky a Zelezni¢nej policie

58/1999 Z. z. (01.04.1999)
181/1999 Z. z (01.09.1999)
58/1999 Z. z. (31.12.1999)

356/1999 Z. z (01.01.2000)
22412000 Z. z (01.08.2000)
46412000 Z. z (01.01.2001)
24112001 Z. z (01.07.2001)
98/2002 Z. z. (01.03.2002)

328/2002 Z. z (01.07.2002)





Termíny v časti „Odborná oblasť“

K dokumentom v časti „Odborná oblasť“ (BOZP, OPP a CO) sú priradené v dolnej časti legislatívou stanovené termíny a periódy opakovania (skúšky, školenia, lekárske prehliadky a iné). Tieto termíny sa používajú aj v module „Zamestnanci“ a module „Technické zariadenia“.
Aj k vlastným dokumentom pridaným do časti „Odborná oblasť“ je možné nadväzovať termíny. Pri vložení napr. vlastnej profesie, je možné ju v module „Zamestnanci“ priradiť ku konkrétnemu zamestnancovi. To platí aj pre technické zariadenia a prevádzkové budovy a objekty.
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{5 ZKladné predpisy
{5 Postupy a metdy
{5 Vzor dokumentoy
5 Fomulare a tlagiva
B L oma st TLAKOVE ZARIADENIA - TLAKOVE NADOBY STABILNE (TNS)
{3 Doprava
{5 Drevoobrabanie
5 Elektro
5 Chémia
{5 Kovoobrébanie
{5 Lesné hospodérstvo
B oo 1. Zakiadné pojmy a rozdelenie TNS
n
5 Petnchospodirsiio . Kategérie TNS
5 Poyarafia egorie
B Fotiavinastvo _ _ _
{5 Stavebrictvo UrEenie nadob (pracowné podmienky)
© Shohvo Pre spracovanie a uskladfovanie vybusny ch a silne jedovaty ch Iatok
© Terciaha stera (nezévislé na pracowne] teplote steny) pri prevadzkovom pretlaku nad

2 ;::“ 0,05 MPa

Tlakové zariadenia - Tlakové nadoby stabilné

1. Technicko - prevadzkové podmienky

5 Previdikoé budowy s ciekty Pre spracovanie a uskladiiovanie produktov newaZ ovanych v kategorii
© Polesc 1 pri prevadzkovom pretlaku nad 0,05 MPa wtane nadob pracujcich
Techniks zsiaderia  vakuom

Vedchon kompresor Beztlakow alebo pracujiice s vnitornym alebo vonkajsim pretiakom
& Tuimens do 0,05 MPa pre tito kategdriu
5 Vodnd doprava neplati BTP T 31

2 i:?;:::g:adema a plati STN69005

5 Zvaranie

5 Zeleariens doprava N
) Odvetvové predisy BTPTI31-21¢l. 2

5 Viaans Razdelenie technickych zariadeni (TZ) do skupin a podia miery ohrozenia
- wsoka miera ohrozenia skupina A

- \ssia miera ohrozenia skupina B

- nizsia miera ohrozenia skupina C

Technické zariadenia skupiny A a B sa povaZuji za whradené technické zariadenia (VT2).
Rozdelenie technickych zariadeni zaradenjch do skupin podra miery ohrozenia je uvedeny v prilohe €. 1 vyhldsky €. 508/2009 Z. z.

Nézov teminu Peioda Viastng tr
Cinrost ditkovjch teplomerov sa must kontolovat porownani s teplomerom, uriestnenjm na nadobe (STN 630012 1m rie
Kontrols &imostidirkovjch tlakomerov (STN 63 0012) i rie
Konirol innosti signafzaénch teplomerov (STN 630012) im rie
Kontrol diarkoveho zaiaderia na sledovarie stavu Hadiny porovnavari s pismym stavoznakom (STN 69 0012) 6m rie
Kerirola prevaczkouch teplomerov < korirolim teplomerom (STH 69 0012) 2 rie
Kontrols prevédzkoujch tlakometoy sa previdza vidy pi zistenei chybne Sinnost kontroljm tskomerom - po porovrari . 21 rie
Kontrols prevédekovjeh tlakomeroy sa prevdza vidy pi zistenei chybne Einnost kontiolnjm Uakomerom - prevadzkovs . 1m rie
§ s Kontrols prevédzkovjeh tlakomeroy sa previdza vidy pi zisteni chybne Einnost kortroljm tikomerom - u akomeroy 51 rie

150 Korirolasprévnost Sinnosti tlakomerov sa vwkanava kaniiolou na nulavé hodnaly - u akameray umiestnenjch na nédob...  6m rie

o | T Korirolasprévnost Simnosti tlakomerov sa vykanava kaniiclou na nulavé hodnaly - u akomera umiestnenjch na nadob. . 6m rie
predpisov | _“norem Kontrols sprénost éimostitlakomeroy sa vykonava kontolou na nulové hodnoty - u lskomero uriestnenjch priamo ... 3m rie





Dvojklikom myšky na termín v tabuľke, ktorá je v dolnej časti okna sa dokument posunie na text, kde je tento termín definovaný.

Kliknutím na tlačidlo „Uprav“ sa otvorí nové okno, v ktorom uvidíte zoznam termínov. V tomto okne sa nachádzajú aj tlačidlá, pomocou ktorých môžete tento zoznam upravovať.
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  - slúži na vytvorenie nového termínu
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 - slúži na zmenu údajov o termíne
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 - zmazanie termínu
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Pri zadávaní údaju „Perióda“ sa používa nasledovný formát:

· r - rok

· m - mesiac

· d – deň

príklady použitia: 1r, 24m, 14d a podobne.
Vlastné dokumenty

Adresár „Vlastné“ slúži na vkladanie vlastných dokumentov do položky „Interné predpisy“, alebo „Odborná oblasť“. Vo vlastných dokumentoch v položke „Odborná oblasť“ je možné sledovať termíny a vytvárať vlastné termíny. Vo všetkých vlastných dokumentoch je možné pridávať poznámku.
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VKLADANIE VLASTNÝCH DOKUMENTOV
Najprv označte niektorú zložku v časti „Vlastné“, do ktorej chcete dokument pridať. Kliknutím na tlačidlo „Nový“ je možné vložiť dokument vo formátoch *.doc, *.docx, *.rtf, *.xls, *.xlsx, alebo *.pdf.

Kliknutím sa na položku „Interné predpisy“ alebo „Odborná oblasť“ sa v zobrazovacom okne zobrazí zoznam dokumentov, ktoré sa v konkrétnej položke nachádzajú.
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K dokumentom pridaným v časti „Odborná oblasť“ je možné naviazať termíny. Tieto dokumenty je možné pridať zamestnancom v module „Zamestnanci“ a následne sledovať termíny.

3. Vyhľadávanie

Vyhľadávanie dokumentov je možné vykonať viacerými spôsobmi, v závislosti od typu hľadaného dokumentu.
Vyhľadávanie legislatívnych a odvetvových predpisov (noriem)

Okrem prezerania legislatívnych predpisov v paneli so stromovou štruktúrou dokumentov ich môžete rýchlo vyhľadať v časti „Zoznam predpisov“, resp. „Zoznam noriem“. 

Táto časť umožňuje komfortné a rýchle vyhľadávanie noriem a základných predpisov vo všetkých oblastiach (BOZP, OPP, ŽP a CO). Program poskytuje navyše možnosť farebného zvýraznenia zobrazovaných položiek podľa zvolených kritérií a tlač zoznamu zobrazených predpisov alebo noriem.

[image: image35.png]@ oS

reg. &: 20001

103401 (2002.2018)

prilésenj: admin

Filter

¥ SR W E0
Cislo predpisu

Legisativa

Aok

e
aelky -

Nazav

Oblest
aelky B
Platnast

Vaelky -
Uinnost
od ™

o

212 2018
212 2018

Zmena
od [

o

212 2018
212 2018

Znusené precpisom

Vit ter

§ [
L 50
s pegpioy | o

slo | Rok |  Typ Nazoy. | Modul | Oginnost od | Oginnost do | Zrusenj predpisom | A
) 1987 | Rozhodnutie EU o opatieniach spologenstva pre rfichlu vjmenu informécii v pripade radic  CO 14121987
599 2006 Vyhlaska ktorou sa ustanovuid podrobnosti o vidavkoch na civini ochranu obyy. CO. 15.11.2008
593 2006 Vyhéska  Korou savshlstie Chudnen visbe zemie Dolné Povaie » s
59 2007 Rozhodnutie £ Korjm sa zavédzaid usmemenia o meriorovar 2 reckladanf smavoe 2P| OLOL2008 31122012 012012
57 2004 Zékon 0 Envrormentdomfonde ao zmene adopieri riektorjch2skoroy | 2P 01.01.2005
585 2008 Vyhlaska Ktorou sa ustanovuidl podrobnosti o prevencii a kentrole prenosnjch och BOZP 011.01.2009
585 2008 Vyhlaska Ktorou sa ustanovuidl podrobnosti o prevencii a kentrole prenosnjch och BOZP 011.01.2009
582 2008 Nariadenie vlady Ktorjm sa ustanovuid podiobnosti o technickjch pogiadavkach a postup BOZP 21032010
52 2004 Zékon 0 miesiych deniach amiesinom poplaku za komunhe ocpady adiob. 2P O1.11.2004
578 2008 | Vyhlsska Koo saustanowi packobnosti o rieKorjch ustanoveriach zékona &, BOZP | O1.11.2006
576 2002 Nariadenie vlady Ktorjm sa ustanovuid podiobnosti o technickjch pogiadavkach a postup BOZP  01.01.2003 19.07.2016 120162 2
52 | 204 Zékon O ocbohodovani s cmisnymikydtamiaoamene adopheri miskiogches 2P | 01112004 | D003 414701272
572 2001 Nariadenie vlédy Ktorjm sa ustanovuid podiobnosti o technickjch pogiadavkach a postup BOZP 01.01.2002 21.03.2010 582/20087. 2.
571 2001 Nariadenie vlady Ktorjm sa ustanovuid podiobnosti o technickjch pogiadavkach a postup BOZP 01.01.2002 20.04.2016 235/20152Z. 2
570 2005 | Zékon 0 tranneipovinnosi a0 zmene a dophent nieklrjch 2konay o onotae
570 2001 Nariadenie vlédy Ktorjm sa ustanovuid podiobnosti o technickjch pogiadavkach a postup BOZP 01.01.2002 21.03.2010 527/2008Z. 2.
569 2007 Z&kon 0 geologickjich pracach [geologicky zékon) il 01.01.2008
569 2005 Zékon 0 allemalivneisuzbe Sase voiny 2 voinoveha stavu o 01012008
569 2001 Nariadenie vlady Ktorjm sa ustanovuid podiobnosti o technickjch pogiadavkach a postup BOZP 01.01.2002
568 203 Zékon 0 cobofvoinom vadelévani a0 zmene acopieni riektorich 2skoroy | BOZP | 01.022010
551 | 2008 Naiadenis EUl_ o hamonizic riekioch prévmych prechisov v sociinei cblast Kioré s BOZP | 01.04.2007
857 2002 Vyhlaska 0 vjdavkoch na civini ochranu obyvaterstva z prostriedkoy Stétnehor  CO 15.11.2006 15.11.2006 599/2006 2.2
S50 2007 | Vyhlsska 0 podobnostich o poiadavkéch na zaaderia starostivast o fudské t BOZP | 01122007
554 2006 Nariadenie viady O povinnom pousivani bezpeénostnjch pasov a detskjch zadifiavacic  BOZP  01.06.2007
Vihlstka |0 podrobrostsch o podadavkiéch na zaaderia sarotivesto fudské t BOZP | 01.12.2007
Vihlstka  Klorou sa ustanovuidpockobnast o poiadavkéch na revdzku zdtavol BOZP | 01122007
Vihlstka  Klorou sa ustanovwipockobnast o poiadavkéch na revdzku zdtavol BOZP | 01122007
Vyhlaska 0 podrobnostiach vidavkov na hospodérsku mobilizéciu z prostriedkov  CO. 01.01.2012
Vihiédka  Korou sa vdéva etk odvetvova Klsikicia skonomickgeh Smne_BOZP | 01012003 | 01012008 | 306/000772
Vyhlaska 0 podrobnostiach o pofiadavkéach na virobky uréené na styk s pimou v BOZP 01.12.2007
Vyhlaska 0 podrobnostiach o pofiadavkéach na virobky uréené na styk s pimou v BOZP 01.12.2007
ViHlstka  Klorou sa ustanovwi pockcbast o rpustnjch hodotéch bk, 2 BOZP | 01.12.2007
Vihlstka  Klorou sa ustanovwipockobinost o rpustnch hodotéch bk, 2 BOZP | 01.12.2007
ViHlstka  Klorou sa ustanovwie postup i ravideie korirole koo, i ndvidusl_BOZP | D10T2003 | OLOT2013 | 3147201222
Vihlstka  Klorou sa ustanovwipockobost o poiadavkéch na zabezpedenieradl BOZP | 01122007
Vihlstka  Klorou sa ustanovwipockobnast o poiadavkéch na zabezpedenierad BOZP | 01122007
Vjhisska 0 podrobrostach o achvane zdravia pred zéatou teplom a cHadompri BOZP 01.122007 01032016 S9/2016Z.2

fiadky taburky podra

Logenda

Typu predpisu >

Poget: 902





Pre rýchle vyhľadávanie využite v ľavom stĺpci jednotlivé položky filtra. V prípade, že máte zadanú niektorú položku filtra, ikona „Filter“ sa zmení na „Filter“. Pre návrat do pôvodného stavu (zobrazenie všetkých predpisov / noriem) je nutné jednotlivé položky filtra vyčistiť kliknutím na tlačidlo „Vyčisti filter“. 

Vyhľadávanie dokumentov

Vyhľadávanie pomocou tlačidla „Hľadaj“ na nástrojovej lište. Táto funkcia umožňuje vyhľadať dokumenty (rovnako aj predpisy), ktorých názov obsahuje zadaný reťazec.
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Zakon NR SR ¢. 58/2014 Z. z.
0 vybusninach, vybusnych predmetoch a mun
niektorych zakonov

a o zmene a doplnen

Narodna rada Slovenskej rey Hradaj

& Hradat v ngzvach dokumentoy € Hradat v zobrazenom dakumerte

Zadsit tew,pre vyhladévarie (H'ad sa len v nzve dokumentul:

bezpein

51 [ ) Xzav |

Predmet zakona a rozsah posobnosti
(1) Tento zakon upravije

a) préva a povinnosti osob v oblasti vybusnin, wbusnych predmetov a municie,

b) podmienky na pouzivanie vjbusnin a wbusnych predmetov,

c) podmienky na Wskum, wvoj, pokusni wrobu, wrobu, spracovanie, nadobidanie, prepraw, skladovanie, v

avidonei Zania Aalaharacin 7nagkadievania [idicin a nifania wihiEnin whinich rradmeto a
x|

B[Rk [T [Ny o [ Oomostod | Pltnpdo | Zuer »
208 1991 Vyhl, 0 bezpeénosti préce a technickjch zariadeni pii prevadzke, idrzbe a opravach vozidiel BOZP 01.06.1991
25 1984 Vyhl, na zaistenie bezpeénosti préce v nizkotlakovich kotolniach BOZP 01.04.1984
59 1982 Vyhl, ktorou sa uréuii zékladné poziadavky na zaistenie bezpeénasti préce a technickjch zari..  BOZP. 01.07.1982
93 1985 O zaisteni bezpecnosti prace pii stabilnjch zasobnikoch na sypké materialy BOZP 03.02.2005

Bezpeénostné poziadavky na précu s ostatnjmi strojmi a zariadeniami pouzivangmi v pof...  BOZP. 01.03.2010
124 2000 Vyhlaska  ktorou sa ustanovuid 2ésady poZiame] bezpegnosti pri Einnostiach s horfavimi plynmi ah...  OPP. 01.05.2000

Bezpe&nost strojov. Principy posudzovania rizika (STN EN 1050) BOZP 2912.2009
T 202 Nsde.. O mmmdrych podadkaon na bespesnod a chvans e amestnancov pibank.. BOZF 01042002

Zamestnane svdinebespecnasie, iy wozr o
< >




Poznámka: Ak nepoznáte presný názov dokumentu, do vyhľadávacieho poľa zadajte iba časť názvu, alebo slovný základ hľadaného výrazu. 

Vyhľadávanie v texte zobrazeného dokumentu

Ak potrebujete vyhľadať konkrétny text v práve zobrazenom dokumente, stačí použiť klávesovú skratku „Ctrl + F“, po zadaní ktorej sa zobrazí okno pre zadanie hľadaného výrazu. 
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Druhou možnosťou je použitie tlačidla „Hľadaj“ na nástrojovej lište. 
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3 preprave, pouzivani, likvidcil a niceni wbusnin, Whusnjch predmetov a municie v priame] stvislosti so
Zaistovanim bezpegnosti chranenych osob a majetku,

) vojakov mimoriadngj sluzby a Statnych zamestnancov a zamestnancov rozpottowjch organizécii podia § 75

ods. 1 pism. a) twtého bodu v Ease vojny, vojnového stavu, wnimoZného stawu a nidzového staw,!
9) prislusnikov Slovenskej informacnej sluzby pri

1. sluzobnych Einnostiach,

2 wyoviku, Hisdat: bezpes
3. skladovani a preprave wbusnin a vybusi [lbacslésova  [Rozifovat mské a velké pismens 7 obny ch Cinnosti.
- | Zvjraznit vietky zodpovedaiice polozky .
(3) Ustanovenia § 3 ods. 5 pism. 1) am), § 12 0 e 29, § 41 pism. a) a

3 tohto zakona sa
‘ého a zachranného

pism. b) prvého a druného bodu, § 43 ods.
nevztahuji na prislusnikov Policajného zbg
zboru, Horskej zachrannej sluzby pri ich slu
(4) Ustanovenia § 13, § 14, § 15 ods. 3, § 21 ods. 6 a 10, § 22 ods. 1, § 46 aZ 50, § 53, § 59 ods. 3 az 6, § 62 ads. 2
23,§63 §640ds. 2a 3, §65a§ 66 tohto zakona sa nevztahuji na prislusnikov Policainého zboru, Zboru
vazenskej a justitnej straze, Hasicského a zachranného zboru a Horskej zdchrannej sluzby pri- sluzobnych
ginnostiach v case
a) prepray a pouZivania wWbusnin, wbusnych predmetov a municie na vykonvanie sluzobného zkroku a pri
weviku wkonévania sluzobného zakroku,
b) preprawy, likviddcie a nicenia najdenej wbusniny, vjbusného predmetu a municie,
c) prepraw, pouzivania, skisania, lividécie a nicenia Wbusnin, wbusnych predmetov a municie v priamej
siislosti s odhalovanim a objasfiovanim trestnej Ginnosti a wkonu expertiznej Cinnosti,
d) priprawy a vycviku na Wkon Gkonov odvwacajicich stav krajnej nidze, nutnej obrany, v Zase zachrannych prac,
odstrariovania lavinového enstva, likviddcie a nicenia municie a zabezpe€ovania verejného poriacku,

@) vjkonu tkonov odvacajicich stav krainej nudze, nutnej obrany, v Case zéchrannych prac, odstrafiovania
lavinového nebezpecenstva a zabezpetovania verejného poriadku,





Vyhľadávanie pomocou kľúčových slov

Táto funkcia umožňuje vyhľadávanie dokumentov, ktoré obsahujú zvolené kľúčové slová s ich farebným zvýraznením v daných dokumentoch. Databáza kľúčových slov obsahuje niekoľko desiatok položiek z oblastí BOZP, OPP, CO a ŽP. 

Postup vyhľadávania dokumentov so zvoleným kľúčovým slovom:

1. Kliknite na záložku „Index“
2. Dvojklikom zvoľte kľúčové slovo (opätovným dvojklikom na zvolený výraz slovo odstránite zo „Zoznamu indexov, ktoré má dokument obsahovať“)

3. Vyfiltrujte si, ktoré dokumenty sa majú zobraziť
4. Následne sa zobrazí zoznam dokumentov, ktoré dané slovo (slová) obsahujú
5. Po dvojkliku na názov dokumentu sa zobrazí zvolený dokument
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Zakon NR SR ¢. 58/2014 Z. z.
0 vybusninach, vybusnych predmetoch a municii a o zmene a dopineni
niektorych zakonov

Narodna rada Slovenskej republiky sa uzniesla na tomto zakone:
[«N]
PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

§1

Predmet zakona a rozsah posobnosti
(1) Tento zakon upravije

a) préva a povinnosti osob v oblasti vybusnin, wbusnych predmetov a municie,

b) podmienky na pouzivanie vbusnin a wjbusnych predmetov,

) podmienky na skum, wvoj, pokusni wrobu, robu, spracovanie, nadobudanie, prepraw, skladovanie, evidenciu,
skusanie, delaboraciu, zneskodfovanie, likviddciu a nicenie vybusnin, wbusnych predmetov a municie a pomocok na
pouzivanie wbusnin,

d) podmienky revizie a opravy municie, wyhladdvanie newbuchnutej municie a humanitérneho odminovania,
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4. Tlač dokumentov

Obsah zobrazovacieho okna (zobrazený dokument, alebo zoznam dokumentov) môžete vytlačiť kliknutím na tlačidlo „Tlač“ na nástrojovej lište. Táto voľba okrem tlače umožňuje aj uloženie a otvorenie dokumentu v programe MS Word, resp. MS Excel.
Po kliknutí na „Tlač“ sa vždy zobrazia dve okná. Vrchné okno slúži na priamu tlač. Vzhľad vytlačeného dokumentu (okraje, hlavička a päta) závisí od nastavenia strany v prehliadači Internet Explorer. Pokiaľ chcete dokument pred tlačou upraviť alebo uložiť, okno pre priamu tlač môžete zatvoriť. Pod ním sa nachádza druhé okno:
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5. Zoznamy dokumentov
Obľúbené dokumenty

Ak pravidelne pracujete s tými istými dokumentmi a nepotrebujete, aby sa v stromovej štruktúre dokumentov zobrazovali ostatné dokumenty, môžete si zadefinovať zoznam obľúbených predpisov. Po vytvorení tohto zoznamu sa v stromovej štruktúre zobrazia len tie dokumenty, ktoré Vás zaujímajú.
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Ak chcete dokumenty z obľúbených položiek odstrániť, v menu modulu kliknite na  „Výber obľúbených predpisov“ a zrušte zaškrtnutie príslušných dokumentov.

Poznámka: Pre opätovné zobrazenie všetkých dokumentov zrušte zaškrtnutie položky „Zobraz iba obľúbené“ v menu modulu.
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Firemný register predpisov
Funkcia umožňuje z predpisov obsiahnutých v softvéri BTS tvoriť firemný register predpisov. Pri tvorbe firemného registra predpisov je možné vytvoriť adresárovú štruktúru – štruktúru firmy, kde vytvoreným organizačným zložkám firmy sa priradia príslušné legislatívne predpisy z jednotlivých oblastí (BOZP, OPP, ŽP a CO).

Definovanie firemného registra predpisov:

1. V hlavnom menu zvoľte „Definuj firemný register predpisov“.
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2. Následne sa zobrazí okno pre nadefinovanie firemnej štruktúry a priradenie príslušných predpisov pre vytvorené úrovne firemnej štruktúry – organizačné zložky.
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3. Prostredníctvom tlačidiel „Pridaj adresár“, „Edituj adresár“, „Zmaž adresár“ vytvoríte firemnú štruktúru – organizačné zložky, ktorým môžete priradiť prislúchajúce predpisy

4. K priradeniu príslušných predpisov je potrebné:

a) Vybrať adresár (organizačnú zložku) z vytvorenej firemnej štruktúry, ku ktorému chcete predpis(y) priradiť
b) Vybrať oblasť, z ktorej majú byť predpisy vyberané

c) Zo zoznamu predpisov zaškrtnutím zvoliť predpisy pre vybranú organizačnú zložku

Obdobne sa vykonáva aj odstránenie predpisu(ov) u jednotlivých organizačných zložiek. 

5. Pre uloženie vykonaných úkonov a použitie nadefinovaných údajov vo firemnom registri predpisov je potrebné zvoliť tlačidlo „OK“
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Zobrazenie firemného registra predpisov:

1. V menu modulu zvoľte „Zobraz firemný register predpisov“ (touto voľbou sa vykonáva aj zrušenie zobrazenia firemného registra predpisov).

2. Následne sa zobrazí nadefinovaný firemný register predpisov. Pre zobrazovanie predpisov z príslušnej oblasti je potrebné túto oblasť zvoliť v lište pre výber oblasti.
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Poznámka: Ak zadáte voľbu „Zobraz firemný register predpisov“, zobrazia sa iba predpisy z modulu (oblasti), v ktorom sa práve nachádzate. Ak chcete zobraziť predpisy zo všetkých oblastí, použite voľbu „Zobraz firemný register predpisov - komplet“.
Archív dokumentov

V softvéri BTS sa štandardne zobrazujú len aktuálne a platné dokumenty. Ak však dôjde k zrušeniu predpisu, alebo strate platnosti dokumentu, tieto dokumenty presúvame do tzv. archívu. Pre ich zobrazenie je potrebné v menu modulu kliknúť na položku „Zobraz archív“.
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Poznámka: Zrušenie zobrazenia archívu vykonáte odškrtnutím voľby „Zobraz archív“ v menu modulu.
Do modulu vstúpite kliknutím na príslušnú ikonu na úvodnej obrazovke





Nástrojová lišta





Zobrazovacie okno - zobrazenie zvoleného dokumentu





Stromová štruktúra dokumentov (Obsah)





Zoznam dokumentov sa zobrazí po rozkliknutí zložky v stromovej štruktúre





Pre zobrazenie dokumentu kliknite na jeho názov v zozname





Pri kliknutí na názov dokumentu sa v zobrazovacom okne zobrazí text dokumentu





Pri kliknutí na zložku v stromovej štruktúre sa v zobrazovacom okne zobrazí zoznam dokumentov





Kliknutím sa zobrazí / skryje obsah dokumentu





Obsah dokumentu





Dokument





Farebne zvýraznené nové, resp. zmazané časti predpisu v porovnaní s jeho predchádzajúcim znením





Možnosť pre farebné zvýraznenie zmien oproti predchádzajúcemu zneniu





Možnosť pre zobrazenie úplného znenia predpisu k určitému dátumu novelizácie





Interaktívny odkaz - odkaz na prílohu  č. 1 otvoreného legislatívneho predpisu





Po kliknutí na odkaz sa dokument posunie na Prílohu č. 1





Rozdelenie obrazovky na 2 časti - v spodnej časti je zobrazený predpis zvoleného interaktívneho odkazu





Interaktívny odkaz - odkaz na ďalší legislatívny predpis





Tlačidlo pre úpravu termínov





Zoznam termínov priradených k danej profesii, TZ, alebo PBO





Vlastné dokumenty je možné vkladať do adresárov „Interné predpisy“ alebo „Odborná oblasť“





1. Kliknutím na „Nový“ môžete vytvoriť adresár, alebo pridať dokument





3. Dokument  je po označení v zobrazovacej časti možné vymazať, alebo editovať pomocou tlačidiel na nástrojovej lište





2. Po kliknutí na tlačidlo „Nový“ je možné vytvoriť nový adresár, alebo pridať dokument 





Jednotlivé položky filtra





Zoznam predpisov / noriem





Voľby pre farebné rozlíšenie položiek zoznamu





Tlačidlo pre vymazanie filtra a zobrazenie kompletného zoznamu predpisov / noriem





Spustenie funkcie „Zoznam predpisov“ alebo „Zoznam noriem“





1. Kliknite na tlačidlo „Hľadaj“





5. Dokument zobrazíte dvojklikom na jeho názov





4. V spodnej časti sa zobrazí zoznam vyhľadaných dokumentov, ktoré v názve obsahujú hľadaný reťazec





3. Potvrďte kliknutím na „Hľadaj“





2. Zadajte celý, alebo časť názvu hľadaného dokumentu





1. Kliknite na tlačidlo „Hľadaj“





3. Zadajte hľadaný reťazec a stlačte Enter





4. Výsledky hľadania budú v texte farebne zvýraznené





2. Označte možnosť „Hľadať v zobrazenom dokumente“





1. Začnite kliknutím na „Index“ v spodnej časti panela so stromovou štruktúrou dokumentov





Pole pre vyhľadávanie kľúčového slova z nadefinovaného zoznamu





Zoznam zvolených indexov, ktoré má dokument obsahovať





Filter dokumentov





Zoznam dokumentov obsahujúcich zvolené kľúčové slová





Zoznam kľúčových slov





Po kliknutí na „Súbor“ môžete daný dokument uložiť v programe MS Word, resp. MS Excel





1. Zvoľte „Tlač“





3. Okno pre uloženie a úpravu zobrazeného dokumentu





2. Okno pre priamu tlač





3. Následne kliknite na „Zobraz iba obľúbené“





2. V stromovej štruktúre dokumentov pomocou zaškrtávacích polí vyberte všetky dokumenty, ktoré chcete pridať medzi obľúbené 





1. V menu modulu kliknite na „Výber obľúbených predpisov“





4. V stromovej štruktúre sa zobrazia iba obľúbené, Vami zadefinované dokumenty





Upozornenie, že sa v stromovej štruktúre nezobrazujú všetky dokumenty





Zaškrtnutím príslušných položiek sa predpisy uložia pod zvolenú zložku firemnej štruktúry





Tlačidlá pre tvorbu firemnej štruktúry





Lišta pre výber oblasti





Vytvorená firemná štruktúra – organizačné zložky





Zoznam predpisov pre výber a zaradenie do zvolenej organizačnej zložky





Upozornenie, že sa v stromovej štruktúre nezobrazujú všetky dokumenty





Pre zobrazenie archívu dokumentov kliknite na položku „Zobraz archív“
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