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1. Zakladné nastavenia (definovanie zakladnych udajov)

1.1 Definovanie rozmerov OOPP a priradovanie rozmerov zamestnancom

V hlavnom menu Zamestnanci zvolte Zamestnanci/Rozmery OOPP.

Eimid® I Meno I— Zamestnanci ¥ Nazvy profesir
Evid El’slol Formuldre > Filtre
R ol 1] Cinnosti
Dalzie ddaje I Filtre I Zaradenia a terminy . e
] Tla< zoznamu O Prepustit’ / Prijat
B_l,ldllsku:nl
Vzdelaniel Evidencia terminowv Katalag OOPP
ez I— Flerhd &da I_ Motifikacie na terminy Rozmery OOPP
Paznamka Zoznam vietkych terminov Sumdr (wydaj/prijem) OOPP =

Plan zasob /stav zasch OOPP
Identifikdcia Ziadaniek QOPP

Uvodné nastavenie

Import z excelu

Objavi sa okno uréené pre definovanie evidovanych rozmerov a ich poloziek. V tomto okne je potrebné
zadefinovat’ nazvy evidovanych rozmerov OOPP (napr. Pracovny odev, Pracovna obuv a pod.) aich
polozky (napr. S, M, L, XL, XXL).

_ Kolénka pre zadefinovanie nazvu
@ Rozmery OOPP rozmeru OOPP (napr. pracovny
Obwod hlawy | O I Odew I 4. rozmer EIEIF'F'I 5. rozmer EIEIF'F'I — —\ odev, pracovnd obuv a pod.)
Mazow 1. rozmend D0PF |EII:N|:u:| hlau] P

'Obvod hlavy' obzabuje tisto poloZky: / Tlacidlo, ktoré umozni
44 Mava puiluika zadefinovanie poloziek
45 k prislu§nému rozmeru OOPP
47 E dituj EEEVLSU'\L (napr. S, M, L, XL, XXL)

£maé pologku
Editacia zvolenej polozky
Zmazanie zvolenej polozky

(] Starmo
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Priradzovanie prislusnych rozmerov OOPP zamestnancom sa vykona:

1. Volba zamestnanca, pre ktorého sa budu rozmery zadavat

2. Zvolit editaciu v menu

3. Z nadefinovanych poloziek prostrednictvom vyberovych poli¢ok zvoli

3. KROK: Vyberte
prislichajuci rozmer
OOPP pre zamestnanca

5
X

[ Piesisko [Buics _ Mewo et .
Z . [|Evid @iso 5 I Nastup do préce I Détum ukenéeria 4. KROK: Ulozte
Dalsie tdaie | Filre | Zaradenia a terminy | Foto | Dokuments OOPP | Vykona néu kony
Nazov profesie Oprava n‘;j'ﬂ'; iy
= <] ViberOOPP | Votvor Ziadanku|  Prehrady | Upiav novi narok | =
. p
2. KROK: Zvolte ens gast | brhoore | Nz00 0OFR | | Maposiedy wriang | Hovj néiok | Piiadenie 00FF_| A Dbuy
v g doplnky [spodnd bielizert, po...  Dophky 4 Profesia 43 |
tl ac|d|0 » Ed |tuJ Fhuanu celého tela kogera pracovna letna Kogera flaneiows 12 Profesia Ddey
fhianu celého tela ochianng abek. (plaE) profi .. Ddev piokidaidlu 2 Piofesia [ =
ebuzru celého tela ochianng adev apISt proti ... Ddev piok pavetemostngm podmienk... 12 Prcfesia
% ého tela cchianng odev pracowni-let.. Lelnj pracavn odew 12 Prcfesia 4. toamer OOFF
Na ochranu celého tela ochranny odey precovry -2 Zinnf praco oy 12 Piofesia =~
Na jehkengalin  obuv s E Obuv s ochrannou Spicou 12 Piofesia ———
Ma ochranu dolnjch kendalin  cchranna obuv Zimn Zina obuv 2 Piofesia 5|
Ma ockhranu Hay ochranns Siapkaletna Letns diapka 2 Profesia
Na ochranu Hary achianns Giapha amn Ciapka zimna 12 Prcfesia
Na ochranu Hary ochiannd pilba Ochrenné piiba 48
Na ochienu hornich konéatin  ochranne iavice Pracovné mkavice 6
Ma ochranu hornich kenéatin_ochranne kavice anibibias.._Antvibragné wkavice ¥
e 1. KROK: Vyberte =
Tiud | Meno ek zamestnanca Obuv Odev

-

1.2 Definovanie identifikacii ziadaniek

Identifikacia ziadanky predstavuje identifikaCny znak, ktory umoziuje rozliSovat jednotlivé Ziadanky podla
potrieb pouzivatela (napr. pre rozliSenie prevadzky).

Pre zadefinovanie identifikacii Ziadaniek v hlavnom menu Zamestnanci zvolte Zamestnanci / Identifikacia
Ziadaniek OOPP.

Famestnanci »

Mazvy profesil
Formulare > Filtre

oJ » Cinnosti

Tla€ zoznamu )

Evidencia terminov
Metifikacie na terminy

Zoznam vietkych terminov

Prepustit’/ Prijat’

Katalag QOPP

Rozmery OOPP

Sumar (vydaj/prijem) QOPP
Plan zasob /stav zasob OOPP
Identifikacia Zfiadaniek OOPP

Uvodné nastavenie

Import z excelu

Postup pre pridanie novej identifikacie zo zoznamu:

1. Zvolit tlacidlo Pridaj
2. Uviest nazov identifikacie
3. Zvolit tladidlo OK
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Identifikacie Ziadan|

r—Zoznam identifik &cii

1. KROK: Zvolte
tlacidlo ,Pridaj”

Zmai

Stomo

2. KROK: Uvedte
nazov identifikacie

3. KROK: Potvrdte
tla¢idlom ,OK*“

(.
oK Cancel |

Postup pre odstranite existujucej identifikacie zo zoznamu:

1. Zvolit identifikaciu, ktord chcete odstranit

2. Zvolit tlacidlo Zmaz

~Zoznam identifik cii

Pridaj

BN
( 1. KROK: Zvolte
identifikaciu, ktoru

chcete zmazat

| Zma

ok

-~
I

I Stormo

1.3 Nastavenie spésobu priradzovania OOPP zamestnancom

™~
2. KROK: Kliknite na
tlagidlo ,Zmaz*

Tato funkcia ma dolezity vyznam pri pouzivani evidencie OOPP! Prostrednictvom prislusnej volby
stanovime spdsob, ktorym sa budi OOPP priradovat zamestnancom.

1. V hlavhom menu Zamestnanci zvolte Zamestnanci / Nazvy profesii

2.

Zamestnanci
Formulare
(0]

Tac zoznamu OJ

Evidencia terminov
Motifikdcie na terminy

Zoznam vietkych terminov

>

MNazvy profesir
Filtre

Cinnosti

Prepustit / Prijat’

Katalég OOPP

Rozmery OOPP

Sumar (vydaj/prijem) QOPP
Plan zdsob /stav zésob OOPP
Identifikacia Ziadaniek OOPP

Uvodné nastavenie

Impert z excelu

a8 1. KROK: V hlavnom
menu zvolte Zamestnanci
| Nazvy profesii.
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3. V poli ,Spbsob pridefovania OOPP* zvolte tlaCidlo Nastav

Nazvy profesii x

Mazwy profesii:

Pridaj
Edituj

Zmaz

Editu terming
Edituj OOFP

Tlag

2. KROK: Zvolte tlacidlo
.Nastav*“

Spézob priderovania OOPP

O0PF =i priradzované podra priradenich profesi s monostou individualne] zmeny. Nastay

Spozob priradzovania terminoy dkoleni, lekarskpch prehliadok
Terminy $koleni, lekarskych prehliadok st priradzowané podra priradenich nazvow profesil s Nasta

ar. | Starno |

4. Nasledne sa zobrazia tri moznosti uréené pre pridelovanie OOPP, z ktorych zvolte jednu

Moznosti nastavenia OOPP pre profesie v tejto O >

Priradzovat OOPP pre zamesthancoy:
t+ ipre kaZdéha individudlne 3. KROK: Zvolte sposob ’

(" podra priradenjch ndzvoy profesi ———— priradovania OOPP

(" podfa priradenpch nazwvoy profesii 2 moZnostou individualneg) zmerny

4. KROK: Pre potvrdenie Ok | Storno | Q
volby zvolte tlacidlo ,OK*

Vysvetlenie k ponukanym spésobom priradzovania terminov:

Priradzovat OOPP pre kazdého individualne — OOPP sa priradzuje individualne, pre kazdého
zamestnanca osobitne.

Priradzovat OOPP podla priradenych nazvov profesii — OOPP sa priradzuje profesii, zamestnancovi su
OOPP priradené v zavislosti na profesii, ktord ma zadanu v kolénke ,Nazov profesie®. Individualnu editaciu
resp. zmenu rozsahu pridelenych OOPP u zamestnanca nie je mozné vykonat.

Priradzovat OOPP podla priradenych nazvov profesii s moznost'ou individualnej zmeny - OOPP sa
priradzuje profesii, zamestnancovi su OOPP priradené v zavislosti na profesii, ktorG ma zadanu v koldnke
.,Nazov profesie“. Je mozné vykonat individualnu editaciu resp. zmenu rozsahu pridelenych OOPP
u zamestnanca prostrednictvom tlacidla Vyber OOPP.

2. Pouzivanie evidencie OOPP prostrednictvom modulu
Zamestnanci

2.1 Katalég OOPP

Katalog OOPP je zoznam OOPP vytvoreny pouZivatefom a vyuzZivany v podmienkach konkrétneho
zamestnavatela. Sluzi na pridelovanie OOPP zamestnancom. Jeho vytvorenie a aktualizacia
v podmienkach softvéru BTS/modul OJ ma primarny vyznam pre korektné fungovanie evidencie
OOPP !
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Praca s kataldgom OOPP (jeho vytvorenie, editacia, zmazanie, tla¢, prehlad jeho zmien) sa vykonava
vofbou v hlavnom menu Zamestnanci’Zamestnanci/Katalb6g OOPP. Po zvoleni sa objavi okno s tlagidlami,
ktorych vyznam je nasledujuci:

Sluzi na vytvorenie nového kataldégu OOPP. Postup pre vytvorenie katalégu je uvedeny v bode
2.1.1.
I Dolezité !

V pripade, ze uz mate vytvoreny katalég OOPP, mate pridelené OOPP k zamestnancom a zvolite
tlac¢idlo ,Novy katalog® :

Pbévodny kataldg sa ulozi do historie, nie je mozné s nim viac pracovat’ !

Priradené OOPP zamestnancom sa zrusia !

V pripade, ze v novom katalogu OOPP budu zamestnancovi pridelené rovnaké OOPP ako mal v
katalégu pévodnom, zachova sa informacia o termine vydaja a nasledujuceho naroku.

MHowi katalog

Sluzi na editaciu poloziek vo zvolenom katalégu OOPRP (t. j. doplnenie/zmenu/Upravu/vyradenie
poloziek v katalégu a udajov o nich).
Postup pre editaciu kataldégu je uvedeny v bode 2.1.2.

Edituy katalog

Sluzi na upravu zakladnych identifikatnych udajov o zvolenom katalogu OOPP (t. j. jeho

Zmef udaje katalogu Lo i )
oznacenia, nazvu, datumu platnosti)

Umoziiuje zmazanie zvoleného katalogu.
Zmazat je mozné iba katalégy v historii, nie katalog platny, ktory sa aktivne vyuziva v evidencii
OOPP.

£mag kataldg

Tlac: katalag OOFPF Umozriuje tlag zvoleného katalogu.

2.1.1 Vytvorenie katalogu OOPP

Vytvorenie katalogu OOPP predstavuje prvy krok k vyuzivaniu evidencie OOPP prostrednictvom
softvéru BTS / modulu Zamestnanci. Kataldgg OOPP je mozné vytvorit vofbou v hlavhom menu
Zamestnanci / Katalog OOPP.

b Zamestnanci Mazvy profesi
Formulare Filtre
QJ Cinnosti

Tlac¢ zoznamu O

Evidencia terminowv
Motifikdcie na terminy

Zoznam vietkych terminowv

Prepustit’/ Prijat’

Katalag OOPP

Rozmery OOPP

Sumar (vydaj/prijem) QOPP
Plan zasob /stav zasob OOPP
Identifikdcia Ziadaniek OOPP

Uvodné nastavenie

Import z excelu

Zobrazi sa okno, ktoré sluzi k zobrazeniu vytvorenych katalégov, ich poloziek, ich zmien a umoznuje
prostrednictvom prislusného tlacidla pracu so zvolenym kataldgom OOPP. Pri Uplne prvom zobrazeni su
vSetky polozky v okne prazdne.

Novy katalog OOPP sa tvori volbou tlacidla Novy katalég. Nasledne sa zobrazi okno pre zadefinovanie
zakladnych identifikaCnych udajov o katalogu. V tomto okne je k dispozicii volba pre funkéné prepojenie
s modulom ,Rizika".
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Platnost od Aktualizacie

Oznatenie

Rozbar celp strom | Zhal cely stram

1. KROK: Pre
vytvorenie nového
katalégu zvolte tlacidlo
»Novy katalog*”

Dznatenie IRE) / | Wirohca Doba pousivania |

/ Podla rozhodnutia zvolit —

zaskrtnut prepojenie s modulom
JRizika“.
UPOZORNENIE:

Po zvoleni prepojenia nie je
mozné ho zrusit!
Prepojenie je vhodné volit iba
v pripade, ak aktivne vyuzivate
modul ,Rizika“, vratane
priradovania OOPP v nom!!!

AN

\]v’_l;l katalu'gn Editujkatalog | Zmer Odaje katalogu | Zmaz katalog | Tla katalsg DOPP | [~ Zabraz aj vyradené D0PE,

2. KROK: Nadefinujte

rzékladné identifikacné udaje

o katalégu — Oznacenie,
Nazov, Platny od.

/\
hie: |:| M azoy: |

anizache] jednotke.

Prepojit & modulom ‘Rizika'

W 0K X Stomo |

| Platnj o] 1.2 2021

ia umogAuje k bearbe kataldgu wwust prepaojenie = madulom ‘Rizika'. Prepojenie umosni pri
a akbualizaci kataldgu automaticko regiztraciu DOPF priradenich k elimindci rizil »
'Rizikd. Regiztracia O0PP wwuziva akiualne ddaje z modulu 'Rizika' v prizlugne

Po vyplneni
pozadovanych
udajov potvrdte
tlacidlom .OK*

-}

V pripade pouzitia moznosti prepojenia s modulom ,Rizika“ sa pri tvorbe a aktualizacii katalogu OOPP
budu automaticky nacitavat zadefinované udaje o OOPP priradenych na eliminaciu jednotlivym rizik
v module ,Rizika“ pri zvolenej organizacnej jednotke. Toto prepojenie sa rovnako vyuzije aj pri priradovani
OOPP zamestnancom resp. profesiam (vid bod 2.2.2).
Po vyplneni a potvrdeni zadanych udajov prostrednictvom tladidla OK sa zobrazi okno urCené
k definovaniu poloziek katalogu OOPP.
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Katalog OOPP

Iné Raozbal celi stram | Zhat cel) stam ‘ Chrinena &asl
a ochranu celého tela -
Pridaj

a ochranu dolngch konéatin

a achranu dichacich organay
aachranu hlawy

a ochranu harniich konéatin

a ochranu koze Druh OOFP
aochranu oif abvre

aochranu sluchu

aachranu tupu a brucha

#- Na ochranu zraku

Na oohranu zraku a tvére

0OPP

[ Zobraz & vyradeng

Analjyza rizik

| i |

Uloz zmeny
Ziug zmeny

Oznatenie | Mézov | Wirobca | Doba pouZivania

V tomto okne je mozné vytvorit katalog OOPP a zadefinovat’ jeho polozky.
V celej evidencii OOPP sa vyuziva trojstupfiova identifikacia OOPP, ktoru predstavuje Chranena ¢ast, Druh
OOPP a OOPP.

Chranena ¢ast reprezentuje Cast tela, ktort ma OOPP chranit
Druh OOPP je vSeobecné pomenovanie druhu OOPP, ktory je ur€eny na eliminaciu rizika (pomenovanie
v zmysle platnej legislativy)
0OPP je konkrétny OOPP s pozadovanymi vlastnostami poskytovany zamestnancom v podmienkach

zamestnavatela

Chranena cast a Druh OOPP su preddefinované v zozname, ktory tvorba katalogu v evidencii OOPP
obsahuje. Zoznam je zobrazeny v stromovej Strukture. Doplnenie zoznamu o dalSiu Chranenu €ast alebo
Druh OOPP v pripade potreby umozriuju prislichajuce tlacidla.

Katalag OOPP

Fozbal cely strom Zbar cel strom phianena casl

MNa ochranu celéhn tela
+]- Na ochranu dolhiich kops

#1- Na ochranu diichacich Zoznam — stromova Struktura poloziek

Na achrany hlavy Chranena ¢ast a Druh OOPP
Ma ochranu homich k

Na ochranu koge Druh DOPP
Na ochranu off a brare
-1- Na ochranu shuchu Pridai
e sllchadiovg
ghichadlove chranite shuchu, ktoré moZno upewvnit na prilbu - [ 0]
- 28tkové chranite sluchu a podobné prastriedky - [ 0]
N oehans tuu a brucha Tlagidla umoziiujuce doplnenie dalsich
5 Na ochranu rzku a tvire poloziek Chranena ¢ast a Druh OOPP
- ochranné okuliare - [0 do zoznamu - stromovej Struktiry
- ochranné okuliare proti fzikalnym vplvomn a kvapalingm - [
- pchranné okuliare proti lagerovému Fareniu - [0]
- ochranné okuliare proti mechanickym vplywom - [ 0]
- ochranné okuliare proti aslneniu - [ 0] [~ Zobraz & vyradens
- pchranné okuliare proti ultrafialovému Sareniu - [ 0]
achranng &it- [ 0] Analyza rizik
- Etit na ochranu tvére - [ 0]
- zwdratskd kukla- [ 0]

- ewdratské akuliare - [ 0]
- zwaratskp &t -[0] Ula3
o0Z zmeny
ZruE zmeny

Oznadenie Winobca Doba poudivania
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V pripade rezimu ked pouzivatefl pri tvorbe katalégu zvolil prepojenie s modulom ,Rizik&a“, polozky zoznamu
- Chranena cCast a Druh OOPP sa automaticky nacitavaju z modulu ,Rizika“. Nacitava sa Chranena Cast
aDruh OOPP, ktoré su aktualne zadefinované ku konkrétnym rizikdm v existujucich projektoch
(vytvorenych analyzach rizik) prislusnej OJ.

CVBTS  reg &:20001 verria: 3.10.296.1 (01.08.2016)  prihlaseny: admin

B[ a 7 L e o A

Crigricd Projekty Projekt: 'D:\Bts_prezent\Vlastne\Rizika\Préca v nepriaznivi
17T F Ine projekty ~ =
{1 - Halizstva a kademictva A A T =l
Fl Zakladné ad Bl
Kladleris elektoirtalacis @ Zakiadng ideie
Kultime zariadzria : P— P— .
Zdoi [Pra g g 4 Folly
Lesopestovalelské préce Préca v nepriaznivych klimatickéch podmienkach
Lisovacf kontajner s vymenitelngm 2ascbrikom Nebezpedenstvo: |heqativne Giinky UV Fiarenia |7 Poznémks
Maliarske a natisradské prace - . ~ ~ P o~ < - - -
Maripulscia s tekutgm dusikam Ohiozeniz: |+ 5ngsobenie chorb ako Gpal, spélenie pokoZky, zapal onych spojiviek, zdpal
Montainy stroj dvihata okien pre EMWW rohovky (snezZna slepota) ai.;
Obsluha zavesne] plosiny * moZny vznik rakoviny koZe pri dlhodobom p8sobeni UV Ziarenia na nechranenii
Dt shovanis vozidiel o

Ovinovaci stroj

Ovinowatka servitok 4 i

Plynows kotolfia 7 Bezpetnostné opatrenia

Pohyblivé pracowné ploding na kolesowom podvozku
Preprava nebezpetnich veci [ADR)

Préca v kaviami & bare vybavit zamestnancoy
Préca v nepriaznivich klimatickjpch podmienkach vhodnymi OOPP a

inky nizkpch teplét

Popis opatrenia Zodpovednji| Termin |Spinen|Dveren Realizicia Typ |~

zabezpetit ich spravne
pouZivanie

5
extémne podasie
A\ nevhodné obleenie a obuyv
A\ diinky blesku

Préce vo vefkej nadmorske vike iy

Pspehiclcd zafaZ - Tudsk faklor Chianena East oopp
Regulaéng stanice plyru
RuEng, stiojové nanédanie farieb MNa ochranu o€i a tvare ochranné okuliare proti oslneniu s UV filtrom
Skladnik

Skladovacie regdle

Srnehové frézy

Tvatha a bnova vodorownéhe dopravného anagenia
Winohradnictvo

Wtrekovaie iy =
Wizensk) dozorca ’ﬂ Miera rizika =

Wgmena autoskla
Zateptovacie prace Pravdepodobnost virskptu udalosti | — 1 vefminizka
Ziiervarenstvo 1 ! ' ' ‘s

Zvaratka optickjch viskien

[ Farebne ozl riadky

Disledok vaniknutej udalost i) 1

Fvaratky nhalnwich Al

<« > |< > B ' ' "4 |

K spracovaniu katalégu OOPP, ktory sa bude vyuzivat na prideflovanie OOPP zamestnancom je nutné
vytvorit a pridelit konkrétne OOPP (vyuzivané v podmienkach zamestnavatela) k prislusnému druhu OOPP
v zozname — stromovej Strukture. Vykona sa to prostrednictvom nasledujucich krokov:

1. Kliknite na prislusny druh OOPP v zozname (napr. ochranné okuliare)

2. Zvolte tlacidlo Pridaj
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Rozbal celp strom I Zhat cely strom I —Chranena casf{

- Ma ochranu celého tela
Ma ochranu dolngch konéatin
Ma ochranu dichacich orgéy E dituj
Na ochranu hlawy 1. KROK:
Ma ochranu hormipch konéal Zvolte druh OOPP v Zozname, ku
Na ochranu koZe ktorému idete preddefinovat OOPP ~Druh OOPP
Ma ochranu ofi a tvare
Ma ochranu sluchu
Ma ochranu trupu a brucha Edituy
Ma ochranu zraku
- Ma ochranu zraku 3
® ochranngé cruliare - [ 0] DOPP
- ochranné okuliare proti fyzikalnym vplywom a kvapalinam - [ 0] L

- ochranné okuliare proti laseravému Sareniu - [ 0] V Pridaj

- ochranng okuliare proti mechanickim vplywom - [ 0] 2. KROK: E dituj
- ochranné okuliare proti ozlneniu - [ 0] V &asti s tlacidlami Yyprad
- achranné okuliare proti ultrafialovému Zareniu -[ 0] . =

pre pracu s OOPP Zmad

- ochranng &it-[0]
[~ Zobraz aj vwraden

Pridaj

Zmaz

Fridaj

Zmaz

&= E-E-E-E-E-E-E

it na ochranu tvdre - [ 01 zvolte tlacidlo ,Pridaj”

- zvaratzkd kukla- [ 0]
- zvaratské okuliare - [ 0] ~Analpza nzik

- Zwaracshky #it- (0]
Aktualizuj kataldg |

UloZ zmeny

Ziug zmeny

Oznacenie | Mazow | Wiroboa | Doba pougivania |

3. V novootvorenom okne zadefinujte udaje o OOPP (ddlezité informacie k definovaniu tychto tdajov
uvadza nizSie uvedena tabulka)
4. Zvolte tlaCidlo OK

~Zakladné ddaje | 3. KROK:
Nazov: Zadefinujte udaje o OOPP

|
Dznatenie: |
Certifikat: |
Doba DDUE\’VBNi@ mesiacoy (l:lzl l:lzl l:E I:Elmesiacnv)
~Odaje o v§rob M\ri

Mazow: | |

Adresa: | |

Kontakt: /

R U kazdého OOPP je potrebné v p——
| Vobenvirg katalégu OOPP zadat dobu il

Odstrafifata |

~Dopliujice ddaje | pouzivania. Zadefinovat mézeme

Wlasthosti:

pat réznych dob pouzivania. 20 dokumentu
— il

Paznamky: ( 4. KROK: \

Potvrdte zadefinované
udaje volbou ,OK“

~FRozmery DOPP
[~ 1. rozmer OOFP I~ 3. rozmer OOFF /
[~ OO0PP nepodiieha procesu vratenia po pougii
[~ 2 rozmer OOFP [~ 4. rozmer OOFP

_/K | Stomo |
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Katalog OOPP

Iné Fozbal celp strom | Zbat cely strom | Chranena Gast

+- M a ochranu celého tela o
. (- Ma achranu dolnjich kondatin X, . . ]
[#- Ma ochranu dichacich organoy Cislo v zatvorke uvadza [
- Na achrany hiavy mnozstvo OOPP zadefinovanych
- Na ochranu homgch kanéatin k zvolenému druhu OOPP pre
Bl N ochranu kode pouzivanie podmienkach Diuh DOPP
-- Ma ochranu ofi a tvare zamestnavatela.
- Ma ochranu shuchu
[ Ma ochranu tupu a brucha
[ Ma ochranu zraku
I Ma ochranu zraku a tedre
= ochranne okuliare - [ 1 | 0O0OPP
- achranné okuliare proti fyzik alngm vplyvom a kvapalingm - [ 0] —
- achranné okuliare proti lazerovému Ziareniu - [ 0] Pridaj
- ochranné okuliare proti mechanickjm vplpvom - [ 0]
- achranné okuliare proti oslneniu - [ 0] . ,
- achranné okuliare proti ultrafialovému Ziareniu - Zoznam OOPP ZadeﬂnovanyCh
- achranng #it-[0] k zvolenému druhu OOPP. =
- it na ochranu tare - [ 0] Dvojklikom na zvolené OOPP sa I~ Zobraz aj vpradené
- 2véacokakukla - [0] zobrazia informécie o tomto P——
- zvératské okuliare - [ 0] OOPP Analpza nizik

- zwératsk #it-[ 0]

Elloienie vykonanych ukonov.
Uloz zmeny
ZIug zmeny
Zrusenie - neulozenie
‘ vvkonanvch ukonov. J/
Oznatenie Mazov / | Wirobca | Doba pouzivania |
o1 Dkuliare Fahké univerzane 7 BESOFT 12

Podobnym spésobom sa do katalogu OOPP pri jeho tvorbe zaradia vSetky OOPP pouzivané
v podmienkach zamestnavatela a vytvori sa kataldg OOPP, ktory sluzi na pridefovanie OOPP
zamestnancom.

K ulozeniu vykonanych ukonov je nutné zvolit' tlac¢idlo UloZz zmeny. Po jeho zvoleni dochadza
k ulozeniu vykonanych operacii a prepnutie do okna, ktory zobrazuje vytvoreny(é) kataldg(y), jeho(ich)
polozky a zmeny.

Délezité informacie k definovaniu udajov o OOPP:

Nazov, oznacenie a doba pouzivania st povinnymi udajmi, ktoré sa pri evidencii
permanentne vyuzivaju.
V pripade, Zze v podmienkach zamestnavatela sa u niektorych zamestnancov vyuziva totozné
Zakladné udaje OOPP, ale s rozdielnou dobou pouzivania, je to mozné prostrednictvom vyberovych poli
navolit. VV takomto pripade je pri pridelovani OOPP zamestnancovi resp. profesii potrebné
dobu pouzivania upresnit. BlizSie vysvetlenie zadavania dob pouzivania je uvedené v bode
2.1.2.4
Prostrednictvom tlacidla ,Vyber vyrobcu/dodavatela“ je potrebné tychto zadefinovat do
zoznamu. Nasledne je mozné vyrobcu/dodavatela OOPP zvolit. Vytvorené zoznamy
vyrobcov/ dodavatelov OOPP je mozné editovat prostrednictvom tlagidiel.
Doplriujuce udaje Sluzia pouzivatelovi pre uvedenie potrebnych Udajov o zvolenom OOPP

Pouzivatel zadefinuje, ktory z uréenych rozmerov sa pri konkrétnom OOPP sleduje. Rozmery
Rozmery OOPP OOPP musia byt preddefinované podla bodu 1.1.
Pouzivatel ma moznost zadat obrazok k zvolenému OOPP. Obrazok zaradi vyberom
obrazkovych suborov pouzitim tlagidla Vyber foto.
Pouzivatel ma moznost zadat dokumenty - textové subory k zvolenému OOPP (napr.
Dokumenty dokumenty vyrobcu/dodavatela a pod.). Dokument zaradi vyberom prislusného textového
suboru pouzitim tlacidla Pridaj.
U OOPP, ktoré sa z roznych dévodov nevracaju do vydajne/skladu je potrebné zaskrtnut
Vratenie OOPP zobrazené policko - OOPP nepodlieha procesu vratenia po pouZiti. Systém v tomto pripade
po uplynuti doby pouzivania u tychto OOPP nebude evidovat stav ako nevratené OOPP.

Udaje o
vyrobcovi/dodavatelovi

Foto

2.1.2 Editacia katalégu OOPP a jeho udajov

K vykonu zmien v polozkach katalogu OOPP (doplnenie novych OOPP, zmena udajov o OOPP, zmena
dodavatela OOPP, prehodnotenie analyzy rizik a pod.) je potrebné zadat volbu v hlavhom menu
,Zamestnanci / Katalbg OOPP*.
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Zobrazi sa nasledovné okno:

Zoznam
katalégov OOPP
a ich verzii

._ Katalog DOPP

Na ochianu celého tela Rozbal celj strom Zhal celp strom

Ma ochranu homjich konéatin
[ Na ochianu shichu Zoznam — stromova
- Na ochranu ziaku a tvare
Struktura poloziek
Chranena Cast
a Druh OOPP
zvoleného katalégu

Zoznam OOPP
zvoleného

katalogu . .
Zaskrtavacie policko umoznujuce
zobrazovat v zozname aj

Oznacenie [Nazov  \/ | Wirabca | o .

oy Ochranné okuliare univerzalne Skalcentrum 12 Vyradene OOPP
SM Slichadla mugrové Skalcentum 24

R1 Fukavice macang v nitrile BESOFT 12 (6]

1 Montérkova siprava BESOFT 12

Novjkataldg |  Editujkatelfg | Zmefi dddsje kataligu | Zoa2 koialie | Tlat katalig DOPP | I'VZobraz & vwradené OOPP

Zatvor

K editacii poloziek katalogu OOPP je potrebné:
1. Zvolit kataldg, ktory sa ma editovat (editovat je mozné len aktualny kataldg)
2. Zvolit tlaCidlo Edituj katalog

[+ Ma ochraru celéha tela
[#- Ma ochranu harmgch kongatin

Bl Ma ochranu sluchu . 1. KROK: Zvolte katalog,
[ Ma ochraru zraku a beare ktory chcete editovat

Fozbar cely strom Zhal celp strom I

Ozhatenie 2 \ | Doba poudivania |

Fry— 2. KROK: Zvolte tlacidlo
Sliachad 2 LEdituj katalég”

Rukavice
Montérkova sdpra BESOFT

/
Maw katalég ‘ Edituj kataldg | Zmef idaje kataldgu | Zmaz kataldg | Tlag katalég OOPP | [~ Zaobiaz & vyradené DOPP Zatvar

3. V novootvorenom okne vykonat prostrednictvom prislusnych tlaCidiel pozadované zmeny v rozsahu
podla bodov 2.1.2.1 - 2.1.2.3

4. Zvolit tlacidlo ,UloZ zmeny*
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Katalog OOPP

Rozbar cel strom Zhal celj strom Chranena casl
Pridaj

Ma ochraru celého tela

- Ma ochranu dolnjch konéatin

- Ma ochranu djchacich organoy
Ma ochranu hlavy
[#- Ma ochranu harmgch kongatin
[l Ma ochranu koZe Druh DOPP
[ Ma ochranu off a bvére —
- Ma ochranu gluchu Pridaj
- ghichadlové chrénide sluchu -[0]
- slichadlové chrénide sluchu, ktaré mo#no upevnil na prilbu - [0 ]
- z&tkové chranice sluchu a podobné prostriedlky - [0]
-Na achranu tnpu a brucha Pri vyuzivani prepojenia

“Ma achranu zraky s modulom ,Rizika* je

a achranu zraku a tvére ,

- ochranné okuliare - [ 0] v pri pade pOtreby

- oohranng okuliare proti fyziklnpm vplpvom a kvapalingm - [ aktualizacie pOlOiiek
ochranné okuliare proti laseravému Ziareniu - [ 0] chranena ¢ast a druh

- ochranng okuliare proti mechanickim vplpvom - [ 0] . '

- nohranngé okuliare proti osineniu - [ 0] OOPP potrebne zvolit

- nchranng okuliare proti ultrafislovému Zareniu - [ 0] tlacidlo Aktualizuj katalog

- ochranng #it-[0] Analpza rizik

- #it na ochianu bedre - [ 0]
- zvératskd kukla - [ 0]

- zvdratzhé okuliare - [ 0]
Uloz zmeny
UloZenie Zru§ zmeny
vykonanych ukonov /

- wdratzky Eit-[0]
Oznagenie ‘ Mazow | Wirobca Mnia |

™ Zobraz aj vyradeng

ZruSenie - neulozenie
vykonanych ukonov

5. Zvolit &i vykonané zmeny maiju byt zaevidované v zazname o aktualizacii katalégu (pozri bod 2.1.3)

2.1.2.1 Pridanie, editovanie, zmazanie chranenej casti

Pouzivatel ma moznost zadefinovat si aj ini chranenu ¢ast okrem uz existujucich - preddefinovanych.
Tieto ma moznost nasledne aj editovat’ a mazat.

Pridavanie ,Chranenej ¢asti“:

1. V Casti Chranena ¢ast zvolte tlacidlo Pridaj

2. Zadajte nazov ,Chranenej Casti*

3. Zvolte tlaCidlo OK

Editovanie ,Chranenej Casti“:

Pouzivatel mdze editovat’ iba nim vytvorenu ,Chranenu €ast* !
1. Zvolte ,Chranenu €ast” ktoru chcete editovat

2. V Casti Chranena ¢ast zvolte tlacidlo Edituj

3. Vykonajte poZadovanu editaciu

4. Zvofte tlacidlo OK

Zmazanie ,Chranenej Casti“:

Pouzivatel mdze zmazat iba nim vytvorenu ,Chranenu &ast
1. Zvolte ,Chranenu &ast™ ktord chcete zmazat

2. V &asti Chranené €ast zvolte tlaidlo Zmaz

3. Zvolte tlagidlo OK

|

2.1.2.2 Pridanie, editovanie, zmazanie druhu OOPP

Pouzivatel ma mozZnost zadefinovat si aj iny druh OOPP okrem uZ existujucich - preddefinovanych. Tieto
ma moznost nasledne aj editovat’ a mazat.

Pridavanie ,Druhu OOPP*:

1. V zozname - strome zvolte chranenu €ast, ku ktorej chcete druh OOPP pridat
2. V &asti Druhu OOPP zvolte tlagidlo Pridaj

3. Zadajte nazov ,Druhu OOPP*

4, Zvolte tlacidlo OK

Editovanie ,Druhu OOPP*:
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Pouzivatel mézZe editovat iba nim vytvoreny ,Druh OOPP* !
1. Zvolte ,Druh OOPP* ktory chcete editovat

2. V ¢&asti Druh OOPP zvolte tlacidlo Edituj

3. Vykonajte pozadovanu editaciu

4. Zvolte tlacidlo OK

Zmazanie ,Druhu OOPP*:

Pouzivatel méze zmazat iba nim vytvoreny ,Druh OOPP* !
1. Zvolte ,Druh OOPP* ktory chcete zmazat

2. V ¢asti Druh OOPP zvolte tlaidlo Zmaz

3. Zvolte tlaCidlo OK

21.2.3 Pridanie, editovanie, vyradenie, zmazanie OOPP

Pridavanie OOPP:
Je popisané pri tvorbe katalogu OOPP v bode 2.1.1

Editovanie OOPP:

Kliknite na prislusny druh OOPP v zozname ku ktorému je OOPP zadefinované
Zvolte prislusny OOPP v zozname, ktory chcete editovat

V ¢asti OOPP zvolte tlacidlo Edituj

V novootvorenom okne vykonaijte editaciu existujucich udajov o OOPP

Zvolte tlacidlo OK

arONE

Vyradenie OOPP:

1. Kiliknite na prislusny druh OOPP v zozname ku ktorému je OOPP zadefinované
2. Zvolte prislusny OOPP v zozname, ktory chcete vyradit

3. V casti OOPP zvolte tlacidlo Vyrad’

4. Zvolte tlacidlo OK

Zmazanie OOPP:

1. Kliknite na prislusny druh OOPP v zozname ku ktorému je OOPP zadefinované
2. Zvolte prislusny OOPP v zozname, ktory chcete zmazat

3. V casti OOPP zvolte tlacidlo Zmaz

4. Zvoflte tlacidlo OK

Znovu zaradenie vyradeného OOPP:

V pripade, ak pouZivatel rozhodne o opatovnom pouzivani uz vyradeného OOPP je mozné vykonat
jeho znovu zaradenie do zoznamu.

1. ZaSkrtnite poli¢ko ,Zobraz aj vyradené*

2. Zvolte prislusny OOPP v zozname, ktory chcete znovu zaradit

3. V casti OOPP zvolte tlaCidlo Zarad’

4. Zvolte tlacidlo OK

V pripade, ak ste pri tvorbe katalogu OOPP zvolili prepojenie s modulom ,,Rizika“:

Polozky chranena cCast a druh OOPP sa priraduju a aktualizuju automaticky na zaklade ich priradenia
k rizikdm v module ,Rizika“. Rovnako praca s nimi ako mazanie, pridavanie, editacia je mozna iba v module
rizika (t. j. postup uvedeny v bodoch 2.1.2.1 a 2.1.2.2 sa neda vyuzit, vyuzivaju sa postupy platné pre
pouzivanie modulu ,Rizika“). Pre zaktualizovanie tychto poloziek v katalégu na zaklade existujucich udajov
v analyze rizik je potrebné v Casti s tlaCidlami zvolit tlaCidlo Aktualizuj katalég. Pre pridanie, editovanie,
vyradenie, zmazanie a znovu zaradenie OOPP platia rovnaké postupy ako su uvedené v bodoch 2.1.2.3.

K ulozeniu vykonanych ukonov (vykonanych zmien pri editacii) je nutné zvolit’ tlacidlo UloZ zmeny.
Po jeho zvoleni dochadza k uloZzeniu vykonanych operacii a prepnutie do okna, ktory zobrazuje
vytvoreny(é) kataldg(y), jeho(ich) polozky a zmeny.

2.1.2.4. Zmena doby pouzivania OOPP

U kazdého OOPP je potrebné v katalégu OOPP zadat dobu pouzivania. Pre jeden druh OOPP je mozné
zadat az pat rdznych dob pouzivania.
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Zakladné ddaje
Mazow:  Mantérky

Oznatenie: MO
Certifikat:

Doba pouZivania: |12 |« | mesiacov (| 18|+ | | 24|~ .| 36|~ |. - | mesiacoy |

Zmena v katalégu
Pokial vykoname zmenu doby pouzivania OOPP v kataldgu OOPP, po uloZeni zmien sa zobrazia
nasledujuce moznosti:
BTS

Zmenili ste peridgdu (periédy) pri O0PP. Cheete, aby boli prepoditané datumy
novéhao naroku OOPP?

Ano Mie

Pokial kliknete na tlagidlo ,Ano®, zmenena doba pouzivania OOPP sa automaticky prepogita u vSetkych
zamestnancov, ktori maju dané OOPP pridelené a vydané. Tieto zmeny sa prejavia uz aj vo vydanych
OOPRP, ktoré si momentalne v pouzivani.

Pri volbe ,Nie“ sa doba pouzivania OOPP ulozi v katalégu, ale vykonané zmeny sa prejavia az po vytvoreni
novej ziadanky pre dané OOPP.

Zmena u profesie

Dobu pouzivania OOPP pridelenu podla profesie je mozné editovat cez hlavné menu kliknutim na polozku
,Zamestnanci / Zamestnanci / Nazvy profesii“

Nazvy profesii x

Mazwy profesii:

Pridaj
. Editu
1. KROK: Vyberte profesiu, u =
ktorej chcete editovat’ Zmaz
dobu pouzivania OOPP
E dituj terming
Edituj OOFPF
2. KROK: Kliknite na Tla&
tlacidlo ,Edituj OOPP*

Spésob pridefovania OOPP

O0PF =i priradzované podra priradenich profesi s monostou individualne] zmeny. Nastay

Spozob priradzovania terminoy dkoleni, lekarskpch prehliadok
Terminy $koleni, lekarskych prehliadok si priradzowvané podra priradenich ndzvow profesil s Nastav

ar. Starno |
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@ Vyber OOPP zamestnancovi (profesii)

E| Ma ochranu hlavy

- [] nchranna Giapka letnd
- [] nchranna Giapka zimna

- [] nchranna prikigvka hlawy -
- [] nchranng prikeivk.a hlawy -
- [] achrannd prikeivka hlawy -
- [] nchranng prikeivk.a hlawy -
- [ ochranng prikivka hlaw -
- [] nchranna prikivka hlawy -
- [ nchranng prikiivk.a hlawy -
- [] nchranna prikeivka hlawy -
- [] nchranna prikjvka hlawy -
- [] nchranna prikigvka hlawy -

baretka

Ciapka bez #itu

Ziapka zo étitom

kapucrhia

klobiik ¢ 2astou na ochranu kiku a pod.
kukla

siefka na vlasy

Fatka

uréena proti skalpovaniu a pod.
wystuZena Slapka prati udretiu

+| Rozbal celj strom

B ochranna prilba

- [] achranné prilba dielekricl
- [] nchranng prilba na paugitie pri
- [] achranné prilba na pougitie pri zdalava
- [] nchranng prilba na paugitie v banictve
- [ nchranng prilba na pougitie v enarget
- [] nchranna prilba na pougitie v hutnicty
- [] nchranna prilba na pousitie v lesnicty
- [] nchranna prilba na pougitie v stavebni
- [] nchranna prilba na pousitie v strojarsty
- [] nchranna prilba proti roztavenému kovu
- [] nchranna prilba proti dderu, narazu

- [] achranné prilba pyrotechnick

[#- Ma ochranu hornpch konéatin

{gachrannjch prac pri havarach a Zvelnjch pohromach

3. KROK: Vyberte OOPP,
ktorého dobu pouzivania
chcete editovat

4. KROK: Zo zoznamu vyberte
jednu z preddefinovanych déb
pouzivania a potvrdte
tlacidlom ,OK*

Oznatenie | M &zow | Wirobca | [oba pouiy, novene mnoZstvo pre pravidelngd wpdaj (k) |

W prilba B 24 1

pibat . | - |
o 0K | x Starno | r

Zmena vo vybere OOPP

Zmenu doby pouzivania OOPP je mozné vykonat' aj pomocou tlagidla _Viber OOFF | po kliknuti na

konkrétneho zamestnanca. Pre danu moznost platia kroky 3 a 4 z predchadzajuceho obrazka.

2.1.3 Evidovanie zmien v zazname o aktualizacii katalégu, verzie katalogu

Po vykonani editacie katalégu OOPP (zmien v katalégu) je podfa potreby mozné vykonané zmeny evidovat

v zaznamoch o aktualizacii katalégu a vytvorit' jednotlivé verzie katalégu OOPP.

Po uloZeni vykonanych ukonov (vykonanych zmien pri editacii) zvolenim tlacidla UloZ zmeny sa zobrazi

nasledujuce okno:

Vykonali ste zmeny v katalogu OOPP. Chcete tieto zmeny zaevidovat v zdzname o
aktualizacii katalogu?

V pripade, ak zvolite tlagidlo ,Ano“ dochadza k uloZeniu zmien a zaevidovaniu vykonanych zmien

v zazname o aktualizacii katalégu.

Pri editacii doby pouzivania OOPP sa v prehfade zmien zobrazi vykonana zmena doby pouZivania a

zaroven aj zoznam vsetkych dotknutych zamestnancov.

Ak zvolite tlacidlo ,Nie“ vykonané zmeny sa ulozia avSak nebudu zaevidované spdsobom, ktory obsah

tychto zmien zobrazi pouzivatelovi.
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Poznamka: Ak dosSlo k Uprave doby pouzivania OOPP a zvolite moznost, Ze vykonané zmeny nechcete
zaevidovat do zoznamu zmien, program Vas o dopade tejto volby eSte raz upozorni nasledujucim oknom:

#

BTS —.—

Vykonali ste zmeny OOPP, ktoré mézu mat pridelené niektori zamestnanci. Ak
zmeny nezaevidujete, nebude tato zmena zobrazena v prehlade zmien katalégu
OOPP vritane prehladu zamestnancov, ktorych sa zmena tyka.

Cheete tieto zmeny zaevidovat?

Ano Mie

Ak vykonané zmeny nezaevidujete, vSetky dalSie zmeny v dobach pouzivania OOPP sa prejavia az po
vytvoreni novej Ziadanky pre konkrétneho zamestnanca.

Pokial kataldg OOPP ma zaevidované zmeny a verzie, ktoré pouzivatel poZadoval zaevidovat je pri
kataldgu zobrazena znacka

Po kliknuti na tato znacku (*) sa zobrazia zaevidované verzie zvoleného katalégu OOPP. Tieto verzie
katalégu je mozné tlacit zvolenim tlacidla Tlac¢ katalég OOPP.

K prisludnej verzii katalogu je mozné zobrazit a vytlacit
a) katalog OOPP v prislusnej verzii,
b) vykonané a zaevidované zmeny oproti pdvodnej verzii katalogu.

Uvedené sa vykona prostrednictvom nasledujucich krokov:
1. Zvolte verziu katalégu, ktoru chcete zobrazit
2. Stlacte pravé tlacidlo na mysSi
3. Zadaijte volbu ,Zobraz katalég OOPP* alebo ,Zobraz zmeny v katalégu OOPP*

Pri zvolenom katalégu su
zaevidované verzie a zmeny

Oznaienie

B Katalog NOFP 0103 19,019 2008
K1

Katalog OOPP 01.09. 2008 09.09.2008

Katalog DOFP 01.09.2008 09.09.2008 Zoznam zaevidovanych
K.atalog OOPP 01.09.2008 09,09, 2008 verzii zvoleného kata|équ
Katalog OOPP 01.09.2008 09.09.2008

Katalog OOPP

Dznaéeme (R Platnost od Aktualizdcie
&8 K atalog 0OPP 11.03.2008
Katalog OOPP sz sq  Zobrzketalég 0OPP
K1 Katalog OOPP 01.09.2008 04. Zobraz zmeny v katalégu OOPP
09.09rzo0s

K1 Katalog OOPP 01.09.2008
K1 Katalog OOPP 01.03.2008 03, US 2008

[ Ma ochranu celého tela \@r cely strom | Zbar cely stom |
(¥ Ma ochranu hamich konéatin

[+ Ma ochranu sluchu
¥ Ma ochranu zrzku a tvére Po stlaeni pravého tlacidla na mysi:
Ponuka pre volbu zobrazenia
pozadovanych informacii

Oznadenie | Nézov | Wirobca | Dioba pougivaria
Ochranné okuliare univerzélng Skoleentrum
Shichadla muirové Skoleentrum
Rukavice magané v nitrile BESOFT
Montérkava siprava BESOFT

MNav) kataldg Edituj katalag Zmefi udaje kataldgu Zmaz kataldg Tlaé kataldg OOPP | [T Zobraz aj vwadené OOFP Zatwar
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2.2 Prirad'ovanie OOPP zamestnancom
K vyuzivaniu evidencie OOPP je nutné z vytvoreného kataldégu priradit zamestnancom prislichajuce
OOPP, ktoré su im pridelené k eliminacii rizik pri praci.

Priradenie prisluchajucich OOPP zamestnancom sa mdzZe vykonavat' troma spdsobmi, v zavislosti na volbe
pouzivatela vid. bod 1.3.

2.2.1 Postup pre priradovanie OOPP zamestnancov (v rezime pokial pouzivatel nevyuziva prepojenie
s modulom ,Rizika“ !):

V z4vislosti na zvolenom spdsobe priradovania terminov vid. bod 1.3:

2.2.1.1 Pre kazdého individualne:
1. Zvolit zamestnanca (kliknut na zamestnanca v zozname zamestnancov)
2. Kliknut na tlacidlo Vyber OOPP

Priezvizko Ifﬁlurica Meno IF'eter Titul I

Evwvid. &izlo I

Daliie idaie | Filre | Zaradenia a terminy | Foto | Dokumenty OOPP |

Mazow profesie Dprava |

I LI Vyber OOPP | Vytvor Ziadanku | Prehrady | Upray novy némkl

Chrénend éast | Dk L‘,l?% | Méazov DOPP | Doba pousivania | N
Ma ochranu celého tela i odey ode &, G

2. KROK: Zvolte
tla¢idlo Vyber OOPP

— N
1. KROK: Zvolte

zamestnanca
AN _
123 Hradanj text; | _— O Hrads | L balsie | 1 Predchadesice |
Evidencné . | Titul | Meno | Pozeéko | Filterl | Filter2 | Filter3 | Filterd | Nézov prol
R - [ [ [ ]

3. Zvolit druh OOPP pre ochranu prislusSnej Casti tela
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Vyber OOPP zamestnancovi (profe

E| Ma ochranu celého tela Rozbal celj stram | Zhat celj strom |

= Na ochraru homjich konéatin 3. KROK: Zvolte z katalogu

[0 ochianng rukavice (zaskrtnutim) druh OOPP, ktory
& Na achranu shchu L chcete zamestnancovi priradit.

o [ shichadlové chrénige shuchu
=1 Ma achranu zraku a tvére
“[[] ochianné okuliare

4. KROK: Nasledne v zozname OOPP
v dolnej ¢asti zvolte konkrétny OOPP,
ktory sa zamestnancovi bude pridelovat.

Oznad /l Mazow | Wiroboca | Doba poudivania I Stanoveng mnoZstvo pre pravidelng vidaj (ks) |
1 Maontérkové suprava BESOFT 12 1

Storno I~ Priraduj na zaklade analjzy rizik

4. Zvolit konkrétne OOPP, dobu pouzivania a stanovené mnozstvo pre pravidelny vydaj

Oznadenie | Mazav | Wirobca | Dioba poudivania I Stanovené mnoZstvo pre pravideln vidaj (ks) |
Frilba modra =i} 1
Friba terveni B0 1

Y
5. KROK: Zvolte v zozname OOPP jeden
alebo viac konkrétnych OOPP, ktory (¢)

Oznacernie Nazow sa zamestnancovi bude (U) pridelovat. ba pouivania | Stanoveng mnoZstvo pre pravidelng vidaj (ks
P
6. KROK: Zvolte dobu pouzivania OOPP
QK | Stomo | [~ Priraduj na zaklade analpzy rizik

Oznacerie Nazow Yirobca Doba pougivania | Stanovené mnoZstvo pre pravidelnd vidaj (ks
M1 Mantérk BESOFT EE - ]
8. KROK: Potvrdte e (4]
uloZenie vykonanych ‘ 7. KROK: Zvolte mnoZstvo uréené pre . E
volieb tlacidlom ,0K* pravidelny vydaij |
[
I 2 3
g
\ 0k | Stamo | [~ Prirad TP zarame aramey T

2.2.1.2 Podra priradenych nazvov profesii:
1. V hlavhom menu zvolit Zamestnanci/Zamestnanci/Nazvy profesii
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Zamestnanci » Mazvy profesii
Formulare ¥ Filtre
0 » Cinnosti
Tlag zoznarmu O Prepustit’/ Prijat
Evidencia terminowv Katalag OOPP
! o 1. KROK: V hlavhom menu
Metifikdcie na terminy Rozmery OOPP Zamestnanci zvolte Zamestnanci /
Zoznam vietkych terminov Sumar (vydaj/prijem) Nazvy profesi
Plan zasob /stav zasob OOPP
Identifikacia Ziadaniek QOPP
Uvodné nastavenie
Import z excelu
2. Zvolit profesiu v zozname profesii
3. Zvolit tla¢idlo Edituj OOPP
MNazvy profesii >
Mézvy profesil:
Pridaj
. , . Editui
2. KROK: Zvolte profesiu, pre
ktort chcete zadefinovat Zmai
OOPP
E dituj terming
. Edity0OPF
3. KROK: Zvolte tlacidlo — =
,Edituj OOPP*“ o EE

—Spasob priderovania OOPP

O0PF s priradzované podra priradenich profesii s moZnostou individualne] zmeny. Nastay |

Spozob priradzovania terminoy dkoleni, lekarskpch prehliadok

Terminy Ekoleni, lekérskych prehliadak s priradzované podra priradenich ndzvow profesil s Nastav |

ar. | Starno |

4. Spbsobom ako v bode 2.2.1.1 — kroky 4 az 8 pridelit profesii prislusné OOPP
5. Zvolit zamestnanca (kliknat na zamestnanca v zozname zamestnancov)

6. Zvolit editaciu

7. Zvolit zo zoznamu profesii prislichajucu profesiu

8. Zvolit tlagidlo Uloz

4. KROK: Vykonané ukony

Friezviska |Durica ulozte tlagidlom UloZ

Titud Img— v Maroder

[T Déturn ukonéeni

= Ewid. &islo g

2. KROK: Zvolte

Dalsie ddaie | Filte | Zaradenia a terminy | Foto | Dokumenty OOFPP I
tlacidlo Edituj

Né&zaw profesie Oprava |

;I Ypher DOPP | Yytyor Ziadanku | Prehran

elektromantér ~ DOPP | Mézov DOFP

1 [zpodna 1. KROK: Zvolte
=] DTEIDEI'-."I"IéI zamestnanca zo zoznamu

anazer kawvality
Mabsluha ES

3. KROK: Vyberte
prislichajucu profesiu zo
zoznamu
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2.2.1.3 Podla priradenych nazvov profesii s moznostou individualnej zmeny:
1. Priradit profesii OOPP podla postupu uvedeného v 2.1.1.2
2. V pripade potreby individualnej zmeny u zamestnanca vyuZit postup uvedeny v 2.1.1.1 krokoch
1 - 3, s naslednym vykonanim individuédlnych zmien (pridanie, zmena, odobratie OOPP)

2.2.2 Postup pre priradovanie OOPP zamestnancov (v rezime pokial pouzivatel vyuziva prepojenie
s modulom ,Rizika“ )

V zavislosti na zvolenom spdsobe priradovania terminov vid. bod 1.2:

2.2.2.1 Pre kazdého individualne:
1. Zvolit zamestnanca (kliknut na zamestnanca v zozname zamestnancov)
2. Zvolit editaciu
3. Kiliknut na tlacidlo Vyber OOPP

Friezvisko IDurica

Meno |F'eter Titul |Ing.

Ewid. Cislo Ig
Dalsie adaie | Filre | Zaradenia a terming | Foto | Dokumenty OOFP |

Oprava |

Viber DOPP | Vytvor Ziadanku |

2. KROK: Zvolte
JEdituj"

M azov profesie

|maister Prehrady

| Druh DOPP
doplnky [zpodna bielizen, pao. .
kofefa pracovna letna

ochranng oblek, [plas] protid...
ochranny odevy a pladt protic...

Szav OOFPE

~<7 ..
3. KROK: Zvolte tlacidlo
»Vyber OOPP*

Chranena cast

Iné

Ma ochranu celého tela
Ma ochranu celého tela
Ma ochranu celého tela

e
Qdev proll povelsmosnym podime

Ma ochranu celého kela

Ma ochranu celého tela

Ma ochranu dolnich konéatin
Ma ochranu dolnich konéatin
Ma ochranu hlayvy

Ma nchranu hlawy

Ma ochranu hlayvy

Ma ochranu hormpch kondatin
Ma ochranu hormpch kondatin

ochranng odes pracosni - et

ochranny odey pracovny - zi...
obuy = ochrannou #picou
ochranna obuy zimna
ochranna ciapka letna
nchranna ciapka zimna
ochranna prilba

N\
9 1. KROK: Vyberte | .

Letni pracovmil odesy
Zimny pracovny adey
Qbuwey 2 ochrannou #picou
Zimna obuy

Letna Ciapka

Ciapka zimna

QOchranna prilba
Pracovné rukavice
Antivibracng rukavice

zamestnanca

1213

Hradar text: |_7

Q Hradsj | I} balsie |

Evidenché ... |Titu| |Menu:u /Aezviskn

| Oszek

| Divizia | Dddelerie

5 ing—[Feter ~ [Duica | Nehn

4. Zvolit prisluchajucu(e) analyzu(y) rizik z existujucich projektov
5. Zvolit tlagidlo OK - Aktualizuj
6. Zvolit konkrétne OOPP, dobu pouzivania a stanovené mnozstvo pre pravidelny vydaj

[Jdrzba neh...
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Vyber OOPP zamestnancovi (profe

[+ Na ochranu celeha tela Rozbal cel) stram I Zhal celd stram I Analjpzy rizik
<[] ochranné odewy - dvojdielne aleba kombinézy -
4| ochranng odevy a plaste proti chladu a povetermostngm podmienk am , Skl?drjlk
=+ Ma achranu blavy Zvérat
i i achranng pokrjvka hlawy - diapka so éilp
#- Na ochranu hormgch koncatin
E| Ma ochranu zraku a bvére
ochranné okuliare proti o

4. KROK: Zaskrtnutim vyberte

6. KROK: Zaskrtnite druh prisluchajucu(e) analyzu(y) zo
OOPP zoznamu analyz v tejto OJ

7. KROK: Zvolte konkrétne
OOPP z0 zoznamu

5. KROK: Zvolte tlacidlo
,OK — aktualizuj“

Ok - Aktualizu
Oznacenie / | Mazov | Worobca I [Doba poudivania I Stanovend mnoZstvo pre pravidelnj vidaj (kg |
ﬁ Ne Jesalt

8. KROK: Vyberte dobu
pouzivania

| Starmo | [¥ Piiraduj na zaklade analjzy rizik

Ozradanie M &zaw Yirabea Doba pouiivania | Stanovend mnodstvo pre pravidelng vidaj (ke |

] Nepremokav) oblek l 1

10. KROK: Zvolte tlacidlo .
LOK* 9. KROK: Zvolte mnozstvo
ﬁ pre pravidelny vydaj
\ oK

| Starno | [V Frirad’

2.2.2.2 Podra priradenych nazvov profesii:

1. V hlavnom menu zvolit Zamestnanci / Zamestnanci / Nazvy profesii

famestnanci » Mazvy profesyr

Farmulare ¥
0l ¥

Tlag zoznamu O)J

Evi i I atalég OOPP

1. KROK: V hlavhom menu zvolte
Zamestnanci / Nazvy profesii

ar (vydaj/prijem) QOPP
Plan zasob /stav zasob OOPP
|dentifikdcia Ziadaniek OOPP

Uvodné nastavenie

Import z excelu

2. Zvolit profesiu v zozname profesii
3. Zvolit tla€idlo Edituj OOPP
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Nazvy profesii

MNazvy profesil:

Spasob priderovania OOPF
D0PF 51 priradzované podra priradenich profesil s mognostou individualne) zmery. M astary

Spazob priradzovania terminoy $koleni, lekarskych prehliadaok:
Terminy fkoleni, lekarskpch prehliadok 20 priradzované podra priradenjch ndzvow profesi ¢ Mastay

Zvolit editaciu

© N OA

Fridaj
2. KROK: Zvolte profesiu, pre Eclinf
ktoru chcete zadefinovat ZmaZ
OOPP
E dituj termingy
Edituj OOFPP
3. KROK: Zvolte tlacidlo ,Edituj Tlad
OOPP* 1

ak. | Starno |

Spdsobom ako v bode 2.1.2.1 — kroky 4 az 10 pridelit profesii prislusné OOPP
Zvolit zamestnanca (kliknut na zamestnanca v zozname zamestnancov)

Zvolit zo zoznamu profesii prislichajucu profesiu
Zvolit tlacidlo Uloz

2.2.2.3 Podla priradenych nazvov profesii s moznostou individualnej zmeny:

1. Priradit profesii OOPP podfa postupu uvedeného v 2.1.2.2
2. V pripade potreby individualnej zmeny u zamestnanca vyuZzit postup uvedeny v 2.1.2.1 krokoch
1 - 3, s naslednym vykonanim individualnych zmien (pridanie, zmena, odobratie OOPP)

V evidencii — zozname zamestnancov sa pridelené OOPP vratane informacie o poslednom vydaiji a termine
nového naroku zobrazuju pri kazdom zamestnancovi.

M azowv profesie

D alzie ﬁdaie] Filtre ] Zaradenia a terminv] Foto ] Dokumenty OOFPF

|Dperétu:ur wiroby

J | ______ Yiber OOPP | Vytvor Ziadanku Prehrady | |

Ma achranuy celéha tela

Chranena casl | Cruh OOFPF | Nazow OOFP | N aposledy ww... | Mo narc
Ma ochranu dolnfch konéatinn - ochranng obuy nizka Bezpetnoztng obuw 2042016 Zh4.208
Ma ochranu hormpch kongatin - ochranng nukavice b optAdne el s 2B A IE 2R G 2ME
Ma ochranu celého tela ochranng nohavice ¢ protipor., Vyznam farebného znagenia: 17
Ma ochranu celého tela achranng odey pracoss Zelena farba — OOPP vydané m

Cervena farba — OOPP nevydané alebo termin
pravidelného vydaja je zmeSkany
Modra farba — blizi sa termin pre pravidelny vydaj

wiztraing odewy a vesty 2 flu..

2.3 Nastavenie pociato¢ného stavu

Nastavenie pociatoéného stavu predstavuje funkciu, ktord umozni pouzivatelovi nastavit v evidencii OOPP
datum posledného a nasledujuceho vydaja pridelenych OOPP pri zamestnancoch. Funkciu je vhodné
vyuzit v pripadoch, ak pouZivatel pred zagatim vyuZivania evidencie OOPP prostrednictvom softvéru BTS,
modulu OJ vyuzival vlastny systém pridelovania a vydaja OOPP kde uz existujuce terminy chce dalej

vyuzit.

Postup pre nastavenie pociatoéného stavu:

Po vytvoreni katalogu OOPP podfa 2.1.1 a priradeni OOPP zamestnancom podfa 2.2 je mozné pociatocny

stav nastavit.

1. V hlavnom menu Zamestnanci zvolte Zamestnanci / Uvodné nastavenie
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b e I_ Zamestnanci b Mazvy profesi
Formulare * Filtre
0 > Cinnosti

a a terminy . .
Tlac zoznamu O Prepustit’ / Prijat’

El Vibe! Evidencia terminow Katalag OOPP

1. KROK: V hlavhom menu
Zamestnanci / Zamestnanci zvolte -
zaskrtnite polozku ,Uvodné

nastavenie®

Motifikdcie na terminy Rozmery
th DOPP
= | Zoznam vietkych terminov Sumar (wy

Import z excelu

2. Zvolit zamestnanca, u ktorého chcete nastavit pocCiato¢ny stav
3. Zvolit tlaivo Uprav pociatoény stav

3. KROK: Zvolte tlacidlo
~Uprav pociatocny stav*”

Priezvisko Ifluriu:a Meno IF'eter Titul I ¥ Marodeng [4

Ewid. &iglo |-|

Dalsie ﬁdaiel Filtre | Zaradenia a terminl.ll Foto | Dokumenty OOPP I

Nazov profesie Uprav pociatocng stay
IZémnénl’k ;I Vyber OOPP | Yytvor Ziadanku | Prehrady | Upra¥ novy narok
Chranens cast | Druk OOFPP | M azow OOFP | Doba pouZivania | M apos

2. KROK: Zvolte zamestnanca,
pri ktorom chcete nastavit
pociato€ny stav

324 Hradanp text: | Q radsi | ILbatie | 4} Predohadosiice | Hrad

Friszviskn | Meno | Titul Jefferl | Filer2 | Filter2 | Filters | Evidenéng .. | Nazov profe.. |
Durica [ [ [ |1 [Zamocnik

4. 'V novootvorenom okne zadefinovat pri jednotlivych OOPP datum posledného vydaja, vydané
mnoZstvo, datum nového naroku
5. Zvolit tlagidlo OK
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B Uvodné nastavenie terminowv a vydaného mnozstva OOPP - O *

Dznacenie OOFPF | M azov OOPP | Yiroboa | Doba pouzgiva... I tninZatvo | D &tum widaja I MHowi narok I
Doplrky I frzzat <firzeoz -]
KF Kofela flanelova 12 0
PD Odev proti dazdu 24 0 4. KROK: Pri OOPP zadefinujte
FFP Odev proti povetemostnpm... 12 0 datum posledného vydaja, vydané
LPO Letni pracovni odew 12 0 mnozstvo, datum nového naroku
ZP0 Zimi pracovni odey 12 1]
oos Obuy = ochrannou Epicou 12 0
Z0 Zimna obuy 24 0
LE Letnd diapka 12 0
iz Ciapka zimnd 12 ]
ap Ochranna prilba 48 0
EE :Ia.c?b“’ e ”fka;l'ce_ 5. KROK: Potvrdte

ntivibraéng rukavice tiagidlom ,OK*
OM Ochranna mast
oo Ochranné okuliare
SCH Slochadlowi chrdnic
W 0K X Stomo |
6. Po skonCeni  nastavenia poCiatoéného  stavu  odSkrtnat v hlavhom menu

(Zamestnanci/Zamestnanci) volbu Uvodné nastavenie

] Zamestnanci ¥
Formulare ¥
o] ¥

Tlac zoznamu Q)

Evidencia terminov
Motifikacie na terminy

Zoznam vietkych terminowv

iletna F.ozefa flanelowa
plaE probid...  Odew proti dagdu
Odey proti poveternoztnim pod

1 pladt protic...

racovn odey

racovny - 2. Zimng pracovng odey
0 Epicou Qb = ochrannou picou
imina Zimna obuy

2.4 Tvorba ziadaniek pre vydaj OOPP

Mazvy profesii
Filtre

Cinnosti
Prepustit’/ Prijat’

Katalag OOPP

6. KROK: V hlavhom menu
Rozmery OOPP Zamestnanci / Zamestnanci
odskrtnite volbu pri polozke ,Uvodné

Sumar (wydaj/prijem) OOPP
nastavenie“

Plan zasob /stav zascb QOPP
Identifikacia Ziadaniek OOPP
Uvedné nastavenie

Import z excelu

Tvorba zZiadaniek sluzi k vytvoreniu ziadanky pre vydaj OOPP prisluSnym zamestnancom. Vytvorena
Ziadanka je priamo funk&ne prepojena s osobitnym prostredim uréenym vydajni/skladu OOPP, v ktorej sa

vykonava evidencia vydaja a vratenia OOPP.

Postup tvorby Ziadanky pre vydaj OOPP:

1. Zvolit zamestnanca (kliknut na zamestnanca v zozname zamestnancov)

2. Zzvolit tla€idlo Vytvor Ziadanku
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Priezvisko [Burica Meno [Peter | 3 Narndenﬁ|15.1n.1959 "I
Ewid. islo |1

Dalsie ﬁdaiel Filtre I Zaradenia a terminvl Foto I Dokumenty OOPP |

M azovw profesie
[Zamatrik -] Viber 00PP | Wyive danku|  Prehrady | Upiav novi narok

ey

2. KROK: Zvolte
tlacidlo ,Vytvor
Ziadanku*

Chrdriena dast | Druk DOPP | Nézow DOPP

1. KROK: Zo zoznamu
vyberte zamestnanca, pre
ktorého sa tvori ziadanka na

vvdai OOPP
324 Hr adanj text: | Q Hradsi | b batsic | b Predehadesioee | F
Priezvizko | teno | Tik /(r’lﬂe/ﬂ | Filter? | Filtker3 | Filterd | Evidencné ... | M &zow profe
[ N N D T

3. Zaskrtnut pozadované OOPP pre vydaj, zvolit dévod vydaja a pozadované mnozstvo (hodnoty
pozadovaného mnozstva su automaticky nastavené na mnozstvo zadefinované u zamestnanca
pri priradovani OOPP, vid. 2.2)

4. Zvolit identifikaciu ziadanky

5. Zvolit tlagidlo Uloz a vytla¢ Ziadanku

3 Ziadanka DOPP - O e
Oznatenie JOPP I MNazow OOPF I Yirobca I Doba pougiva.. | Déwod widaja I tnoZstvao I
pupdai = |[1 N =]
O oa W widaj a
Oro roti krétkodobému p... g ) windaj i}
Oan b ravideln vidaj i}
Jop j 1avideln vidaj 5. KROK: Zadai
o . : Zadajte
Oop 3. KROK: Zaskrtnite 4. KROK: Vyberte  |avidelr vidaj 5 . 4
. . N O pozadované mnozstvo k
CJER pozadované OOPP pre dovod vydaja  |ravidelng vidai ydaj
S i wiaa| vydaju
vydaj
7. KROK: Zvolte tlac¢idlo
6. KROK: Zvolte LUloZ a vytla¢ Ziadanku“
identifikaciu ziadanky
Identifikacia Ziadanky: || N LI _ Loz awytlat: Zadanku | X Zatvor

1 00[Riad]

200[M ehrut)

00[ES)

4000 Hst]

V pripade ak dévodom vydaja je kradez, strata, poSkodenie alebo pred€asné opotrebenie vydanych OOPP
je pred tvorbou Ziadanky nutné upravit termin nasledujiceho naroku pre vydaj prislusneho OOPP. (pozri
bod 2.3 - Uprava terminu nasledujiceho naroku pre vydaj OOPP)
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Pri tvorbe Ziadanky, kde dévodom vydaja je jedna z vy$Sie uvedenych udalosti nds na nutnost’ upravy
terminu program upozorni nasledujucou hladkou, zarover pouzivatela vyzve k Uprave terminu:

Ako dévod vydaja ste zadali stratu.
Vtomto pripade je potrebné manualne upravit’ datum nasledujdceho naroku pre
vyda) OOPP (primerane skratit’ existujici termin nového naroku pre vydaj OOPP).

Zmena datumu noveho naroku

Drub OOFP: ochranné okuliare prot oslneniu
Mapozledy vpdané: 12.9.2003
Mowi narok: 12.9.2010
praveny nowvp narak: 12,9 .2010 LI

Storno |

Upozornenie:
Poradové ¢isla vytvorenych Ziadaniek st priradzované automaticky.

V pripade, ak pouzivatel chce vytvorit Ziadanku pre OOPP, ktory uz bol pozadovany v inej ziadanke
a nebol este vydany upozorni ho na tuto skuto€nost program hlaskou.

3 Ziadanka OOPP — O ¥
Oznacdenie JOPP | Mazov DOFPP | Virobca | Doba poudiva... | Déwod vidaja | FdnoZstvo |
I e N[ Pravviceivg wps <][0 <]

[ aaa Frilba E Pravidelnp vwidaj ]

Ok ochranneg okuliare 24 Fravidelng »daj i}

Hlaska, ktora pouzivatela upozorni, ze
pre zvolené OOPP uz je vytvorena
Ziadanka, na ktoru este nebol

zrealizovany vydaj OOPP.

Oznacenie Ziadanky,
v ktorej bolo zvolené
OOPP pozadované.

| Pre uvedena O0PP niz je zrealizovani dplng vidaj doteraz pozadovaného mnozstva |

Oznadenie fiadanky //fV_l,ltvoriI | D1 &turn wytvorenia | Pogadované mhofstvo | Yudané mnofstvo |
peter 12 /4 admin 17.02.2021 3 1
Identifik dcia Ziadanky: I ;I _ Uloz & wytlac Ziadanku | X Zatvar |

Vyznam farebného rozliSenia OOPP pri tvorbe ziadaniek:

Vyznam farebného znacenia:

Zelena farba — OOPP vydané

Cervena farba — OOPP nevydané alebo termin pravidelného
vydaja je zmeskany

Modra farba — blizi sa termin pre pravidelny vydaj

2.5 Uprava terminu nasledujiceho naroku pre vydaj OOPP
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V praxi nastavaju situacie ked' termin nasledujuceho naroku pre vydaj OOPP je potrebné primerane skratit
alebo predizit. Ide napr. o pripady ked déjde ku kradezi, strate, poSkodeniu alebo pred€asnému
opotrebeniu OOPP resp. v pripadoch ked pridelené OOPP je schopné nadalej dostato¢ne plnit svoju
funkciu.

V pripade ohlasenia kradeze, straty, poSkodenia alebo predéasného opotrebenia OOPP je nutné pred
uskuto€énenim dalSieho vydaja vykonat Upravu terminu pre novy narok vydaja OOPP, t.j. primerane skratit
evidovany termin.

Postup pre upravu terminu nasledujiceho naroku pre vydaj OOPP:

1. Zvolit zamestnanca
2. Zvolit OOPP
3. Zvolit tlagidlo ,Uprav novy narok*

3. KROK: Zvolte tlacidlo

~Uprav novy narok*”
Dalsie ﬁdaie] Filtre ] Zaradenia a terml’nv] Foto ] Dokumenty O0OPP ]
Mazov profesie n?b?;mew 0oPP
|riaditel’ J Yiber OOPP Yytvor Fiadanku Prehrady | Uprav nov) narok | |4;.-
Chranend East | Cruh OOPP | Nazov OOPP | Naposledy v | Mol nrc| Ddey vichng
Ma ochranu dolnpch konatin - ochranna obuy nizka Bezpetnoszting obuw 26.2.2015 24.11.202
Ma ochranu hlavy ochianna prilba Frilba polypropplénoyva 26.2.2015 24.11.202| odev spodni
Ma ochranu celéha tela | ochranng odev pracovn - zi... | Pracovnabliza s kodefowim.. | [ | |52
velkost uky
2. KROK: Zvolte OOPP, pri |5
kt0|:om je potr'e'bne upr’aV|t 5 1ozmer OOFF
termin nasledujuceho naroku |
— N
1. KROK: Vyberte
zamestnanca zo A . -
zoznamu ) ‘ ‘ Hradaj v stipoi; | - Yietky -
| Tiul [ Meno | Friezvisko | Evidencné Eislo | Bydlisko | MNastup do prace | MNazow profesie | shred... |

4. Upravit termin nasledujuceho vydaja
5. Potvrdit volbu tla¢idlom ,,OK*

Zmena datumu nového naroku hod

Db OOPF:  ochranna prilba
MHapozledy vedané: 26.3.2015
Mo narok: 24171 2020

4. KROK: Upravit termin
pre nasledujuci narok

praveni novi narok: | 24.17.2020

5. KROK: Zvolte
tlacidlo ,OK*

3. Evidencia vydaja a vratenia OOPP v sklade/vydajni

Stomo |

K evidencii vydaja a vratenia OOPP v sklade/vydajni sa vyuZiva osobitné prostredie spustené cez subor
OOPP.exe (). Tento subor je umiestneny v adresari ,Bts“ na mieste instalacie softvéru BTS.

Zaevidovanie vydaja OOPP:

Zvolte zalozku ,Vydaj OOPP*

Zadaijte evidencné Cislo zamestnanca

Zvolte tlacidlo Najdi

Vyberte oznacenie Ziadanky

Zvolte tlacidlo Najdi (resp. zadajte priamo oznacenie ziadanky a zvolte tlacidlo Najdi)
V zozname sa zobrazia OOPP pozadované k tejto ziadanke

ogkrwnE
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7. Pre zaevidovanie vydaja je potrebné zvolit vydané OOPP av zaznalit vydané mnozstvo
v prislusnom stlpci
8. Nasledne zvolit tlaCidlo Potvrd’ vydaj

SKLAD OOPP

Program

5. KROK: Kliknite

Oigarizaéné jednalky s OOPF |vp'um.-. O0FF | Zomem vidaiov DOPP | Zomem wisterd DOFP |

Vhradsvaris na tlacidlo ,Na&jdi“
1 KROK ZVOI’te Evideniné &do zamestnarca: |1 Mladi | Dznaenis Ziadanky: || x| - HadT
. : = Z0i1 —
zalozku ,Vydaj Badarka zol2
OOPP"y ! Denacesie: I 3 dfa Vo
2. KROK: Zadajte " 4. KROK: Vwbert (=] [
evidencné Cislo ’ VY der e zko
zamestnanca Viéterie DOPF | Zoznam vidajov DOPF | Zoznam wateni DOFP ZO'ZI'l\a‘f:ﬂL! %l_a dan Ilf
pits rislusnu ziadanku
TEESOFT i é tislo zamestnanca: [2 7 Najdi | Denatenie adanky: [wdici 1 P
el —
e 3. KROK: Zvolte i1 Vylvorens diia: 02.08.2012 Vitvort admin ——
tlacidlo ,Najdi“
2 Meno a priszviske:  Martin Krétky
s Fozmery DOPF
" U
Oznatenie ODFF_| Nazov DOFF | Virobca | Fozadovans mnoz... | Vydane mnozstva | D atum vjdaja | Yydal [
@rc Kukla giema 2 2

@ o Mortétky 1 i]

6. KROK: V zozname
vyberte skuto¢ne vydané
mnozstvo konkrétnych

OOPP

7. KROK: Vyberte datum,
kedy bol vydaj zrealizovany 8. KROK: Pre potvrdenie
vydaja zvolte tlacidlo

Potvrd vydaj*

Datum widaia |19.11.2012 hd

o Potrd widai ' vpdané OOPP @ newydané OOPP

Zaevidovanie vratenia OOPP:
1. Zvolte zalozku ,Vratenie OOPP*
2. Zadajte evidencné Cislo zamestnanca
3. Zvolte tla¢idlo Najdi
4. 'V zozname sa zobrazia OOPP vydané zamestnancovi
5. Pre zaevidovanie vratenia je potrebné zvolit vydané OOPP a v zaznadit vratené mnozZstvo
v prisludnom stipci
6. Nasledne zvolit tlaidlo Potvrd vratenie
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SKLAD COPP » - (=B [

Program  Nastavenia

Organizatné jednotky | Wida] Wratenie OOPP IZUZnam vidajov OOPP I Zoznam viateni JOFPP

Gmestnar

1. KROK: Evidenéné f:l"sg |2 o Néi* | Meno a priezvisko:  Martin Kratky
Zvolte zalozku I\
Vratenie ',AﬁF'F' | Nazov OOPP ' \ | Wiroboa | Nevratene mnodstvo I Wrdteng mnodstyo I
OOPP* Kukla ierna 2 I—

2. KROK: Zadajte
evidenc¢né cislo
zamestnanca

4. KROK: V zozname
vydanych OOPP zvolte tie,
ktoré zamestnanec vracia
a pocet, ktory vracia

3. KROK: Zvolte
tlacidlo ,,Najdi“

5. KROK: Vyberte datum,
kedy bolo vratenie OOPP
uskutoénené

6. KROK: Pre potvrdenie
vratenia zvolte tlacidlo
LPotvrd vratenie”

Dr&tum vratenia |19.11.2012

\/Potw wratenie |

Zalozky ,Zoznam vydajov OOPP“ a ,Zoznam vrateni OOPP“ slGzia na vytvorenie prehladu vydanych
a vratenych OOPP v uréitom €asovom obdobi. Prostrednictvom tladidla T/a¢ je mozné tieto prehlady
vytladit.

4. Prehlady, sumare a iné vystupy z evidencie OOPP

4.1 Prehlady a informacie o vydaiji, vrateni a pouzivani OOPP u zamestnanca

1. Zvolte zamestnanca v zozname
2. Zvolte tladidlo Prehlady

@ BTS reg. €. 2018008 verzia: 3.10.331.6 (07.08.2019) prihlaseny: admin

Organizaéné jednotky: Pie: urica Mena IPetel Titul I
. Evid. tish
g Nové| 7 Edltu\| b4 Zmail vie- st
Firma & Dalsie lfldaiel Filtre | Zaradenia a lelml'nvl Foto | Dokumenty OOPP I
Firma B )
Nazov profesie
I ;I ¥iber 00PP ‘ ¥ytvor Ziadanku | Prehrady | Upray novj narok |
Chrénend Gast I Druh OOPP I Mizov DOPP I Doba pougivania I Napaosledy vpdané | Nowvp narok | Priradenie 0OPP
N e ochranny stit T - E] [ 222020 | Individuzlne
Ma ochranu hlawy ochranna priba Fiilba modra B0 28.2M39 282024 Individusine
Ma ochranu hlawy ochranna priba Frilba Gervens ED Individusine
123 Hradarj text'l O, Hradaj | I Daliie | 9} Predchadzajice | Hradaj v stipci: |-V§elky-
Evidengné ... | Priezvisko Meno Titul | Filter] Filter2 Filter3 Filterd Nézow profe... | Datum naro... | Nastup dop... | Datum ukon...
[ [Duica ____JPeter | ]
2 Bocka Paval
3 Fiovad Jan stolar

3. Zvolte prislusnu zalozku (Prehlady vydajov, vrateni OOPP alebo Prehlady Ziadaniek OOPP)
v zavislosti na prehlade, ktory poZadujete.

4. Zadajte pozadované kritéria pre zobrazenie pozadovanych informacii (datum, oznacenie
OOPP a pod.)
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Zalozka ,Prehlady
vydajov, vrateni OOPP*

tvor Zladanku Prehlady |

& Prehla PP (wydaje, vritenie) — O X

Zalozka ,Prehlady
Ziadaniek OOPP*

Moznosti
: Prehfady vpdajov, viateni O0OPP | Prehrady #iadaniek 00OPP ]

Zaobraz
v “udané OOFPP [~ Datumod: (17,2 2021 Oznatenie QOFPP |

Jv ratens OOFP [~ Datumndo: (17 2 2021 Mazov OOFPP |

v OO0PF aktudlne v pougivani

Lol L«

Dznadenie DOPP_ | Nazov DOPP | Mrogstvo | Datum | Vydal/Prial | Widsirdtenie | Poznamka
0 04 Odev antiztatick 1 24 6.2009 Rado Pravidelng vidaj
@ro Odev proti kratkodobému posobeniu ... 1 24 B.2009 Rado Pravidelng vidaj
@ a0 Aintistaticka obuy 1 24.6.2003 Riado Pravidelri wjdaj
0 opP Dielektrikcké praziviy 1 24 6.2009 Rado Pravidelng vidaj
@or Dielektricka prilba 1 24 B.2009 Rado Pravideln widaj
@ER Elektrotechnické rukavice 1 24.6.2003 Riado Pravidelri wjdaj
0 IK. |zolaény koberac 1 24 6.2009 Rado Pravidelng vidaj
@oa Odev anhiztatickj 1 24 B.2009 Rado Wratenie na sklad
0 FO Odev proti kratkodobému pdsobeniu ... 1 24 B.2009 Rado Wraterie na zklad
0 A0 Antistaticks obuy 1 24 6.2009 Rado Wratenie ha sklad
@K |zolatn) koberec 1
O ER Elektrotechnické rukavice 1
0 opP Dielektricka prilba 1
@or Dielektrikcké prezivky 1

@ ‘udané DOPP @ ‘irdtens OOPP @ O00FP akiudine v pousivari

= Tlat | x Zatvor |

Pre rozSirenie zobrazovanych udajov o OOPP v prehlade vydajov, vrateni OOPP je mozné zvolit
zobrazenie dalSich udajov prostrednictvom volby ,Moznosti“ v menu zobrazeného okna.

Sumar vydané — vratené OOPP u zamestnanca zobrazite vofbou ,Moznosti“ a ,Zobrazuj sumar® v menu
zobrazeného okna.

© Prehlady OOPP (vjdaje, vritenic) Pre rozsirenie zobrazovanych - O X
Moznosti 1 udajov v prehlade vydajov

a vrateni OOPP zvolte

Zobrazuj "Chraneni cast™ adaniek. - " ”
v menu polozku ,MozZnosti

Zobrazuj "Druh QOPP"

Zobrazuj "Vyrobeu" mod: |17 2 2021 Oznadenie OOPP |

LefLel

Zobrazuj sumar mdo: |17, 2 2021 Nézov OOFP |

v JUPF aktuane » poLEisant

Oznacenie DOPP | M&zow OOFPP MnoZstva D1 &tum Wodal/Prijal WpdajAratenie Poznamka
0 0a Odew antiztaticki 1 24.6.2009 Fado Fravideln widaj
0 FO Odev proti kratkodobému pésobeniu ... 1 24.6.2009 Rado Fravidelni widaj
@40 Antistaticka obuy 1 24 B.2009 Fada Pravidelny vidaj
@opP Dielektrikcké preaivky 1 24.6.2009 Fada Pravidelny vidaj
0 DPF Dielekticka priba 1 24.6.2009 Fado Fravideln widaj
O ER Elektrotechnické rukavice 1 24.6.2009 Rado Fravidelni widaj
@K |zolaéng koberec 1 24 8.2009 Fada Pravidelny vidaj
@oa Odew antistaticki 1 24 E.2009 Fada Wratenie na sklad
0 FO Odev proti kratkodobému pésobeniu ... 1 24.6.2009 Fado Yiatenie na sklad
O Al Antiztaticka obuy 1 24.6.2009 Fado Yiatenie na zklad
O IK. |zolaér) koberec 1
@ER Elektrotechnické mukavice 1
@oP Dielekticka priba 1
O DPF Dielektikcké prezivky 1

@ vudané 0OPP (@ Vidtené00PP @ OOPP akhuine v poudivani

=i Tlad | x Zatvor |

Detaily k zvolenej Ziadanke sa zobrazia po zvoleni prislusnej Ziadanky v zozname.
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v Prehlady OOPP (wydaje, vritenie) — O *
Moznosti

Prehrady widajow, wiateni DOFP Prehfady Ziadaniek OOFP |

Zoznam Ziadaniek 0OPP [ od |1?. 2.2021 vl [ do |1?. 2.2021 vl X Zma:z iiadankul
| ™~

Oznadenis | Wtworil | D1 &tum | Statuz
200[Mehnut] 1 admin 24.06.2009 VYDANE WEETEY
200[Nehnut] 9 HEWYDANE

Ak na zvolenu ziadanku este
nebol zrealizovany vydaj OOPP,
je mozné ju zrusit' kliknutim na
tlacgidlo ,Zmaz Ziadanku*

V prehlade Ziadaniek zobrazite

detaily k zvolenej ziadanke —
Pozadované OOP| zvolenim prislu$nej ziadanky J
Oznatenie DEIF'F'l (Kliknutim na prisluSnt Ziadanku) | Dévad vidaja | PoZad. mnoZstva | ‘udané mnoistvol
0, Odev antistatick Fravidelny wida 1
Realizované vpdaje k zvolene| Ziadanke
Oznatenie DDF‘F‘I Mazow OOPF I D atum vjdaja I Wodal | Wydané mnoZstvo I Doba poudivania
=i Tlad | x Zabvor |

4.2 Prehlady a informacie o vydaji, vrateni a pouzivani OOPP v organizac¢nej
jednotke resp. jej zlozke

1. V hlavhom menu zvolte Zamestnanci/Zamestnanci/Sumar (vydaj/prijem) OOPP

Zarnestnanci » Mazvy profesil

Formulare > Filtre

0l > Cinnosti

Tlac zoznamu O Prepustit’/ Prijat’
| Evidencia terminowv Katalag OOPP
] Motifikacie na terminy Rozmery OOPP

Zoznam vietkych terminowv Surnar (wydaj/prijem) OOPP
. Odew antistabicky Plan zdsob /stav zasob OOPP
i kratkodobe...  Odewv proti kratkodobérmu pazol o )
. Biptistatick d obus |dentifikdcia Ziadaniek OOPP
Ivky Dielektrkcké prezivky [vodné nastavenie
dielek tick 3 Dielektricka priba
ze elekbratec..  Elekbrotechnické rukavice Import z excelu

2. Zvolte prislusnu zalozku (Prehlady vydajov, vrateni OOPP alebo Prehlady ziadaniek OOPP)
v zavislosti na prehlade, ktory pozadujete.

3. Zadajte pozadované kritéria pre zobrazenie pozadovanych informacii (datum, oznacenie
OOPP a pod.)
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& Prehlady QOPP (vydaje, vratenie) — O =
MozZnosti
¢ Prehtady vidajov. vrateni OTPF{ Prehrady siadaniek 0OPF |
Zobraz
' [ Datumod: [17. 2 2021 Oznadenie DOPP | ﬂ
| I~ Datumdo: [17 2 2021 Nézov OOPP | j
B
Oznatenie JOFPF | Wazov OOPF Wudang mnoZstvo Wratend mnodstvo -~
04 Odev antistatick 1 1
FF Odev odolni proti prepaleniu 1 1
PO Odev prati kratkodobému pésobeniu ... 1 1
iy Witgtiaing vesta 2 ]
A0 Antistaticka obuy 1 1
DP Dielektrikcké prezivky 1 ]
G Gamaie 1 1
oog Obuy & achrannou $picou 1 ]
MF Maska s filtrom 1 1
ap Ochranna priba 1 ]
DP Dielektricka priba 1 ]
FRE Prilba proti roztavenému kawvu 1 1
ER Elektrotechnické rukavice 1 0
ZR Zvaratske rukavice 1 1
0z Ochrarna zastera 1 1
ZF Zvaratska kukla 1 1
7N Fudratakd nki e 1 1 e
= Tlat | X Zatvar |
Detaily k zvolenej Ziadanke sa zobrazia po zvoleni prislusnej Ziadanky v zozname.
{8 Prehlady OOPP (vjdaje, vratenie) — O *
MozZnosti
Prehtady vidajov, viateni DOPP  Prehrady Ziadaniek OOPF l
{ Zoznam siadaniek 0OPP Mod 1722021 =] T[do [1722021  ~+|
i
Oznatenie by il | D &tum | Status | ~
200[Mehrut] 2 admin 24.08.2009 WYDANE EIASTOCNE
200[Mehrut] 3 admin 24.06.2003 HEWYDANE
200[Mehrut] 4 admin 24.08.2009 WDANE VEETKY
200[Mehiut] 5 admin 17.01.2012 ZRUSENA17.01.2013
100(Riad] & admin 18.01.2013 HEWYDANE
100[Riad) 7 17
200[Mehut] 9 admin 17.02.2021 HEWYDANE
100(Riad) & admin 17.02.201 HEWYDANE v
PoZad & D0OPP zvolenej Ziadanky
Oznatenie DOPP | MNazov OOPP YWiroboa Divod vidaja | Pozad. mnozstvo | Yydang mnoZstvo
oo Obury ¢ ochrannou picou Fravidelni widaj 1 1
ap Ochranna prilba Fravidelng widaj 1 1
Wy Wilghiaing vesta Fravidelni widaj 1 1
Realizované vjdaje k zvolenej Ziadanke
Oznatenie 00PF | Nazov OOPP D aturn vpdaja | Wpdal Yydang mnozstvo | Doba pougivania
oos Obuy = ochrannou fpicou 16.10.2013 admin 1 12
op Ochranna prilba 16.10.2013 adrin 1 43
Wy Wistraing vesta 16102013 adrin 1 12
= Tlat | X Zatvar |

Pre rozSirenie zobrazovanych udajov o OOPP v prehfade vydajov, vrateni OOPP je mozné zvolit
zobrazenie dalSich udajov prostrednictvom volby ,Moznosti“ v menu zobrazeného okna.
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4.3 Plan zasob OOPP

Volbou v hlavnhom menu Zamestnanci / Zamestnanci / Plan zasob OOPP mate moznost vytvorit plan zasob

na zadané Casové obdobie. Pre zobrazenie planu zdsob zvolte tlacidlo Prepoditay.

= Zamestnanci 3
Formulare »
o] »

Tlag zoznamu O

Evidencia terminowv
Motifikdcie na terminy

Zoznam viethkych terminov

i Odew antistatick)
tikratkodobe...  Odev proti kratkodobému poeol
¢ Anhigtaticka obuy

vky Diglektrikcké prezivky
dielektricka Diglektricks priba

ce elekbrotec.. Elektbratechnické rukavice

MNazvy profesii

Filtre

Cinnosti

Prepustit / Prijat’

Katalog OOPP

Rozmery OOPP

Sumar (vydaj/prijemn) QOPP
Plan zasob /stav zasob OOPP
Identifikdcia Ziadaniek QOPP

Uvodné nastavenie

Import z excelu

3 Plan zasob / stav zasob OOPP — ]
(EIEIEEE Stav zasob DOFP
Oznacenie OOPP | Nazov DOPP I Wirobca I Fozmery [velkost] I Pocet kusov | Kusov na sklade I
04 Odev antistatick L 1
KF Kodela flanelovéa AL 2
KF Kogera flanelova L 2
FOD Odev proti kratkodobému pasobeniu ohiia L 1
FD Odev proti daddu =L 1
FD Odev proti dagdu L 1
FFP Odew proti poveternostngm podmienk.am XL 2
FPP Odev proti poveternastngm padmienkam L 2
LPO Letni pracovn odev ®L 2
LPO Letnji pracovn odev L 2
ZPD Zimhi pracovn( odev ®L 2
ZP0 Zimhj pracovn odey L 2
! Wistradnd vesta L 2
! Wistradné vesta M 1
Al Antistaticka obuy 43 1
DP Dielektnlcke prezivky 43 1
G Gamage 42 1
oos Obuy s ochrannou $picou 42 3
oos Obuy s ochrannou $picou 40 2
ons Obuy s ochrannou $picou 43 2
Z0 Zirnnd obuy 42 1
Z0 Zirnind obuy 43 1
MF Maska s fitrom 1
Le Letna ciapka 1 KROK Nastavte 4
Ciapka zimna . L . 4
op Ochranng priba C¢asové obdobie 1
oF Ochranna priba 3
DF Dielektricka prilba 1
FR Fracovné rukavice [
AR Antivibradng ukavice [
ER Elektrotechnické ruk avice
ZR Zudratske nukavice . 0
OM Ochranna mast 2. KROK: Zvolte
oo Ochranné okuliare 48 tladidlo Prepoc"/'taj
SCH Shichadlowy chianic 48
0z Ochrannd zastera
Détum od: [17. 2.2021 =] "Daumdo: [17.2 2022 ~| 5] Erepoéitai | (= Tlad |

V zaloZke Stav zasob OOPP je moZnost nastavenie poc¢tu kusov OOPP, ich kritické mnoZstvo na sklade
a notifikaciu - upozornenie na dosiahnutie kritického mnozZstva. Nastavovanie tychto parametrov sa
vykonava podla nasledujuceho obrazka:
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@ Plan zasob / stav zasob OOPP — [} x

Plan zazob O0F)

00PP [nézov, oznacenie, velko:

Kusov na sklade | Kiitické mnodstvo | Matifikacia A

Iné
doplnky [zpodna bielizen, ponozky a pod.]
Doplnky (D] HIE
L
il
5
=L
HAL
gumeny izolaéng koberec
Izolaény koberec [IK)

cooooe
coooo

NIE

=N}

Na ochranu celého tela
antistatickj odew
Odev antistatickp [0A) MIE
L
!
5
L
il
kogefa pracovna lethd
KoZela Hanelova [KF)

comoom
ocoeoo

NIE

M
5
L
AL
ochranny oblek [pla#t) prati dafdy
Odev proti daZdu [PD)
L

coocooo
coocoo

MIE

M
5
L
AL

ochranny odey & plast proti chladu a povelemostrgm pod. .
Odev proti p tni dmienkam [FPP] 0 NIE
L 0

coocooa
cocooo

W Edityj | = Tlaé | = Rozbal wistko | &= Zhal vietko |

rwvae

4.4 Komplexny prehlad o splnenych / nesplnenych / bliziacich sa terminoch vydaja
OOPP

Volbou tla¢idla OOPP ziskate k dispozicii komplexny prehlad o splnenych/nesplnenych/bliziacich sa
terminoch vydaja OOPP u zamestnancov v ramci celej OJ resp. jej zlozky (zvolenej). Prehlad zobrazuje
polozky aktualne platného katalégu OOPP a farebne odliSeny zoznam zamestnancov k jednotlivym
polozkam katalogu.



Modul Zamestnanci — Evidencia OOPP strana 37

Organizadné jednotky: Terminy JOFP
e - Iné St 4 Struktura pridefovanych OOPP
&= Mova Editui | 3¢ zmaz ||| ) romova Struktira pridelovanyc
Z | - Na DC% vo zvolenej OJ
w - Ma ac
- Ma achranu dichacich argénoy
Vyznam farebného znacenia pri OOPP: \
Zelena farba OOPP — vSetci zamestnanci, ktori maju zvolené
B3 achrann Siapka zinng OOPP pridelené, maju ho vyd_ané .
£ fianka Zimnd Cervena farba OOPP — medzi zamestnancami, ktori maju
h 1apra Z_I':na zvolené OOPP pridelené je aspoii jeden ktory nema OOPP
B-ochiannapolba - vydané alebo je termin pravidelného vydaja ufiho zmeskany
#l- achranna prilba dislektricks Modréa farba OOPP — medzi zamestnancami, ktori maju
B — zvolené OOPP pridelené je aspon jeden, u ktorého sa blizi
Priezvizko | Meno | Titul | Evidenc“:né\ termin pre pravideiny vydaj /
Filip Jan S~
Vyznam farebného zna€enia u zamestnancov:
Zelena farba — zamestnanec, ma zvolené OOPP vydané
Cervena farba — zamestnanec, nema zvolené OOPP vydané
alebo je termin pravidelného vydaja uriho zmeskany
Modra farba — u zamestnanca sa blizi termin pre pravidelny
vydaj zvoleného OOPP
bulti
E Evidencia Tlacidlo OOPP pre komplexny prehlad
[TZ] Termiry o0 vydanych / nevydanych OOPP, bliZiacich
sa terminov pre pravidelny vydaj
oarP
|_| Dokumenty
|| Formulare
.l Statistiky

5. Filtrovanie udajov

Softvér umozZfiuje k praci s udajmi atvorbe prehladov filtrovanie zoznamu zamestnancov na zaklade
zvolenych kritérii.



Modul Zamestnanci — Evidencia OOPP strana 38

Tlagidlo ,Filter” pre filtrovanie
zZoznamu zamestnancov na
zaklade zvolenych kritérii

&I Ma ochrana hlawy

Ma ochranu hormjch koncatin
Ma ochranu kofe

Ma ochranu off a bvare

Ma ochranu sluchu

- Ma ochranu tupu a brucha
B~ Ma ochranu zraku a bedre

Priezvizko | kenn | Titul | Evidendng .. | M &zaw prafe.. | M apaozledy vl t azledujic

@ Filter
Filtre: | Zaradenla' Elb|ekty| Term\'nyl Terrniny - rozsirend | Rozmery OOPP ¢
% Zobraz splnené / nesplnené terminy swidaja DOPP

@ Eetky
 Splnené
 MNesplhené
) Okno uréené k nastaveniu
" Zobraz O0OPP, ktoré je potrebné wwdat: poiadovan;’lch Kritérii —
Fod 722021 -] T odefanszar - nastavenie filtra

ZruSenie nastaveného
filtra sa vykona volbou
tlacidla , Vycisti

A
ar Storno Wizt |

Terminy OOPP

Ked tlacidlo ,Filter” svieti
¢ervenou farbou znamena to,
Ze zobrazované Udaje su
vystupom z nastaveného

| tMeno | Titul | Evidenéné ... | Mazav profe... | M aposledy v| Masledujtici ... | [sek

| Priezvizko
I



